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คู่มือการนำส่งงบการเงินและบญัชีรายชือ่ผู้ถอืหุ้น 

1. การเข้าใช้งานระบบ DBD e-Filing 

(1) เข้าเว็บไซต์กรมพัฒนาธุรกิจการค้า www.dbd.go.th  
(1.1) คลิกเลือกหัวข้อ “บริการออนไลน์”  

(1.2) เลือก “ระบบการนำส่งงบการเงินทางอิเล็กทรอนิกส์ (DBD e-Filing)” 

(1.3) คลิก “ยื่นงบการเงิน” 
 

 
 

 
  

 1.1 

 
1.2 

 
1.3 

http://www.dbd.go.th/
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คู่มือการนำส่งงบการเงินและบญัชีรายชือ่ผู้ถอืหุ้น 

(2) เข้าสู่ระบบ DBD e-Filing 

(2.1) กรอกเลขทะเบียนนิติบุคคลและรหสัผ่าน (ตามที่ได้สมคัรหรอืจดทะเบียนไว้) 

(2.2) คลิก “เข้าสู่ระบบ” 

 
  

 
2.2 

- กรอกเลขทะเบียนนิตบิุคคล 13 หลัก 
- กรอกรหัสผ่าน 

 
2.1 
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คู่มือการนำส่งงบการเงินและบญัชีรายชือ่ผู้ถอืหุ้น 

2. การนำส่งงบการเงิน 

2.1 การกรอกข้อมูลตามประเภทของนิติบุคคล 

(1)  กรณีบริษัทจำกัด 

ข้ันตอนการใช้งาน 
คลิก “นำสง่งบการเงินและ/หรือบัญชีรายช่ือผู้ถือหุ้น” >> “ส่งงบการเงิน” 

 
ระบบแสดงหน้าจอสำหรบันำสง่งบการเงิน 

 

 
ข้อควรระวัง ในการกรอกข้อมูล ให้ใช้ Tab ท่ีคีย์บอร์ด หรือใช้เมาส์คลิกพ้ืนท่ีท่ีต้องการ บนหน้าจอ 
ขณะกรอกข้อมูลแทนการใช้ Enter 
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คู่มือการนำส่งงบการเงินและบญัชีรายชือ่ผู้ถอืหุ้น 

(1) คลิกเลือกรายการงบการเงินสิ้นสุดวันที่ (ระบบจะแสดงข้อมูลเฉพาะปงีบการเงินที่นิติบุคคลยังไม่ได้นำสง่งบ
การเงิน สามารถนำส่งงบการเงินผ่านระบบ DBD e-Filing ได้ต้ังแตง่บการเงิน ป ี2557 ข้ึนไป) 

 
 
 

 

การกรอกข้อมลูในส่วนของข้อมูลนิติบุคคล 

 
(2) กรอกครั้งที่ประชุมผู้ถือหุ้นเพื่ออนุมัตงิบการเงิน 

(3) กรอกวันทีป่ระชุมอนุมัตงิบการเงิน (วันที่ประชุมผู้ถือหุ้นเพื่ออนุมัตงิบการเงิน) หรือคลกิไอคอน ปฏิทิน   

• วันที่ประชุมอนุมัติงบการเงิน ต้องไม่มากกว่าวันที่ปัจจุบัน 

• กรอกวันที่ประชุมอนุมัติงบการเงิน ในรูปแบบ วว/ดด/ปปปป (พ.ศ.) 

(4) กรอกอีเมลของนิติบุคคล 

(5) กรอกเบอร์โทรศัพท์ของนิติบุคคล 

(6) กรอกเบอร์โทรสารของนิติบุคคล 

การกรอกข้อมลูในส่วนของผู้ทำบัญชี 

 
(7) กรอกรหัสผู้ทำบญัชี  

 กรณีผู้ทำบัญชียังไม่ได้แจ้งการเป็นผู้ทำบัญชีของรอบปีบัญชีที ่กำลังนำส่ง ระบบ จะแสดง
ข้อความแจ้งเตือน “ผู้ทำบัญชียังไม่ได้แจ้งการทำบัญชีของกิจการท่าน….” 

 
 

(8) ระบบแสดงช่ือผู้ทำบัญชี (กรุณาตรวจสอบความถูกต้องของช่ือและนามสกลุของผู้ทำบญัชี) 
(9) ระบบแสดงสถานะผู้ทำบัญชี 
(10) กรอกอีเมลของผู้ทำบัญชี 
(11) กรอกเบอร์โทรศัพท์ของผูท้ำบญัชี 
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คู่มือการนำส่งงบการเงินและบญัชีรายชือ่ผู้ถอืหุ้น 

การกรอกข้อมลูในส่วนของผูส้อบบัญชีรับอนญุาต 

 
(12) กรอกเลขทะเบียนผูส้อบบัญชีรับอนญุาต เช่น 0049, 0107, 11933  

 กรณีผู้สอบบัญชีรับอนุญาตยังไม่ได้แจ้งการเป็นผู้สอบบัญชีของรอบปีบัญชีท่ีกำลังนำส่ง ระบบจะ
แสดงข้อความแจ้งเตือน “ผู้สอบบัญชีรับอนุญาตยังไม่ได้แจ้งการเป็นผู้สอบบัญชีของรอบปี
บัญชี….” 

 

 
 

(13) กรอกเลขประจำตัวประชาชนผู้สอบบญัชี (เลขประจำตัวประชาชน 13 หลัก) 

(14) ระบบแสดงช่ือผูส้อบบัญชีรบัอนุญาต (กรุณาตรวจสอบความถูกต้องของช่ือและนามสกลุของผูส้อบบัญชี
รับอนญุาต) 

(15) ระบบแสดง สถานะผูส้อบบัญชี  

(16) ระบบแสดง วันที่สถานะผูส้อบบัญชี 

(17) กรอกอีเมลของผูส้อบบัญชีรบัอนุญาต 

(18) กรอกเบอร์โทรศัพท์ของผูส้อบบญัชีรับอนญุาต 

(19) กรอกวันที่แสดงความเห็นงบการเงิน  

• วันที่แสดงความเห็นงบการเงินต้องตรงกับวันที่ผู้สอบบัญชีลงลายมือช่ือในรายงานผู้สอบบัญชีรับอนุญาต 

• วันที่แสดงความเห็นงบการเงิน ต้องไม่มากกว่าวันที่ปัจจุบัน 

• กรอกวันที่แสดงความเห็นงบการเงินในรูปแบบ วว/ดด/ปปปป (พ.ศ.) 

(20) คลกิ  เลือกแสดงความเห็นในรายงานการสอบบญัชี  
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คู่มือการนำส่งงบการเงินและบญัชีรายชือ่ผู้ถอืหุ้น 

การกรอกข้อมลูประเภทธุรกจิ , สินค้า/บรกิาร , %ของรายได้รวม และรหัสธุรกิจ 
 

 
(21) กรอกประเภทธุรกจิ 

(22) กรอกสินค้า / บริการ 

(23) กรอกเปอร์เซ็นต์ (%) ของรายได้รวม  

(24) กรอกรหสัธุรกจิ 

• ท่านสามารถค้นหาข้อมูลรหัสธุรกิจ ได้โดยคลิกที่ “ค้นหา”  เพื่อเข้าสู่หน้าจอสำหรับค้นหาข้อมูล
รหัสธุรกิจของเว็บไซต์กรม https://tsic.dbd.go.th/ 

 

• เลือกประเภทการค้นหา  

 

• พิมพ์คำหรือตัวเลขที่ต้องการค้นหา  

 

• คลิกปุ่มค้นหา  

 
21  
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คู่มือการนำส่งงบการเงินและบญัชีรายชือ่ผู้ถอืหุ้น 
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คู่มือการนำส่งงบการเงินและบญัชีรายชือ่ผู้ถอืหุ้น 

(2)  กรณีห้างหุ้นส่วนจำกัด 

ข้ันตอนการใช้งาน 
คลิก “นำสง่งบการเงินและ/หรือบัญชีรายช่ือผู้ถือหุ้น” >> “ส่งงบการเงิน” 

 
ระบบแสดงหน้าจอสำหรบันำสง่งบการเงิน 

 
 

 
ข้อควรระวัง ในการกรอกข้อมูล ให้ใช้ Tab ท่ีคีย์บอร์ด หรือใช้เมาส์คลิกพ้ืนท่ีท่ีต้องการ บนหน้าจอ 
ขณะกรอกข้อมูล แทนการใช้ Enter 

 

  



 
 

              DBD e-Filing    9 
 

คู่มือการนำส่งงบการเงินและบญัชีรายชือ่ผู้ถอืหุ้น 

ข้ันตอนการใช้งาน 
(1)  คลิกเลือกรายการงบการเงินสิ้นสุดวันที่ (ระบบจะแสดงข้อมูลเฉพาะปงีบการเงินที่นิติบุคคล ยังไม่ไดน้ำส่ง

งบการเงิน สามารถนำส่งงบการเงินผ่านระบบ DBD e-Filing ได้ต้ังแตง่บการเงิน ปี 2557 ข้ึนไป) 

 
การกรอกข้อมลูในส่วนของข้อมูลนิติบุคคล 

 
(2) กรอกอีเมลของนิติบุคคล 

(3) กรอกเบอร์โทรศัพท์ของนิติบุคคล 

(4) กรอกเบอร์โทรสารของนิติบุคคล 
 

การกรอกข้อมลูในส่วนของผู้ทำบัญชี 

 
(5) กรอกรหัสผู้ทำบญัชี  

 กรณีผู้ทำบัญชียังไม่ได้แจ้งการเป็นผู้ทำบัญชีของรอบปีบัญชีท่ีกำลังนำส่ง ระบบจะแสดงข้อความ
แจ้งเตือน “ผู้ทำบัญชียังไม่ได้แจ้งการทำบัญชีของกิจการท่าน….” 

 
 

(6) ระบบแสดงช่ือผู้ทำบัญชี (กรุณาตรวจสอบความถูกต้องของชื่อและนามสกุลของผู้ทำบัญชี) 
(7) ระบบแสดงสถานะผู้ทำบัญชี 

(8) กรอกอีเมลของผู้ทำบัญชี 

(9) กรอกเบอร์โทรศัพท์ของผู้ทำบญัชี 
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คู่มือการนำส่งงบการเงินและบญัชีรายชือ่ผู้ถอืหุ้น 

การกรอกข้อมลูในส่วนของทุน, รายได้รวม และสินทรัพยร์วม 

 
(10) กรอกทุนจดทะเบียน 

(11) กรอกรายได้รวม 

(12) กรอกสินทรัพยร์วม 

• กรณีมีทุน รายได ้และสินทรัพย์รวม ไม่เกินกว่าที่กำหนดไว้ในกฎกระทรวงฯ ระบบจะแสดงเครื่องหมาย   

 
 

 

กรณีห้างหุ้นส่วนจดทะเบียนขนาดเล็ก (ทุนจดทะเบียนไม่เกิน 5 ล้านบาท และสินทรัพย์รวม 
และรายได้รวมไม่เกิน 30 ล้านบาท) ไม่ต้องกรอกเลขทะเบียนผู้สอบบัญชี วันท่ีแสดงความเห็น
งบการเงิน  

• กรณีมีทุน สินทรัพย์ และรายได้ รายการใดรายการหนึ่งเกินกว่าที่กำหนดไว้ในกฎกระทรวงฯ ระบบจะแสดง
เครื่องหมาย   

 
 
 

 

กรณีห้างหุ้นส่วนที่มีทุนจดทะเบียน หรือสินทรัพย์รวม หรือรายได้รวม รายการใดรายการหนึ่ง
เกินกว่าท่ีกำหนดไว้ในกฎกระทรวงฯ จะต้องกรอกเลขทะเบียนผู้สอบบัญชี วันท่ีแสดงความเห็น
ในงบการเงิน  
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คู่มือการนำส่งงบการเงินและบญัชีรายชือ่ผู้ถอืหุ้น 

การกรอกข้อมลูในส่วนของผูส้อบบัญชีรับอนญุาต 

 
(13) กรอกเลขทะเบียนผูส้อบบัญชีรับอนญุาต เช่น 0049, 0107, 11933  

 กรณีผู้สอบบัญชีรับอนุญาตยังไม่ได้แจ้งการเป็นผู้สอบบัญชีของรอบปีบัญชีท่ีกำลังนำส่ง ระบบจะ
แสดงข้อความแจ้งเตือน “ผู้สอบบัญชีรับอนุญาตยังไม่ได้แจ้งการเป็นผู ้สอบบัญชีของรอบปี
บัญชี….” 

 

 
 

(14) กรอกเลขประจำตัวประชาชนผู้สอบบญัชี (เลขประจำตัวประชาชน 13 หลัก) 
(15) ระบบแสดงช่ือผูส้อบบัญชีรบัอนุญาต, สถานะผูส้อบบญัชี, วันทีส่ถานะผูส้อบบัญชี (กรุณาตรวจสอบความ

ถูกต้องของช่ือและนามสกุลของผูส้อบบญัชีรับอนญุาต) 
(16) ระบบแสดงสถานะผู้สอบบญัชี 

(17) กรอกวันทีส่ถานะผูส้อบบญัชี 

(18) กรอกอีเมลของผูส้อบบัญชีรบัอนุญาต 

(19) กรอกเบอร์โทรศัพท์ของผูส้อบบญัชีรับอนญุาต 

(20) กรอกวันที่แสดงความเห็นงบการเงิน  

• วันที่แสดงความเห็นงบการเงินต้องตรงกับวันที่ผู้สอบบัญชีลงลายมือช่ือในรายงานผู้สอบบัญชีรับอนุญาต 

• วันที่แสดงความเห็นงบการเงิน ต้องไม่มากกว่าวันที่ปัจจุบัน 

• กรอกวันที่แสดงความเห็นงบการเงินในรูปแบบ วว/ดด/ปปปป (พ.ศ.) 

(21) คลกิ  เลือกแสดงความเห็นในรายงานการสอบบญัชี  
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              DBD e-Filing    12 
 

คู่มือการนำส่งงบการเงินและบญัชีรายชือ่ผู้ถอืหุ้น 

การกรอกข้อมลูประเภทธุรกจิ , สินค้า/บรกิาร , %ของรายได้รวม และรหัสธุรกิจ 
 

 
 (22) กรอกประเภทธุรกจิ 

 (23) กรอกสินค้า / บริการ 

 (24) กรอกเปอร์เซ็น (%) ของรายได้รวม  

 (25) กรอกรหสัธุรกจิ 

• ท่านสามารถ ค้นหาข้อมูลรหัสธุรกิจ ได้โดยคลิกที่ “ค้นหา”  เพื่อเข้าสู่หน้าจอสำหรบัค้นหาข้อมลู
รหัสธุรกิจของเว็บไซต์กรม https://tsic.dbd.go.th/ 

 
• เลือกประเภทการค้นหา  

 
• พิมพ์คำหรือตัวเลขที่ต้องการค้นหา  

 

• คลิกปุ่มค้นหา  
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คู่มือการนำส่งงบการเงินและบญัชีรายชือ่ผู้ถอืหุ้น 
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คู่มือการนำส่งงบการเงินและบญัชีรายชือ่ผู้ถอืหุ้น 

(3)  กรณีบริษัทมหาชนจำกัด 

ข้ันตอนการใช้งาน 
คลิก “นำสง่งบการเงินและ/หรือบัญชีรายช่ือผู้ถือหุ้น” >> “ส่งงบการเงิน” 

 
ระบบแสดงหน้าจอสำหรบันำสง่งบการเงิน 

 

 
ข้อควรระวัง ในการกรอกข้อมูล ให้ใช้ Tab ที่คีย์บอร์ด หรือใช้เมาส์คลิกพื้นที่ที่ต้องการบนหน้าจอ 
ขณะกรอกข้อมูล แทนการใช้ Enter 
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คู่มือการนำส่งงบการเงินและบญัชีรายชือ่ผู้ถอืหุ้น 

ข้ันตอนการใช้งาน 
(1) คลิกเลือกรายการงบการเงินสิ้นสุดวันที่ (ระบบจะแสดงข้อมูลเฉพาะปงีบการเงินที่นิติบุคคลยังไม่ได้นำสง่งบ

การเงิน สามารถนำส่งงบการเงินผ่านระบบ DBD e-Filing ได้ต้ังแตง่บการเงินป ี2557 ข้ึนไป) 

 
 

การกรอกข้อมลูในส่วนของข้อมูลนิติบุคคล 
 

 
 

(2) กรอกครั้งที่ประชุมผู้ถือหุ้นเพื่ออนุมัตงิบการเงิน 

(3) กรอกวันทีป่ระชุมอนุมัตงิบ (วันที่ประชุมผู้ถือหุ้นเพื่ออนมุัติงบการเงิน) หรือคลกิไอคอนปฏิทิน   

• วันที่ประชุมอนุมัติงบ ต้องไม่มากกว่าวันที่ปัจจุบัน 

• กรอกวันที่ประชุมอนุมัติงบในรูปแบบ วว/ดด/ปปปป (พ.ศ.) 

(4) กรอกอีเมลของนิติบุคคล 

(5) กรอกเบอร์โทรศัพท์ของนิติบุคคล 

(6) กรอกเบอร์โทรสารของนิติบุคคล 

 
การกรอกข้อมลูในส่วนของผู้ทำบัญชี 
 

 
 

(7) กรอกรหัสผู้ทำบญัชี  
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คู่มือการนำส่งงบการเงินและบญัชีรายชือ่ผู้ถอืหุ้น 

 กรณีผู้ทำบัญชียังไม่ได้แจ้งการเป็นผู้ทำบัญชีของรอบปีบัญชีท่ีกำลังนำส่ง ระบบจะแสดงข้อความ
แจ้งเตือน “ผู้ทำบัญชียังไม่ได้แจ้งการทำบัญชีของกิจการท่าน….” 

 
 

(8) ระบบแสดงช่ือผู้ทำบัญชี (กรุณาตรวจสอบความถูกต้องของชื่อและนามสกุลของผู้ทำบัญชี) 
(9) ระบบแสดงสถานะผู้ทำบัญชี 

(10) กรอกอีเมลของผู้ทำบัญชี 

(11) กรอกเบอร์โทรศัพท์ของผูท้ำบญัชี 
 

การกรอกข้อมลูในส่วนของผูส้อบบัญชีรับอนญุาต 

 
(12) กรอกเลขทะเบียนผูส้อบบัญชีรับอนญุาต เช่น 0049, 0107, 11933  

 กรณีผู้สอบบัญชีรับอนุญาตยังไม่ได้แจ้งการเป็นผู้สอบบัญชีของรอบปีบัญชีท่ีกำลังนำส่ง ระบบจะ
แสดงข้อความแจ้งเตือน “ผู้สอบบัญชีรับอนุญาตยังไม่ได้แจ้งการเป็นผู ้สอบบัญชีของรอบปี
บัญชี….” 

 

 
 

(13) กรอกเลขประจำตัวประชาชนผู้สอบบญัชี (เลขประจำตัวประชาชน 13 หลัก) 

(14) ระบบแสดงช่ือผูส้อบบัญชีรบัอนุญาต, สถานะผูส้อบบญัชี, วันทีส่ถานะผูส้อบบัญชี (กรุณาตรวจสอบความ
ถูกต้องของช่ือและนามสกุลของผูส้อบบญัชีรับอนญุาต) 

(15) ระบบแสดงสถานะผู้สอบบญัชี 

(16) วันทีส่ถานะผูส้อบบัญชี 
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คู่มือการนำส่งงบการเงินและบญัชีรายชือ่ผู้ถอืหุ้น 

(17) กรอกอีเมลของผูส้อบบัญชีรบัอนุญาต 

(18) กรอกเบอร์โทรศัพท์ของผูส้อบบญัชีรับอนญุาต 

(19) กรอกวันที่แสดงความเห็นงบการเงิน  

• วันที่แสดงความเห็นงบการเงินต้องตรงกับวันที่ผู้สอบบัญชีลงลายมือช่ือในรายงานผู้สอบบัญชีรับอนุญาต 

• วันที่แสดงความเห็นงบการเงิน ต้องไม่มากกว่าวันที่ปัจจุบัน 

• กรอกวันที่แสดงความเห็นงบการเงินในรูปแบบ วว/ดด/ปปปป (พ.ศ.) 

(20) คลกิ  เลือกแสดงความเห็นในรายงานการสอบบญัชี  
 

 
การกรอกข้อมลูประเภทธุรกจิ , สินค้า/บรกิาร , %ของรายได้รวม และรหัสธุรกิจ 
 

 
(21) กรอกประเภทธุรกจิ 

(22) กรอกสินค้า / บริการ 

(23) กรอกเปอร์เซ็น (%) ของรายได้รวม  

(24) กรอกรหสัธุรกจิ 

• ท่านสามารถค้นหาข้อมูลรหัสธุรกิจ ได้โดยคลิกที่ “ค้นหา”  เพื่อเข้าสู่หน้าจอสำหรับค้นหาข้อมูลรหัส
ธุรกิจของเว็บไซต์กรม https://tsic.dbd.go.th/ 
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คู่มือการนำส่งงบการเงินและบญัชีรายชือ่ผู้ถอืหุ้น 

• เลือกประเภทการค้นหา  

 
• พิมพ์คำหรือตัวเลขที่ต้องการค้นหา  

 

• คลิกปุ่มค้นหา  
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คู่มือการนำส่งงบการเงินและบญัชีรายชือ่ผู้ถอืหุ้น 

(4)  กรณีนิติบุคคลต่างประเทศและกิจการร่วมค้า 

ข้ันตอนการใช้งาน 
คลิก “นำสง่งบการเงินและ/หรือบัญชีรายช่ือผู้ถือหุ้น” >> “ส่งงบการเงิน” 

 
ระบบแสดงหน้าจอสำหรบันำสง่งบการเงิน 

 
 

 
ข้อควรระวัง ในการกรอกข้อมูล ให้ใช้ Tab ท่ีคีย์บอร์ด หรือใช้เมาส์คลิกพ้ืนท่ีท่ีต้องการ   บนหน้าจอ 
ขณะกรอกข้อมูล แทนการใช้ Enter 
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คู่มือการนำส่งงบการเงินและบญัชีรายชือ่ผู้ถอืหุ้น 

ข้ันตอนการใช้งาน 
(1) คลิกเลือกรายการงบการเงินสิ้นสุดวันที่ (ระบบจะแสดงข้อมูลเฉพาะปงีบการเงินที่นิติบุคคลยังไม่ได้นำสง่งบ

การเงิน สามารถนำส่งงบการเงินผ่านระบบ DBD e-Filing ได้ต้ังแต่งบการเงินปี 2557 ข้ึนไป) 

 
 

การกรอกข้อมลูในส่วนของข้อมูลนิติบุคคล 
 

 
 

(2) กรอกครั้งที่ประชุมผู้ถือหุ้นเพื่ออนุมัตงิบการเงิน 

(3) กรอกวันทีป่ระชุมอนุมัตงิบ (วันที่ประชุมผู้ถือหุ้นเพื่ออนมุัติงบการเงิน) หรือคลกิไอคอนปฏิทิน   

• วันที่ประชุมอนุมัติงบ ต้องไม่มากกว่าวันที่ปัจจุบัน 

• กรอกวันที่ประชุมอนุมัติงบในรูปแบบ วว/ดด/ปปปป (พ.ศ.) 

(4) กรอกอีเมลของนิติบุคคล 

(5) กรอกเบอร์โทรศัพท์ของนิติบุคคล 

(6) กรอกเบอร์โทรสารของนิติบุคคล 

การกรอกข้อมลูในส่วนของผู้ทำบัญชี 
 

 
 
  

 
1 

 
6 

 
5  4 

 
3 

 
2 

 
11 

 
10 

 
9 

 
8 

 
7 



 
 

              DBD e-Filing    21 
 

คู่มือการนำส่งงบการเงินและบญัชีรายชือ่ผู้ถอืหุ้น 

(7) กรอกรหัสผู้ทำบญัชี  

 กรณีผู้ทำบัญชียังไม่ได้แจ้งการเป็นผู้ทำบัญชีของรอบปีบัญชีท่ีกำลังนำส่ง ระบบจะแสดงข้อความ
แจ้งเตือน “ผู้ทำบัญชียังไม่ได้แจ้งการทำบัญชีของกิจการท่าน….” 

 
 

(8) ระบบแสดงช่ือผู้ทำบัญชี (กรุณาตรวจสอบความถูกต้องของช่ือและนามสกลุของผู้ทำบญัชี) 

(9) ระบบแสดงสถานะผู้ทำบัญชี 

(10) กรอกอีเมลของผู้ทำบัญชี 

(11) กรอกเบอร์โทรศัพท์ของผูท้ำบญัชี 
 

การกรอกข้อมลูในส่วนของผูส้อบบัญชีรับอนญุาต 

 
(12) กรอกเลขทะเบียนผูส้อบบัญชีรับอนญุาต เช่น 0049, 0107, 11933  

 กรณีผู้สอบบัญชีรับอนุญาตยังไม่ได้แจ้งการเป็นผู้สอบบัญชีของรอบปีบัญชีท่ีกำลังนำส่ง ระบบจะ
แสดงข้อความแจ้งเตือน “ผู้สอบบัญชีรับอนุญาตยังไม่ได้แจ้งการเป็นผู ้สอบบัญชีของรอบปี
บัญชี….” 

 

 
 

(13) กรอกเลขประจำตัวประชาชนผู้สอบบญัชี (เลขประจำตัวประชาชน 13 หลัก) 

(14) ระบบแสดงช่ือผูส้อบบัญชีรบัอนุญาต, สถานะผูส้อบบญัชี, วันทีส่ถานะผูส้อบบัญชี (กรุณาตรวจสอบความ
ถูกต้องของช่ือและนามสกุลของผูส้อบบญัชีรับอนญุาต) 

(15) ระบบแสดงสถานะผู้สอบบญัชี 
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คู่มือการนำส่งงบการเงินและบญัชีรายชือ่ผู้ถอืหุ้น 

(16) วันทีส่ถานะผูส้อบบัญชี 

(17) กรอกอีเมลของผูส้อบบัญชีรบัอนุญาต 

(18) กรอกเบอร์โทรศัพท์ของผูส้อบบญัชีรับอนญุาต 

(19) กรอกวันที่แสดงความเห็นงบการเงิน  

• วันที่แสดงความเห็นงบการเงินต้องตรงกับวันที่ผู้สอบบัญชีลงลายมือช่ือในรายงานผู้สอบบัญชีรับอนุญาต 

• วันที่แสดงความเห็นงบการเงิน ต้องไม่มากกว่าวันที่ปัจจุบัน 

• กรอกวันที่แสดงความเห็นงบการเงินในรูปแบบ วว/ดด/ปปปป (พ.ศ.) 

(20) คลกิ  เลือกแสดงความเห็นในรายงานการสอบบญัชี  
 

 
การกรอกข้อมลูประเภทธุรกจิ , สินค้า/บรกิาร , %ของรายได้รวม และรหัสธุรกิจ 
 

 
(21) กรอกประเภทธุรกจิ 

(22) กรอกสินค้า / บริการ 

(23) กรอกเปอร์เซ็น (%) ของรายได้รวม  

(24) กรอกรหสัธุรกจิ 

• ท่านสามารถค้นหาข้อมูลรหัสธุรกิจ ได้โดยคลิกที่ “ค้นหา”  เพื่อเข้าสู่หน้าจอสำหรับค้นหาข้อมูล
รหัสธุรกิจของเว็บไซต์กรม https://tsic.dbd.go.th/ 
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คู่มือการนำส่งงบการเงินและบญัชีรายชือ่ผู้ถอืหุ้น 

• เลือกประเภทการค้นหา  

 
• พิมพ์คำหรือตัวเลขที่ต้องการค้นหา  

 

• คลิกปุ่มค้นหา  
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2.2 การแนบไฟล์งบการเงิน (นามสกลุ .zip)  

  

 

  

 

 

ข้ันตอนการใช้งาน 

(1) คลิก  

(2) คลิก  

(3) เลือกไฟลง์บการเงิน (นามสกุล .zip) ที่ต้องการนำส่ง 

 
1 

 
2 

 
5 

 
4 

 
3 

 
6 

 
7 
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(4) คลิก  

(5) คลิก  
(6) กรณีอัพโหลดไฟลส์ำเร็จ จะแสดงดงันี ้

• ระบบแสดงวงกลมสีเขียวแทนวงกลมสีแดง  

• ระบบแสดงข้อความ “งบการเงินอิเล็กทรอนิกส์ได้ผ่านการตรวจสอบแล้ว” 

(7) แสดงข้อมลู “วันที่เริ่มต้น” และ “วันที่สิ้นสุด” 

• กรณีอัพโหลดไฟล์ไม่สำเร็จ เกิดจากสาเหตุต่างๆ ระบบจะแสดงข้อความแจ้งเตือน โดยต้องทำการแก้ไข 
และทำการแนบไฟล์งบการเงิน (นามสกุล .zip) ใหม่อีกครั้ง 

  กรณีอัพโหลดไฟล์ไม่สำเร็จ มหีลายสาเหตุ ดังนี ้

ข้อความแจ้งเตือน 

รายการ รายละเอียด 

 

กรณีใช้ไฟล์งบการเงิน (นามสกุล .zip) ของเลข
ทะเบียนนิติบุคคลอื่น ที่ไม่ใช่เลขทะเบียนนิติบุคคลที่
เข้าใช้งาน มาอัพโหลดในระบบ 

 

กรณีอัพโหลดไฟล์งบการเงิน (นามสกลุ.zip) ไม่ตรง
กับปงีบการเงิน 

(ตัวอย่าง : เลือกนำส่งงบการเงนิปี 2561           แต่
นำไฟล์งบการเงินของปี 2562 มาอัพโหลดในระบบ) 

 

กรณีใช้ไฟล์อื่นๆ ที่ไม่ใช่ไฟล์งบการเงิน (นามสกุล 
.zip) 

 

กรณีไฟลง์บการเงิน (นามสกุล .zip)   

มีรูปแบบไม่ถูกต้อง 

 

ไฟล์งบการเงิน (นามสกุล .zip) ที่นำมาอัพโหลด ต้องเป็นไฟล์ที่เกิดจากการแปลงข้อมูล งบการเงินเป็น 
XBRL (นามสกุล .zip) โดยโปรแกรม DBD XBRL in Excel ในข้ันตอนการเตรียมงบการเงินเท่านั้น ไม่ใช่เป็นไฟล์ที่
เกิดจากการ zip ไฟล์เองจากโปรแกรมอื่นๆ 
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2.3 การอัพโหลดไฟล์เอกสารแนบ (.pdf) 

กรณี บริษัทจำกัด ห้างหุ้นส่วนจดทะเบียน นิติบคุคลตา่งประเทศ และกิจการร่วมค้า 

 
(1) รายงานของผูส้อบบัญชีรบัอนุญาต จำนวน 1 ไฟล์ [นามสกุล .pdf]  

 
กรณีห้างหุ้นส่วนจดทะเบียนขนาดเล็กท่ีได้รับยกเว้นการสอบบัญชี (ทุนจดทะเบียนไม่
เกิน 5 ล้านบาท และสินทรัพย์รวม และรายได้รวมไม่เกิน 30 ล้านบาท) ไม่ต้องแนบ
ไฟล์รายงานผู้สอบบัญชีรับอนุญาต หรือ ผู้สอบบัญชีภาษีอากร (Tax Auditor) 

(2) หมายเหตุประกอบงบการเงิน จำนวน 1 ไฟล์ [นามสกุล .pdf]   

** กรรมการผู้มีอำนาจลงลายมอืช่ือหรือไมล่งลายมือช่ือก็ได ้
 

กรณี บริษัทมหาชนจำกัด 

 
(1) รายงานของผูส้อบบัญชีรบัอนุญาต จำนวน 1 ไฟล์ [นามสกุล .pdf]  

(2) หมายเหตุประกอบงบการเงิน จำนวน 1 ไฟล์ [นามสกุล .pdf]   

** กรรมการผู้มีอำนาจลงลายมอืช่ือหรือไมล่งลายมือช่ือก็ได ้

(3) รายงานการประชุมสามัญประจำปอีนุมัติงบการเงิน จำนวน 1 ไฟล์ [นามสกลุ .pdf]  

** กรรมการผู้มีอำนาจต้องลงลายมือช่ือ 

(4) รายงานประจำปี/หนังสือนำสง่ข้อมลูในรปูแบบURLและQR Code จำนวน 1 ไฟล์ [นามสกุล .pdf] 

(5) กรอกเว็บลิงก์ของรายงานประจำป ี

 
ข้อควรระวัง  ไฟล์ PDF ท่ีอัพโหลดจะต้องมีขนาดไฟล์รวมกันไม่เกิน 50 เมกะไบท์  

และเอกสารท่ีสแกนภาพต้องอยู่ในรูปแบบแนวตั้ง 
 

 
 
  

 
1 

 
2 

 
3  
2 

 
5  
4 

 
1 
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ข้ันตอนการใช้งาน 
ขั้นตอนการอัพโหลดไฟล์เอกสารแนบ (.pdf) ของรายงานของผู้สอบบัญชีรับอนุญาต, หมายเหตุประกอบ

งบการเงิน, รายงานการประชุมสามัญประจำปีอนุมัติงบการเงิน และรายงานประจำปี มีขั้นตอน ดังนี ้

(2) คลิก  ระบบแสดงหน้าจอ สำหรับอัพโหลดไฟล์เอกสารแนบ 

(3) คลิก  เพื่อเลือกไฟล์ที่ต้องการจะอัพโหลด  

 

(4) คลิกเลือกไฟล์ที่ต้องการจะอพัโหลด โดยไฟล์ .PDF ที่จะอัพโหลดต้องมาจากการสแกนเอกสารภาพ แนวตั้ง 

ขาว-ดำ เท่านั้น จากนั้นคลิก   

 
(5) ระบบแสดงช่ือไฟล์ที่ตอ้งการจะอัพโหลด 

(6) คลิก   

 

(7) หลงัจากอัพโหลดไฟล์สำเรจ็ ระบบจะแสดงวงกลมเป็นสเีขียว  แทนวงกลมสีแดงและแสดงลิงก์ 
(Link) สำหรับให้คลิกเปิดดูไฟล์ที่ทำการอัพโหลด เพื่อตรวจสอบเอกสารก่อนการนำส่ง 

  

4 
 

4 

แสดงชื่อเอกสารท่ีจะทำการอัพโหลด 

 
3  

2 

แสดงชื่อไฟล์ท่ีจะทำการอัพโหลด 

 5 

 
6 
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(8) หากต้องการตรวจสอบเอกสารที่อัพโหลด คลิกที่  

 
(9) บันทึกไฟล์เพือ่ตรวจสอบเอกสารก่อนการนำสง่ 

 
• เมื่อตรวจสอบไฟล์ที่อัพโหลดเรียบร้อยแล้ว ให้ดำเนินการในข้ันตอนต่อไป 

  

 
8 

 
7 

 
9 
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2.4 ยืนยันการนำส่ง และบันทึกการนำส่งงบการเงิน 

ข้ันตอนการใช้งาน 

 
 

(1) คลิก  เพื่อยืนยันการนำสง่ 

(2) คลิก  เมื่อต้องการนำส่งงบการเงิน 

(3) คลิก  หากต้องการเริ่มการกรอกข้อมูลการนำส่งงบการเงินใหม่ ระบบจะเคลียร์ข้อมลูที่
ได้ทำการกรอกไว้ออก 

(4) เมื่อคลิก  ระบบตรวจสอบความถูกต้องของข้อมูลการนำส่งงบการเงิน  

กรณีระบบตรวจสอบความถูกต้องของข้อมลูการนำสง่งบการเงิน และไม่พบข้อผิดพลาดจะแสดงหน้าจอผล
การนำสง่ 

(5) คลิก  เพื่อพิมพ์ใบนำส่งข้อมลูผ่านระบบ DBD e-Filing 

 

 
1 

 
2 

 
4 

 
5 
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(6) คลิก  เพื่อพิมพ์ใบนำส่งข้อมลู 

 

 
กรณีระบบตรวจสอบความถูกต้องของข้อมูลการนำส่งงบการเงิน แล้วพบข้อผิดพลาด  
จะแสดงข้อความแจ้งเตือน ให้ทำการแก้ไข เช่น 

 

ข้อความแจ้งเตือน 

รายการ รายละเอียด 

 

กรณีไม่ได้กรอกวันที่สิ้นสุดงบการเงิน 

 

กรณีไม่ได้กรอกรหัสผู้ทำบัญชี 

 
6 
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ข้อความแจ้งเตือน 

รายการ รายละเอียด 

 

กรณีกรอกรหัสผู้ทำบัญชีไม่ถูกต้อง 

 

กรณีไม่พบรหัสผู ้ทำบัญชีในฐานข้อมูลของ
กรมฯ 

 

กรณีไม่ระบุอเีมลของผู้ทำบญัชี 

 

กรณีไม่ระบุโทรศัพท์ของผูท้ำบัญชี 

 

กรณีไม่ระบุเลขทะเบียนผู้สอบบัญชี 

 

กรณีระบุเลขทะเบียนผู้สอบบัญชี ไม่ถูกต้อง 

 

กรณีไม่กรอกวันที่แสดงความเห็นงบการเงิน 
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ข้อความแจ้งเตือน 

รายการ รายละเอียด 

 

กรณีกรอกวันที ่ประชุมอนุมัติงบ มากกว่า
วันที่ปัจจุบัน 

 

กรณีไม่เล ือกเงื ่อนไขการแสดงความเห็น             
ในรายงานการสอบบัญชี 

 

กรณีไม่ได้กรอกประเภทธุรกิจ (ต้องกรอก
อย่างน้อย 1 รายการ) 

 

กรณีไม่ได้กรอกสินค้า/บริการ (ต้องกรอก
อย่างน้อย 1 รายการ) 

 

กรณีไม่ได้กรอก %ของรายได้รวม (ต้องกรอก
อย่างน้อย 1 รายการ) 

 

กรณีไม่ได้กรอกรหัสธุรกิจ (TSIC) (ต้องกรอก
อย่างน้อย 1 รายการ) 

 

กรณีกรอกรหสัธุรกจิไม่ครบ 5 หลัก 
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ข้อความแจ้งเตือน 

รายการ รายละเอียด 

 

กรณีไม่พบข้อมูลรหัสธุรกิจนี ้ในฐานข้อมูล
ของกรม (สามารถค้นหาข้อมูลรหัสธุรกิจ        
ได้ท ี ่ เว็บไซต์กรม https://tsic.dbd.go.th/ 
>> ค้นหารหัสธุรกิจ) 

 

กร ณ ี ไ ม ่ ไ ด ้ อ ั พ โ ห ล ด ไฟล ์ ง บก า ร เ งิ น           
(นามสกุล .zip) 

 

กรณีไม่อัพโหลดไฟล์รายงานของผู้สอบบัญชี
รับอนุญาต 

 

กรณีไม่อ ัพโหลดไฟล์หมายเหตุประกอบ         
งบการเงิน 

 

กรณีไม่ได้คลิก  เพื่อยืนยันการนำส่ง 
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3. การตรวจสอบผลการนำส่งงบการเงิน 

ข้ันตอนการใช้งาน 
(1) คลิก “ประวัติการนำส่งงบและพิมพ์แบบ/เอกสาร” เพื่อตรวจสอบผลการนำสง่งบการเงิน  

 
(2) ระบบแสดงประวัติการนำส่งงบการเงินและบัญชีรายช่ือผู้ถือหุ้น 

 
 

(3) แสดงวันที่นำส่งงบการเงิน 

(4) แสดงสิ่งที่นำส่ง เช่น งบการเงิน  

(5) แสดงวันทีส่ิ้นสุดปีบัญชี  

(6) แสดงสถานะ   

• สถานะอยู่ระหว่างประมวลผล (รายการที่นิติบุคคลได้นำส่งงบการเงิน และอยู่ระหว่างรออนุมัติ) 

• สถานะรับแจ้งแล้ว (รายการที่นิติบุคคลนำส่งงบการเงินได้รับการอนุมัติแล้ว) 

(7) คลิกที่  ช่อง“พิมพ์” รายการที่ต้องการดาวน์โหลด/พิมพเ์อกสารการนำสง่บญัชีรายช่ือผู้ถือหุ้น 

(7.1) ระบบแสดงหน้าจอรายการเอกสารการนำสง่บญัชีรายช่ือผู้ถือหุ้นแต่ละประเภท คลกิ 
“Download” 

(7.2) บันทึกเอกสารการนำส่งบญัชีรายช่ือผู้ถือหุ้นเพื่อจัดเกบ็ลงเครื่องคอมพิวเตอร์ 

 
1 

 
8 

 
7 

 
6 

 
5 

 
4 

 
3 

 
2 
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(8) คลิกที่  ช่อง“พมิพ์ใบนำส่ง” สำหรับดาวน์โหลดเอกสารใบนำส่งข้อมูลผ่านระบบ DBD e-Filing  

(9) คลิก “พิมพ์” เพื่อบันทึกใบนำสง่ข้อมลูผ่านระบบ DBD e-Filing 

  

คลิก “Download” 

 

บันทึกไฟล์ท่ีดาวน์โหลด 
 

 
7.1 

 
7.2 

 
9 

 
9 
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4. การนำส่งบัญชีรายชื่อผู้ถือหุ้น 

ข้ันตอนการใช้งาน 
คลิก “นำสง่งบการเงินและ/หรือบัญชีรายช่ือผู้ถือหุ้น” >> “ส่งบัญชีรายช่ือผู้ถือหุ้น” 

 
ระบบแสดงหน้าจอสำหรบันำสง่บญัชีรายช่ือผู้ถือหุ้น 

 
 

 
การกรอกข้อมูลการนำส่งบัญชีรายชื่อผู้ถือหุ้น 
ข้ันตอนการใช้งาน 
4.1 เลือกประเภทไฟล์ข้อมลู 

 
(1) คลิก  เลือกประเภทไฟล์ข้อมลูที่ต้องการนำส่ง 

• ไฟล์ Excel สำหรับนิติบุคคลที่ต้องการนำส่งบัญชีรายช่ือผู้ถือหุ้นในรูปแบบ Excel 

• Web-Form สำหรับนิติบุคคลที่ต้องการนำส่งบัญชีรายช่ือผู้ถือหุ้นผ่าน Web-Form 

 
1 



 
 

              DBD e-Filing    37 
 

คู่มือการนำส่งงบการเงินและบญัชีรายชือ่ผู้ถอืหุ้น 

• ไฟล์ Text ที่ได้จากบริษัท ศูนย์รับฝากหลักทรัพย์ (ประเทศไทย) จำกัด สำหรับนิติบุคคลที่
ต้องการนำส่งบัญชีรายช่ือผู้ถือหุ้นในรูปแบบไฟล์ Text 

(1) กรณีเลือกประเภทไฟล์ข้อมูลเป็น Excel 

 
(1) คลิก     ไฟล์ Excel 
(2) คลิก  เพื่ออัพโหลดไฟล์ที่ตอ้งการนำสง่บญัชีรายช่ือผู้ถือหุ้น 
 

 
(3) ระบบแสดงหน้าจอสำหรบัอัพโหลดไฟล์ จากนั้น คลิก  

 
(4) เลือกไฟลท์ี่ต้องการอัพโหลด 
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(5) คลิก  

 
(6) ระบบแสดงช่ือไฟล์ทีอ่ัพโหลด 

(7) คลิก  

• (8) ระบบแสดง  

• (9) ระบบแสดงข้อความ “[คลิกที่นี่] เพื่อแสดงเอกสารก่อนนำส่ง” 

 

(2) กรณีเลือกประเภทไฟล์ข้อมูลเป็น Web-Form 

 
(1) คลิก     Web-Form 
(2) คลิก “เลือกรายการ” เพื่อเลอืกรายการที่ตอ้งการนำสง่บัญชีรายช่ือผู้ถือหุ้น 

 
(3) คลิก  เพื่อเลือกรายการที่ต้องการนำส่งบัญชีรายช่ือผู้ถือหุ้น 
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(3) กรณีเลือกประเภทไฟล์ Text ท่ีได้จากบริษัท ศูนย์รับฝากหลักทรัพย์ (ประเทศไทย) จำกัด 

 
(1) คลิก     ไฟล์ Text ที่ได้จากบริษัท ศูนย์รบัฝากหลักทรัพย์ (ประเทศไทย) จำกัด 
(2) คลิก  เพื่ออัพโหลดไฟล์ที่ตอ้งการนำสง่บญัชีรายช่ือผู้ถือหุ้น 

 
(3) ระบบแสดงหน้าจอสำหรบัอัพโหลดไฟล์ จากนั้น คลิก  

 
(4) เลือกไฟลท์ี่ต้องการอัพโหลด 

(5) คลิก  
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(6) ระบบแสดงช่ือไฟล์ทีอ่ัพโหลด 

(7) คลิก  
(8) ระบบแสดง  
(9)  ระบบแสดงข้อความ “[คลกิที่นี่] เพื่อแสดงเอกสารกอ่นนำส่ง” 

 

4.2 ท่ีมาของบัญช ี

(1) ระบบแสดงที่มาของบญัชี ตามข้อมูลบญัชีรายช่ือผู้ถือหุน้ที่นิติบุคคลทำการอัพโหลด 
 

 
 

 

(2) คลิก  กรณีบญัชีรายช่ือผู้ถือหุ้นน้ี หากเป็นการประชุมทีม่ีการรับรองงบการเงิน และระบุวันทีส่ิ้นสุด
งบการเงิน 

(3) คลิก  ยืนยันการนำสง่บญัชีรายช่ือผู้ถือหุ้นซ้ำ กรณีกิจการได้นำส่งบัญชีรายช่ือผู้ถือหุ้นซ้ำ 
(4) คลิก  ข้อความ “ขอรบัรองว่าเป็นรายการที่ถูกต้องตรงกบัสมุดทะเบียนผู้ถือหุ้น 

(5) คลิก  เพื่อนำสง่บญัชีรายช่ือผู้ถือหุ้น 

(6) คลิก  หากต้องการยกเลกิหน้าจอการนำสง่นี ้
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(7) คลิก  เพื่อพิมพ์ใบนำส่งข้อมลูผ่านระบบ DBD e-Filing 

(8) คลิก  เพื่อปิดหน้าต่างแสดงผลการนำสง่ข้อมลูบญัชีรายช่ือ 
 

 
กรณีนำส่งบัญชีรายชื่อผู้ถือหุ้นครั้งท่ีสอง โดยการอัพโหลดไฟล์ Excel เดิม ระบบจะให้คลิก Check 
Box หน้าข้อความ "ยืนยันการนำส่งบัญชีรายชือ่ผู้ถือหุ้นซ้ำ" ให้นิติบุคคลยืนยันการส่งบัญชีรายชื่อผู้
ถือหุ้นซ้ำ พร้อมระบุเหตุผล  
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ตัวอย่างหนังสือนำส่ง : บัญชีรายชื่อผู้ถือหุ้น (บอจ.5) 
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ตัวอย่าง บัญชีรายชื่อผู้ถือหุ้น (บอจ.5)  
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บัญชีรายชื่อผู้ถือหุ้น (บมจ.006) 
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ตัวอย่างหนังสือนำส่ง : บัญชีรายชื่อผู้ถือหุ้น (บมจ.006) 
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ตัวอย่าง บัญชีรายชื่อผู้ถือหุ้น (บมจ.006) 
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กรณีอัพโหลดไฟล์ไม่สำเร็จ พบข้อผิดพลาด ระบบจะแสดงข้อความแจ้งเตอืน โดยต้องทำการ
แก้ไข และทำการแนบไฟล์ที่ต้องการนำส่ง ใหม่อีกครั้ง 

 

ข้อความแจ้งเตือน  

รายการ รายละเอียด 

 

กรณีอัพโหลดไฟล์ไม่ถูกต้องตามรูปแบบที่กรม
กำหนด เช่น ไฟล์ Excel ไม่ได้อยู่ในรูปแบบที่กรม
กำหนด หรือใช้ไฟล์ประเภทอื่นมาอัพโหลด เช่น 
.pdf , .xls 

 

 

กรณีอัพโหลดไฟล์ โดยระบุเลขทะเบียนนิติบุคคล
ไม่ถูกต้อง 

(ตัวอย่าง : ต้องการนำส่งบัญชีรายช่ือผู้ถือหุ้นของ
เลขทะเบียนนิติบุคคล 0105500002375 แต่ไฟล์
ที่อัพโหลดระบเุลขทะเบียนนิติบุคคลเป็น 

เลขทะเบียนอื่น) 

 

กรณีกรอกวันที่งบการเงินรอบปบีัญชี เกินวันที่
ปัจจุบัน 

 

กรณีไม่ระบุวันที่ประชุม 

 

กรณีไม่ระบุที่มาของบัญชี 

 

กรณีไม่ระบุเหตุผลที่ส่งบัญชีรายช่ือผู้ถือหุ้นซ้ำ 
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5. การตรวจสอบผลการนำส่งบัญชีรายชื่อผู้ถือหุ้น 

ข้ันตอนการใช้งาน 
(1) คลิก “ประวัติการนำส่งและพมิพ์แบบ/เอกสาร” เพื่อตรวจสอบผลการนำส่งบัญชีรายช่ือผู้ถือหุ้น  

 
 

(2) ระบบแสดงประวัติการนำส่งบัญชีรายช่ือผู้ถือหุ้น 

 
(3) แสดงวันที่นำส่งบญัชีรายช่ือผู้ถือหุ้น 

(4) แสดงสิ่งที่นำส่ง เช่น บัญชีรายช่ือผู้ถือหุ้น  

(5) แสดงวันทีส่ิ้นสุดปีบัญชี    

(6) แสดงสถานะ   

• สถานะอยู่ระหว่างประมวลผล (รายการที่นิติบุคคลได้นำส่งบัญชีรายช่ือผู้ถือหุ้น และอยู่ระหว่างรอ
อนุมัติ) 

• สถานะรับแจ้งแล้ว (รายการที่นิติบุคคลนำส่งบัญชีรายช่ือผู้ถือหุ้นได้รับการอนุมัติแล้ว) 

(7) คลิกที่  ช่อง“พิมพ์” รายการที่ต้องการดาวน์โหลด/พิมพเ์อกสารการนำสง่บญัชีรายช่ือผู้ถือหุ้น 
ระบบแสดงหน้าจอรายการเอกสารการนำสง่บญัชีรายช่ือผู้ถือหุ้นแต่ละประเภท  

    (7.1) ระบบแสดงหน้าจอรายการเอกสารการนำสง่บญัชีรายช่ือผู้ถือหุ้นแต่ละประเภท คลกิ 
“Download” 

(7.2) บันทึกเอกสารการนำส่งบญัชีรายช่ือผู้ถือหุ้นเพื่อจัดเกบ็ลงเครื่องคอมพิวเตอร์ 

 
2 

 
8  

3 
 

4 
 

5 
 

6 
 

7 

 
1 



 
 

              DBD e-Filing    49 
 

คู่มือการนำส่งงบการเงินและบญัชีรายชือ่ผู้ถอืหุ้น 

 

 

 

(8) คลิกที่  ช่อง“พมิพ์ใบนำส่ง” สำหรับดาวน์โหลดเอกสารใบนำส่งข้อมูลผ่านระบบ DBD e-Filing  

(9) คลิก “พิมพ์” เพื่อบันทึกใบนำสง่ข้อมลูผ่านระบบ DBD e-Filing 

 

คลิก “Download” 

 

บันทึกไฟล์ท่ีดาวน์โหลด 
 

 
7.1 

 
7.2 
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