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1.กรณียังไม่ได้รับรหัสลับ 
(Activate Code) ต้องท ำอย่ำงไร

1. ตรวจสอบสถำนะกำรลงทะเบียน ที่หัวข้อ “บริกำรสมำชิก” 
เลือก  “ตรวจสอบสถำนะกำรลงทะเบียน”

2. หำกมีสถำนะ “อยู่ระหว่ำงพิจำรณำค ำขอ” ให้ติดต่อเจ้ำหน้ำที่      
ณ สถำนที่ยื่นเอกสำรเพื่อสอบถำมผลกำรพิจำรณำอนุมัติค ำขอ

3. หำกสถำนะระบุ “อนุมัติค ำขอ” ให้ตรวจสอบข้อมูลดังต่อไปน้ี
- ตรวจสอบรหัสลับ Activate Code ระบบส่งไปอีเมลที่สมัคร

ลงทะเบียนสมำชิก หรือที่ได้แจ้งขอเปลี่ยนอเีมล ในกล่องขำเข้ำ
จดหมำย (inbox) และกล่องอีเมลขยะ (junk) 

- ตรวจสอบในอี เมลแล้วไม่พบ ให้ตรวจสอบอี เมลที่
ลงทะเบียนสมัครสมำชิกว่ำผิดพลำดหรือไม่ หำกผิดพลำดให้
แจ้งขอแก้ไขอเีมล มำที่ email : efiling.training@gmail.com

2.กรณีได้รหัสลับ (Activate Code) 

แล้วแต่เข้ำใช้งำนระบบไม่ได้ 
ต้องท ำอย่ำงไร

ลงชื่อเข้ำใช้ระบบ e-Filing ดังนี้
1. กรอกเลขทะเบียนนิติบุคคล 13 หลัก
2. กรอกรหัสผ่ำน (ที่ก ำหนดเอง ตำมที่สมัครลงทะเบียนสมำชิก 
ไม่น้อยกว่ำ 8 ตัวอักษร แต่ไม่เกิน 12 ตัวอักษร)

กำรลงทะเบียนสมัครสมำชิก
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3. กรอกรหัสลับ
Activation Code (10 หลัก)
เพื่อยืนยันกำรใชง้ำน

mailto:efiling.training@gmail.com
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3.กรณีลืมรหัสผ่ำน (Password)

ต้องท ำอย่ำงไร
สำมำรถท ำกำรแก้ไขรหัสผ่ำน (Password) ได้ที่หัวข้อ 

“บริกำรสมำชิก” เลือก “ลืมรหัสผ่ำน” โดยสำมำรถก ำหนด
รหัสผ่ำนไม่น้อยกว่ำ 8 ตัวอักษร แต่ไม่เกิน 12 ตัวอักษร      
ใ ช้ เ ป็ น ตั ว เ ล ข ห รื อ อั ก ษ ร ภ ำ ษ ำ อั ง ก ฤ ษ เ ท่ ำ นั้ น
(ห้ำมใช้อักขระพิเศษโดยเด็ดขำด)

4.กรณีขอเปล่ียนรหัสผ่ำน
(Password) ต้องท ำอย่ำงไร

ท ำกำร Login เข้ำระบบด้วยรหัสผ่ำน (Password) เดิม >> 
คลิกที่กล่องเครื่องมือ (มุมบนขวำมือ) >> คลิกเลือก “เปล่ียน
รหัสผ่ำน” จำกน้ันให้ก ำหนดรหัสผ่ำน (Password) ใหม่ โดย
สำมำรถก ำหนดรหัสผ่ำนไม่น้อยกว่ำ 8 ตัวอักษร แต่ไม่เกิน 12 
ตัวอักษร ใช้เป็นตัวเลขหรืออักษรภำษำอังกฤษเท่ำนั้น
(ห้ำมใช้อักขระพิเศษโดยเด็ดขำด)

5.กรณีขอเปล่ียน email ที่สมัคร
ลงทะเบียนสมำชิกผิด ต้องท ำอย่ำงไร
(กรณียังไม่ได้เปิดสิทธิ์กำรใช้งำน
Activate บัญชีผู้ใช)้

ให้แจ้งขอแก้ไขอีเมลมำที่ email : efiling.training@gmail.com

โดยระบุข้อมูลดังน้ี เรื่อง ขอแก้ไขอีเมลที่สมัครลงทะเบียนสมำชิก
- ชื่อ/เลขทะเบียนนิติบุคคล - อีเมลที่ถูกต้อง - ชื่อ/เบอร์

ติดต่อ ผู้แจ้ง

6.กรณีขอเปล่ียน email หลังจำก
เปิ ด สิทธิ์ ก ำร ใ ช้ ง ำน  (Activate)

บัญชีผู้ใช้แล้ว ต้องท ำอย่ำงไร

หำกนิติบุคคลมีควำมประสงค์จะเปล่ียนอี เมลที่สมัคร
ลงทะเบียนสมำชิก และได้เปิดสิทธิ์กำรใช้งำน Activate บัญชีผู้ใช้
แล้ว จะต้องด ำเนินกำรดังน้ี
1. ท ำกำรยกเลิกสิทธิ์เดิมก่อนโดย ดำวน์โหลดแบบค ำขอยกเลิก
ที่หัวข้อ “แบบฟอร์ม” คลิกเลือกเอกสำร “แบบค ำขอยกเลิก 
รหัสผู้ใช้งำน (Username) และรหัสผ่ำน (Password)” โดยให้
กรรมกำรผู้มีอ ำนำจลงนำมพร้อมประทับตรำ (ถ้ำมี) แนบ
ส ำเนำบัตรประชำชนของกรรมกำรผู้มีอ ำนำจพร้อมรับรอง
ส ำเนำ หำกกรรมกำร ไม่ได้มำด ำเนินกำรด้วยตนเองต้องแนบ
หนังสือมอบอ ำนำจพร้อมติดอำกรแสตมป์ 10 บำท  และแนบ
ส ำเนำบัตรประชำชนของผู้รับมอบอ ำนำจ ยื่นต่อเจ้ำหน้ำที่

กำรลงทะเบียนสมัครสมำชิก
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2.  สมัครลงทะเบียนสมำชิกใหม่ ทำงเว็บไซต์กรม พร้อมก ำหนดอีเมล
และรหัสผ่ำนใหม่ จำกนั้นจัดเตรียมค ำขอและเอกสำรแบบค ำขอรหัส
ผู้ใช้งำน (Username) และรหัสผ่ำน (Password) พร้อมยื่นเอกสำร
หลักฐำนเพื่อยื่นแสดงตนต่อเจ้ำหน้ำท่ีเพื่อขอใช้งำนระบบ DBD e-Filing 

อีกครั้งหนึ่ง

7.เมื่อยื่นเอกสำรหลักฐำนเพื่อแสดงตน
ครบถ้วนถูกต้องแล้ว จะได้รับรหัสลับ 
(Activate Code) และน ำรหัสลับมำ
ยืนยันกำรใช้งำนระบบภำยในกี่วัน

1. สำมำรถรับรหัสลับ (Activate Code) ได้ทันทีภำยในวันท่ีมำยื่นเอกสำร
หลักฐำนแสดงตน และอนุมัติค ำขอโดยเจ้ำหน้ำท่ี (หำกเอกสำรหลักฐำน
ครบถ้วนถูกต้อง) ทำง e-mail ท่ีระบุไว้ในแบบค ำขอรับรหัสผู้ใช้งำนและ
รหัสผ่ำน (UserName & Password)

2. สำมำรถเปิดสิทธิ์กำรใช้งำน Activate บัญชีผู้ใช้  โดยไม่จ ำกัดวันหมดอำยุ 
เพื่ออ ำนวยควำมสะดวกแก่ผู้น ำส่งงบกำรเงิน (หำกเกิน 30 วัน แล้วยัง
สำมำรถเปิดสิทธิ์กำรใช้งำน Activate บัญชีผู้ใช้ได้ตำมปกติ)

กำรลงทะเบียนสมัครสมำชิก (ต่อ)
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1.กำรน ำส่งงบกำรเงินผ่ำนระบบ
DBD e-Filing มีขั้นตอนกำรเลือก
รูปแบบรหัสรำยกำรทำงบัญชี
(Taxonomy) อย่ำงไร

ขั้นตอนที่ 1 พิจำรณำโดยเลือกมำตรฐำนกำรบัญชีในกำร
จัดท ำงบกำรเงิน มี 3 รูปแบบ ดังนี้
1. TFRS : หมำยถึง นิติบุคคลจัดท ำงบกำรเงินตำมมำตรฐำน

กำรรำยงำนทำงกำรเงินของไทยส ำหรับกิจกำรที่มีส่วนได้เสีย
สำธำรณะ

2. NPAE : หมำยถึง นิติบุคคลจัดท ำงบกำรเงินตำมมำตรฐำน
กำรรำยงำนทำงกำรเงินของไทยส ำหรับกิจกำรที่ไม่มีส่วนได้เสีย
สำธำรณะ

3. NPAE-EXT : หมำยถึง นิติบุคคลจัดท ำงบกำรเงินตำม
มำตรฐำนกำรรำยงำนทำงกำรเงินของไทยส ำหรับกิจกำรที่ไม่มี
ส่วนได้เสียสำธำรณะ และมีกำรเลือกใช้มำตรฐำนกำรบัญชีหรือ
มำตรฐำนรำยงำนทำงกำรเงินส ำหรับกิจกำรที่มีส่วนได้เสีย
สำธำรณะบำงฉบับเพิ่ม

ข้ันตอนที่ 2. พิจำรณำโดยเลือกประเภทนิติบุคคล ในส่วน
นี้ระบบจะก ำหนดให้ แบ่งออกเป็น  5 ประเภท ได้แก่

ขั้นตอนที่ 3. พิจำรณำโดยเลือกกลุ่มประเภทธุรกิจ ได้แก่

ตัวอย่ำงเช่น : npae_com-oth หมำยถึง งบกำรเงินตำมมำตรฐำนกำร
รำยงำนทำงกำรเงินส ำหรับกิจกำรท่ีไม่มีส่วนได้เสียสำธำรณะ (NPAE)

นิติบุคคล (บริษัทจ ำกัด : COM) ประกอบธุรกิจท่ัวไป (OTH)

กำรเตรียมงบกำรเงิน
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ที่ ประเภทนิติบุคคล อักษรย่อ

1. ห้ำงหุ้นส่วนจดทะเบียน ได้แก่ ห้ำงหุ้นส่วนจ ำกัด
และห้ำงหุ้นส่วนสำมัญนิติบุคคล

PRT

2. บริษัทจ ำกัด COM 

3. บริษัทมหำชนจ ำกัด PCL

4. นิติบุคคลต่ำงประเทศ FLE

5. กิจกำรร่วมค้ำ JV

ที่ ประเภทธุรกิจ อักษรย่อ

1. สถำบันกำรเงิน FNI

2. หลักทรัพย์ SEC 

3. กำรประกัน ได้แก่ ประกันชีวิต และประกันวินำศภัย INS

4. ธุรกิจทั่วไป OTH
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2.กำรจัดท ำงบกำรเงินตำมมำตรฐำนกำร
รำยงำนทำงกำรเงิน รูปแบบ NPAE

ประกอบด้วยอะไรบ้ำง

1. งบแสดงฐำนะกำรเงิน
2. งบก ำไรขำดทุน/งบก ำไรขำดทุนเบ็ดเสร็จ
3. งบแสดงกำรเปลี่ยนแปลงสว่นของผูถ้ือหุ้น

3.กำรจัดท ำงบกำรเงินตำมมำตรฐำนกำร
รำยงำนทำงกำรเงิ น รู ปแบบ TFRS

ประกอบด้วยอะไรบ้ำง

1. งบแสดงฐำนะกำรเงิน
2. งบก ำไรขำดทุน/งบก ำไรขำดทุนเบ็ดเสร็จ
3. งบกระแสเงินสด (ตำมวิธีทำงตรง/อ้อม)
4. งบแสดงกำรเปลี่ยนแปลงส่วนของผู้ถือหุ้น

4.กำรเลือกรูปแบบงบก ำไรขำดทุน     
ตำมมำตรฐำนกำรรำยงำนทำงกำรเงิน
ส ำ ห รั บกิ จ กำร ท่ี ไ ม่ มี ส่ ว น ไ ด้ เ สี ย
สำธำรณะ (NPAE) มีวิธีเลือกอย่ำงไร

งบก ำไรขำดทุนตำมมำตรฐำนรำยงำนทำงกำรเงินส ำหรับกิจกำร
ท่ีไม่มีส่วนได้เสียสำธำรณะ (NPAE) มี 3 รูปแบบ ดังนี้
1. งบก ำไรขำดทุน/งบก ำไรขำดทุนเบ็ดเสร็จแบบจ ำแนกค่ำใช้จ่ำย
ตำมลักษณะของค่ำใช้จ่ำย  :  ให้สังเกตกำรน ำเสนอบัญชีค่ำใช้จ่ำย
ตำมลักษณะของค่ำใช้จ่ำย ตัวอย่ำงเช่น กำรเปลี่ยนแปลงในงำน
ส ำเร็จรูปท่ีกิจกำรท ำและถือเป็นรำยจ่ำยฝ่ำยทุน วัตถุดิบและวัสดุ
สิ้นเปลืองใช้ไป ค่ำใช้จ่ำยผลประโยชน์พนักงำน ค่ำเสื่อมรำคำและค่ำตัด
จ ำหน่ำย เงินเดือนและค่ำแรง เป็นต้น
2. งบก ำไรขำดทุน/งบก ำไรขำดทุนเบ็ดเสร็จแบบจ ำแนกค่ำใช้จ่ำย
ตำมหน้ำที่ - แบบขั้นเดียว  :  ให้สังเกตกำรน ำเสนอบัญชีค่ำใช้จ่ำย
ตำมหน้ำท่ี ตัวอย่ำงเช่น ต้นทุน หรือค่ำใช้จ่ำยในกำรขำย ค่ำใช้จ่ำยใน
กำรบริหำร เป็นต้น  และกำรน ำเสนอจะจัดหมวดหมู่รำยได้ และค่ำใช้จ่ำย
อย่ำงชัดเจนอำจสังเกตจำกบัญชี "รวมรำยได”้ หรือ “รวมค่ำใช้จ่ำย"
3. งบก ำไรขำดทุน/งบก ำไรขำดทุนเบ็ดเสร็จแบบจ ำแนกค่ำใช้จ่ำย
ตำมหน้ำที่ - แบบหลำยขั้น  :  ให้สังเกตกำรน ำเสนอบัญชีค่ำใช้จ่ำย
ตำมหน้ำท่ี ตัวอย่ำงเช่น ต้นทุน หรือค่ำใช้จ่ำยในกำรขำย ค่ำใช้จ่ำยใน
กำรบริหำร เป็นต้น  และกำรน ำเสนอรำยได้ สลับกับกำรหักค่ำใช้จ่ำย 
(ไม่ได้แยกตำมประเภท/หมวดหมู่ของชื่อบัญชี) หรือบำงรำยนิติบุคคล
จะน ำเสนอด้วยบัญชี "ก ำไร (ขำดทุน) ขั้นต้น"

5.รำยกำรในงบกำรเงินที่จัดท ำขึ้นไม่
เหมือนกับรำยกำรย่อตำมรูปแบบรหัส
รำยกำรทำงบัญชี (Taxonomy) ใน
ระบบ DBD e-Filing ต้องท ำอย่ำงไร

งบกำรเงินท่ีจัดท ำขึ้น ต้องมีรำยกำรย่อเป็นไปตำมค ำชี้แจงกรม
พัฒนำธุ รกิ จกำรค้ ำ เรื่ อ ง  ก ำหนดรำยกำรย่อ ท่ีต้ อ งมี ในงบ
กำรเงิน พ.ศ. ๒๕๕๔ ***กำรน ำส่งงบกำรเงินผ่ำนระบบ DBD       

e-Filing ไม่สำมำรถ เพิ่ม-ลดรำยกำรได้ แต่สำมำรถเปิดเผยในหมำย
เหตุประกอบงบกำรเงินได้***
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6.ขั้นตอนกำรน ำส่งงบกำรเงิน
ผ่ำนระบบ DBD e-Filing ในรูปแบบ 
XBRL in Excel ต้องท ำอย่ำงไร

1. ตั้งค่ำเครื่องคอมพิวเตอร์ก่อนติดตั้งโปรแกรม
2. ดำวน์โหลดโปรแกรม XBRL in Excel จำกระบบ DBD e-Filing 

3. กรอกงบกำรเงิน และท ำกำรแปลงข้อมูลเป็นไฟล์ XBRL

4. น ำไฟล์ XBRL (นำมสกุล.Zip) มำอัพโหลดในขั้นตอนกำรน ำส่ง

7.ขั้นตอนกำรน ำส่งงบกำรเงิน
ผ่ำนระบบ DBD e-Filing ในรูปแบบ 
e-Form ต้องท ำอย่ำงไร

1. เข้ำเว็บไซต์กรม >>  เตรียมข้อมูลงบกำรเงิน
2. สร้ำงงวดงบกำรเงิน, เลือกรูปแบบรหัสรำยกำรทำงบัญชี (Taxonomy)

3. กรอกข้อมูลงบกำรเงิน และท ำกำรแปลงข้อมูลเป็น XBRL 

(ท ำตำมขั้นตอนในแถบเมนูให้ครบทุกขั้นตอน)
4. น ำไฟล์ XBRL (นำมสกุล.Zip) มำอัพโหลดในขั้นตอนกำรน ำส่ง

8.กรณีนิติบุคคลที่จัดตั้งกิจกำร
เป็นปีแรกสำมำรถยื่นงบกำรเงิน
ผ่ำนระบบ DBD e-Filing ได้หรือไม่ 
ต้องท ำอย่ำงไร

นิติบุคคลที่จัดตั้งกิจกำรเป็นปีแรกสำมำรถน ำส่งงบกำรเงิน
ผ่ำนระบบ DBD e-Filing ได้ มีวิธีกำรดังน้ี
1. ต้องสร้ำงงวดงบกำรเงิน 2 ปี โดยกรอกวันที่เริ่ม/วันที่ส้ินสุด
รอบระยะเวลำรำยงำนงวดปัจจุบัน และวันที่เริ่ม/วันที่ส้ินสุด
รอบระยะเวลำรำยงำนงวดก่อน แต่ให้กรอกงบกำรเงินปีเดียว
2. กรอกงบกำรเงินเฉพำะปีปัจจุบัน

9 . ร ำ ยก ำ ร  “ทุ นส ำ รอ ง ต ำม
กฎหมำย” ต้องกรอกรำยกำรใด
ในงบแสดงกำรเปล่ียนแปลงส่วน
ของผู้ถือหุ้น

รำยกำร “ก ำไร(ขำดทุน)สะสม”

10.รำยกำร “ก ำไร(ขำดทุน)สะสม
จัดสรรแล้ว” กับ รำยกำร “ก ำไร
(ขำดทุน)สะสมยังไม่ได้จัดสรร”    
ในงบแสดงกำรเปล่ียนแปลงส่วน
ของผู้ถือหุ้น ต้องกรอกอย่ำงไร 

ต้องน ำ 2 รำยกำรน้ีรวมกันและกรอกลงใน รำยกำร “ก ำไร
(ขำดทุน) สะสม”

11.รำยกำร “เงินปันผล” ใน     
งบแสดงกำรเปล่ียนแปลงส่วน  
ของผู้ถือหุ้น ต้องกรอกอย่ำงไร

ต้องกรอกตัวเลขที่มีค่ำบวกเสมอ เนื่องจำกระบบ DBD e-Filing

มีกำรค ำนวณสูตรเป็นเครื่องหมำยลบ (-) ไว้แล้ว

12.รำยกำรบัญชีใดบ้ำงในงบแสดง
กำรเปล่ียนแปลงส่วนของผู้ถือหุ้น
ที่ต้องกรอกเอง (ระบบไม่ค ำนวณ
ผลรวมให้)

รำยกำรบัญชีในงบแสดงกำรเปล่ียนแปลงส่วนของผู้ถือหุ้น
ที่ต้องกรอกเองระบบไมค่ ำนวณผลรวมให้ มีดังน้ี
1. บัญชี “ยอดคงเหลือที่ปรับปรุงแล้ว” 
2. บัญชี “ยอดคงเหลือปลำยงวด”
3. บัญชี “รวมส่วนของผู้ถือหุ้น”
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13.รำยกำร “ยอดคงเหลือปลำย
งวด” ในงบแสดงกำรเปลี่ยนแปลง
ส่วนของผู้ถือหุ้น ต้องกรอกอย่ำงไร

รำยกำร “ยอดคงเหลือปลำยงวด” ในงบแสดงกำรเปลี่ยนแปลงส่วน
ของผู้ถือหุ้นต้องกรอกข้อมลูเองระบบไมค่ ำนวณให้

14.รำยกำร “ก ำไร(ขำดทุน)สะสม” 
ป ล ำ ย ง ว ด ใ น ง บ แ ส ด ง ก ำ ร
เ ปลี่ ยนแปลงส่ วนของผู้ ถื อหุ้ น 
ประกอบด้วยรำยกำรบัญชีใดบ้ำง

ประกอบด้วย  - ก ำไร(ขำดทุน)สะสมจัดสรรแล้ว 
- ก ำไร(ขำดทุน)สะสมยังไม่ได้จัดสรร 

15.รำยกำร “เงินกู้ยืมระยะสั้น” และ
รำยกำร “เงินกู้ยืมระยะยำว” ในงบ
กระแสเงินสด    ต้องกรอกอย่ำงไร

ต้องน ำ 2 รำยกำรรวมกัน ดังนี้
- กรณีมีค่ำเป็นยอดติดลบ (-)  ให้ลงรำยกำรเงินสดจ่ำยเพ่ือช ำระเงินกู้ยืม 
- กรณีมีค่ำเป็นยอดบวก (+) ให้ลงรำยกำรเงินสดรับจำกเงินกู้ยืม

16.รำยกำร “ทุนจดทะเบียน” ในงบ
แสดงฐำนะกำร เงิน ต้องกรอก
อย่ำงไร

17.กรณีพบข้อผิดพลำดที่เกิดจำกกำร
กรอกข้ อมู ล งบกำร เ งิ น ผิ ด  มี วิ ธี
ตรวจสอบอย่ำงไร

สำมำรถตรวจสอบควำมถูกต้องของข้อมูลในงบกำรเงิน เช่น

1. ตรวจสอบข้อมูลงบว่ำมีข้อมูลครบทั้งสองปี
2. งบแสดงฐำนะทำงกำรเงิน รวมสินทรัพย์ เท่ำกับ ผลรวมของ

รวมหนี้สินและส่วนของผู้ถือหุ้น
3. งบแสดงกำรเปลี่ยนแปลงผู้ถือหุ้น ได้แก่ 

- มูลค่ำปลำยงวดปีก่อน เท่ำกับ มูลค่ำต้นงวดของปีปัจจุบนั
- ในกรณีที่มีค่ำเป็น 0 (ศูนย์) ไม่ต้องกรอกปล่อยว่ำง

4. งบกระแสเงินสด
- งบกระแสเงินสดทำงตรงจะเริ่มที่มูลค่ำก ำไร(ขำดทุน)ก่อนภำษเีงินได้ 

ซึ่งจะต้องเท่ำกับมูลค่ำก ำไร (ขำดทุน) ก่อนภำษีเงินได้ ในงบก ำไร (ขำดทุน) 
ข้อผิดพลำดท่ีพบส่วนใหญ่คือน ำค่ำ ก ำไร(ขำดทุน)สุทธิ มำกรอก

- เงินสดและรำยกำรเทียบเท่ำเงินสดต้นงวดปปีัจจุบนัตอ้งเท่ำกับ
เงินสดและรำยกำรเทียบเท่ำเงินสดปลำยงวดปีก่อน (ท้ังแบบทำงตรงและ
ทำงอ้อม)
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รำยกำร ควำมหมำย

ทุนจดทะเบียน หุ้นบุริมสิทธ์ิ ให้กรอกตำมตัวอย่ำงดังนี้

- หุ้นบุริมสิทธ์ิ = จ ำนวนหุ้น * มูลค่ำหุ้น

ทุนจดทะเบียน หุ้นสำมัญ ให้กรอกตำมตัวอย่ำงดังนี้

- หุ้นสำมัญ = จ ำนวนหุ้น * มูลค่ำหุ้น

ทุนช ำระแล้ว ให้กรอกตำมตัวอย่ำงดังนี้

- หุ้นบุริมสิทธ์ิ = กรอกมูลค่ำทุนที่ช ำระแล้ว

- หุ้นสำมัญ = กรอกมูลค่ำทุนที่ช ำระแล้ว
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1. ต้องกำรน ำส่งบัญชีรำยชื่อผู้ถือหุ้น
( บ อ จ . 5 )  รู ป แ บ บ  Excel ต้ อ ง         
ท ำอย่ำงไร และมีวิธีกำรกรอกข้อมูล
อย่ำงไรบ้ำง

1. ดำวน์โหลดบัญชีรำยชื่อผู้ถือหุ้นแบบ excel (Version 2.0) เพื่อใช้ในกำร
เตรียมและน ำส่งข้อมูลต่อไป
2. คลิก “เปิดใช้งำนกำรแก้ไข”
3. คลิก “เปิดใช้งำนเนือ้หำ”
4. กำรกรอกบัญชีรำยชื่อผู้ถือหุ้น (บอจ.5) แบ่งเป็น 2 ขั้นตอน

4.1 ขั้นตอนกำรกรอกข้อมูล sheet header

- ห้ำมตั้งค่ำหรือเปลี่ยนแปลงค่ำใดๆ ในคอลัมน์เด็ดขำด
- ห้ำมใส่เครื่องหมำยใดใด เช่น (-) หรือ (=) ในช่องท่ีไม่มีข้อมูลหำก

ช่องใดไม่มีข้อมูลให้ปล่อยว่ำงไว้โดยไม่ต้องใส่สัญลักษณ์ใดๆ
- รูปแบบของวันท่ี ให้ตั้งค่ำรูปแบบเซล เลือกประเภท "วันท่ี"     

และเลือกชนิดเป็น "วว/ดด/ปปปป"  เช่น  30/04/2559
- เริ่มกรอกข้อมูลท่ีบรรทัดสีเหลืองเท่ำนั้น

4.2 ขั้นตอนกำรกรอกข้อมูล sheet detail
- คอลัมภ์ "ล ำดับที่ของผู้ถือหุ้น" จ ำนวนผู้ถือหุ้นต้องเท่ำกับท่ีระบุ

ไว้ใน Header (ผู้ถือหุ้นไทย + ผู้ถือหุ้นต่ำงชำติ)“
- คอลัมภ์ “ประเภทประกอบกำร” ต้องระบุประเภทให้ถูกต้อง เช่น
กรณีเป็นสัญชำติไทยและเป็นบุคคลธรรมดำ เลือก “บุคคลธรรมดำ”
กรณีเป็นนิติบุคคล  เลือก “นิติบุคคล”
กรณีเป็นชำวต่ำงชำติ เลือก “อื่นๆ-หนังสือเดินทำง” เป็นต้น
- คอลัมภ์ “เลขหมำยบัตรประจ ำตัวประชำชน หรือ หมำยเลข

พำสปอร์ตฯ”
- คอลัมภ์ "แขวง/ต ำบล" และ "เขต/อ ำเภอ" ให้ระบุค ำว่ำ    

“แขวง/ต ำบล” หรือ "เขต/อ ำเภอ" ด้วย เช่น แขวงคลองเตยเหนือ อ ำเภอเมือง
- คอลัมภ์ “จ ำนวนหุ้นที่ถือ”  ให้ใส่จ ำนวนตำมช่วงหมำยเลขหุ้น

ในบรรทัดนั้น จ ำนวนหุ้นท่ีถือต้องเท่ำกับข้อมูลท่ีระบุ ไว้ ใน Header

แบ่งออกเป็น(หุ้น) 
- คอลัมภ์ "ถือว่ำช ำระแล้วหุ้นละ" หมำยถึง
ช ำระแล้วหุ้นละ       =  กำรช ำระหุ้นด้วยเงินสด 
ถือว่ำช ำระแล้วหุ้นละ   =   กำรช ำระหุ้นด้วยสินทรัพย์หรือแรงงำน

- คอลัมภ์ "ถือว่ำช ำระแล้วหุ้นละ"  หำกไม่มีกำรช ำระด้วย
ทรัพย์สินหรือแรงงำนให้ปล่อยว่ำงไว้

2. ในกรณีท่ีมีผู้ถือหุ้น 1 คน สำมำรถ
น ำส่งบัญชีรำยชื่อผู้ถือหุ้น (บอจ.5) 
ผ่ำนระบบ DBD e-Filing ได้หรือไม่

สำมำรถน ำส่งบัญชีรำยชื่อผู้ถือหุ้น (บอจ.5) ได้ ในรูปแบบ Excel เท่ำนั้น
ท้ังนี้ระบบ

กำรเตรียมบัญชีรำยชื่อผู้ถอืหุ้น 
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3.วิธีกำรกรอกบัญชีรำยชื่อผู้ถือหุ้น 
(บอจ.5) ผ่ำนระบบ DBD e-Filingl

ต้องท ำอย่ำงไร 

ตัวอย่ำง บริษัท ท ำดี จ ำกัด มีทุนจดทะเบียน 1,000,000 บำท จ ำนวนหุ้น 
10,000 หุ้น มูลค่ำหุ้นละ 100 บำท มีผู้ถือหุ้น 3 คน ดังนี้

กรณี ผู้ถือหุ้น 1 คน ช ำระมูลค่ำหุ้นเท่ำกันทุกช่วง  เช่น 
ชื่อผู้ถือหุ้น       จ ำนวนหุ้น      มูลค่ำหุ้นที่ช ำระแล้ว      เลขหมำยใบหุ้น
นำย ก           2000 หุ้น        100 บำท              0001-2000

1000 หุ้น       100 บำท              2001-3000
นำย ข           1000 หุ้น              25 บำท              3001-4000

500 หุ้น               5 บำท              4001-4500
นำย ค           5500 หุ้น             100 บำท             4501-10000
จำกตัวอย่ำง นำย ก. และ นำย ข มีหุ้นสองช่วงซึ่งหุ้นทั้งสองช่วงมูลค่ำที่

ช ำระเท่ำกันสำมำรถกรอกข้อมูลท้ัง 2 รูปแบบ ได้แก่ e-form และ excel

กรณี ผู้ ถือหุ้น 1 คน ช ำระมูลค่ำหุ้นในแต่ละช่วงไม่ เท่ำกัน เช่น 
ชื่อผู้ถือหุ้น       จ ำนวนหุ้น       มูลค่ำหุ้นที่ช ำระแล้ว     เลขหมำยใบหุ้น
นำย ก           2000 หุ้น               100 บำท           0001-2000

1000 หุ้น               100 บำท           2001-3000
นำย ข           1000 หุ้น 100 บำท           3001-4000

500 หุ้น                25 บำท           4001-4500
นำย ค            5500 หุ้น              100 บำท            4501-10000
จำกตัวอย่ำงจะเห็นได้ว่ำนำย ข มีหุ้นสองช่วง ซึ่งหุ้นท้ังสองช่วงช ำระมูลค่ำ

หุ้นไม่เท่ำกัน สำมำรถกรอกข้อมูลเฉพำะรูปแบบ excel เท่ำนั้น

วิธีกำรกรอกกรณีมีผู้ถือหุ้น 1 คน มีเลขหมำยใบหุ้นหลำยช่วง
1. รูปแบบ e-form ให้คลิกปุ่ม "เพิ่มหมำยเลขใบหุ้น“ (ไม่เกิน 15 ช่วง)
2. รูปแบบ excel ให้แทรกแถวและใส่ข้อมูล ดังต่อไปนี้ 

- ใส่ล ำดับผู้ถือหุ้นในช่อง "ล ำดับท่ีของผู้ถือหุ้น"
- ใส่จ ำนวนหุ้นที่ถือในช่อง "จ ำนวนหุ้นที่ถือ"  (ถ้ำม)ี
- ใส่ประเภทหุ้นในช่อง "ประเภทหุ้น (สำมัญ/บุริมสิทธิ)์"  (ถ้ำม)ี
- ใส่มูลค่ำหุ้นที่ช ำระแล้วในช่อง "ช ำระแล้วหุ้นละ"  (ถ้ำม)ี
- ใส่เลขหมำยใบหุ้นในช่อง "เลขหมำยของหุ้น"
- ใส่วันที่ออกเลขหมำยใบหุ้นในช่อง "วันที่ออกเลขหมำยของหุ้น"
- ใส่วันลงทะเบียนผู้ถือหุ้นในช่อง "วันลงทะเบียนผู้ถือหุ้น"

11
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ค ำถำม ค ำตอบ

1.กำรน ำส่งงบกำรเงินผ่ำนระบบ DBD 

e-Filing ต้องท ำอย่ำงไร
1. งบกำรเงิน >> แนบไฟล์งบกำรเงิน (นำมสกุล .zip)
2. เอกสำรประกอบงบกำรเงิน

- กรณีบริษัทจ ำกัด เช่น รำยงำนผู้สอบฯ, หมำยเหตุประกอบงบ
กำรเงิน  >> แนบไฟล์เอกสำรแนบ (นำมสกุล .PDF)

- กรณีบริษัทมหำชนจ ำกัด เช่น รำยงำนผู้สอบฯ, หมำยเหตุ
ประกอบงบกำรเงิน, รำยงำนประจ ำปี, รำยงำนกำรประชุมผู้ถือหุ้น  
>> แนบไฟล์เอกสำรแนบ (นำมสกุล .PDF)
*** ขนำดไฟล์เอกสำรแนบ (นำมสกุล .PDF) รวมกันมีขนำด ไม่เกิน
50 MB

2.รำยงำนผู้สอบบัญชีอนุญำต น ำส่ง
ในระบบ DBD e-Filing อย่ำงไร และ
ต้องมีลำยเซ็นผู้สอบหรือไม่

รำยงำนผู้สอบบัญชีอนุญำต ต้องสแกนภำพหน้ำรำยงำนผู้สอบที่
ลงลำยมือชื่อรับรองเรียบร้อยแล้วในรูปแบบไฟล์ (นำมสกุล .PDF)

3.หมำยเหตุประกอบงบกำรเงิน 
น ำส่งในระบบ DBD e-Filing อย่ำงไร 
และกรรมกำรผู้มีอ ำนำจต้องลง
ลำยมือชื่อหรือไม่

1.หมำยเหตุประกอบงบกำรเงิน ต้องสแกนภำพในรูปแบบไฟล์
(นำมสกุล .PDF)
2. หมำยเหตุประกอบงบกำรเงินไม่จ ำเป็นต้องให้กรรมกำรผู้มีอ ำนำจ
ลงลำยมือชื่อ เนื่องจำกกำรน ำส่งงบกำรเงินทำง DBD e-Filing 

รหัสผู้ใช้งำน และรหัสผ่ำนที่กรมพัฒนำธุรกิจกำรค้ำเป็นผู้ออกให้ 
ซึ่งเปรียบเสมือนลำยมือชื่ออิเล็กทรอนิกส์ของนิติบุคคลนั้นแล้วซึ่งมี
ผลตำมกฎหมำย

4.ห้ำงหุ้นส่วนจดทะเบียนท่ีจัดตั้งขึ้น
ตำมกฎหมำยไทยที่มีทุน, สินทรัพย์
รวม และรำยได้รวม ทุกรำยกำรไม่เกิน
จ ำนวนที่ก ำหนด ให้ได้รับยกเว้นไม่ต้อง
จัดให้งบกำรเงินได้รับกำรตรวจสอบ
และแสดงควำมเห็นโดยผู้สอบบัญชี   
รับอนุญำต ได้แก่
- ทุนไม่เกินห้ำล้ำน
- สินทรัพย์รวมไม่เกินสำมสิบล้ำนบำท 
- รำยไดร้วม ไม่เกินสำมสิบล้ำนบำท
***ตำมกฎกระทรวงว่ำด้วยกำร
ยกเว้นไม่ต้องจัดให้งบกำรเงินได้รับกำร
ตรวจสอบและแสดงควำมเห็นโดย
ผู้สอบบัญชีรับอนุญำต พ.ศ.2544***

ห้ำงหุ้นส่วนจดทะเบียน ท่ีได้รับยกเว้นไม่ต้องจัดให้งบกำรเงินได้รับ
กำรตรวจสอบและแสดงควำมเห็นโดยผู้สอบบัญชีรับอนุญำต ได้แก่
- ทุนจดทะเบียนไม่เกินห้ำล้ำน
- สินทรัพย์รวมไม่เกินสำมสิบล้ำนบำท 
- รำยได้รวม ไม่เกินสำมสิบล้ำนบำท

หำกทุกรำยกำรไม่เกินจ ำนวนท่ีก ำหนดดังกล่ำวข้ำงต้น ไม่ต้องยื่น
รำยงำนผู้สอบบัญชีรับอนุญำต (CPA) หรือรำยงำนของผู้สอบบัญชีภำษี
อำกร (TA)

***หำกปรำกฏรำยกำรใดรำยกำรหนึ่งเกินกว่ำท่ีก ำหนดดังกล่ำวข้ำงต้น
จะไม่ได้รับยกเว้น***

5.กรณีงบกำรเงินของบริษัทจ ำกัด ต้อง
ระบุข้อควำมในงบแสดงฐำนะกำรเงิน 
"ขอรับรองว่ำงบกำรเงินนี้ได้รับอนุมัติ   
ในที่ประชุมสำมัญของผู้ถือหุ้นประจ ำปี
......ครั้งท่ี......เมื่อวันท่ี........." หรือไม่

กำรน ำส่งผ่ำนระบบ DBD e-Filing ระบบให้กรอกข้อมูลวันท่ีประชุม 
จึงถือว่ำได้แสดงข้อมูลตำมท่ีกฎหมำยก ำหนด

กำรน ำส่งข้อมูลงบกำรเงิน
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ค ำถำม ค ำตอบ

6.กรณีบริษัทจ ำกัดน ำส่งบัญชีรำยชื่อ
ผู้ถือหุ้น (บอจ.5) แยกจำกงบกำรเงิน
ประจ ำปี ผ่ำนระบบ DBD e-Filing

จะได้รับกำรผ่อนผันไม่ด ำเนินกำร
เปรียบเทียบปรับหรือไม่

- บริษัทจ ำกัดที่น ำส่งส ำเนำบัญชีรำยชื่อผู้ถือหุ้น (บอจ.5) ภำยใน  
5 เดือนนับแต่วันปิดรอบปีบัญชีให้ได้รับกำรผ่อนผันไม่ด ำเนินกำร
เปรียบเทียบปรับในควำมผิดฐำนส่งบัญชีรำยชื่อผู้ถือหุ้น (บอจ.5) ล่ำช้ำ
- เมื่อพ้นก ำหนดผ่อนผันแล้วบริษัทจ ำกัดที่ไม่น ำส่งส ำเนำบัญชี
รำยชื่อ ผู้ถือหุ้นหรือส่งล่ำช้ำเกินระยะเวลำที่กฎหมำยก ำหนดให้ 
ด ำเนินกำรเปรียบเทียบปรับตำมกฎหมำยต่อไป

7.กรณีบริษัทมหำชนจ ำกัดที่ ได้รับ
ผลกระทบจำกกำรเปลี่ ยนแปลง
มำตรฐำนกำรรำยงำนทำงกำรเงิน 
และหำกน ำส่งผำ่นระบบ DBD e-Filing 

ต้องท ำอย่ำงไร

1. สแกนเอกสำรงบกำรเงินที่ได้รับกำรตรวจสอบจำกผู้สอบบัญชี
รับอนุญำตแล้ว โดยกำรแยกเป็น 4 ไฟล์ (นำมสกุล .PDF) ในแต่
ละไฟล์ประกอบด้วย งบกำรเงินแบบเฉพำะกิจกำร และงบกำรเงิน
แบบรวมกิจกำร (รวม 1 ไฟล์) ดังนี้

- งบแสดงฐำนะทำงกำรเงิน เช่น FinPosition.PDF

- งบกำไรขำดทุน เช่น ProfitandLoss.PDF

- งบกระแสเงินสด เช่น CashFlow.PDF

- งบแสดงกำรเปลี่ยนแปลงผู้ถือหุ้น เช่น SOCE.PDF

2. สแกนเอกสำรแนบประกอบงบกำรเงินในรูปแบบไฟล ์(นำมสกุล PDF) ดังนี้

- รำยงำนของผู้สอบบัญชีรับอนุญำต เช่น AuditR.PDF

- หมำยเหตุประกอบงบกำรเงิน เช่น Note.PDF

- รำยงำนกำรประชุมสำมัญประจำกปีอนุมัติงบกำรเงิน เช่น 
MinuteAnnaual.PDF

- รำยงำนประจำปี เช่น AnnaulR.PDF

8.แนบไฟล์งบกำรเงินแบบ XBRL in Excel

แล้วไม่ปรำกฏวันที่เร่ิมต้นและวันท่ีสิ้นสุด     
งบกำรเงิน หรือแนบไฟล์เอกสำรไม่ได้ 
ต้องท ำอย่ำงไร

1. ตรวจสอบไฟล์งบกำรเงินต้องเป็นไฟล์ XBRL (นำมสกุล .Zip) 
เท่ำนั้น ซึ่งจะต้องแปลงไฟล์จำก "กล่องเครื่องมือ" และเลือก "แปลง
ข้อมูลเป็น ไฟล์ XBRL" จึงสำมำรถน ำส่งผ่ำนระบบ DBD e-Filing ได้
2. ท ำกำรล้ำงข้อมูลกำรใช้งำนเว็บใน Browser โดยกดปุ่ม
Ctrl+Shift+Delete พร้อมกัน เลือกรำยกำร (ตำมรูป)

Internet ExplorerGoogle  Chrome

13
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ค ำถำม ค ำตอบ
1.น ำส่งงบกำรเงิน และบัญชีรำยชื่อ
ผู้ถือหุ้น (บอจ.5.) แล้วจะตรวจสอบ
ผลกำรน ำส่ง ต้องท ำอย่ำงไร

1. เมื่อน ำส่งแล้วหน้ำจอจะแสดงผลกำรน ำสง่ ดังนี้

2. ตรวจสอบผลในขั้นตอนท่ี 3 >> เมนู “ตรวจสอบผล” ดังนี้

2.พิมพ์แบบ ส.บช.3 และใบรับงบ
กำรเงินอิ เล็กทรอนิกส์ ต้องท ำ
อย่ำงไร

แบบ ส.บช.3 และใบรับงบกำรเงินอิเล็กทรอนิกส์ สำมำรถพิมพ์ได้จำก
หัวข้อ “ตรวจสอบผล” ซึ่งงบกำรเงินฉบับนั้นต้องมีสถำนะ “อนุมัติ” จึง
สำมำรถพิมพ์แบบดังกล่ำวได้

3 .งบกำรเงินที่น ำส่งผ่ำนระบบ
DBD e-Filing จะอนุมัติ ภำยในกี่
วัน

1. ระหว่ำงเดือน ม.ค.-มี.ค. และ ก.ค.–ธ.ค. ของทุกปี ระบบอนุมัติงบกำรเงิน
อัตโนมัติใช้เวลำประมำณ 1-7 วันท ำกำรหลังจำกคลิกยืนยันน ำส่งงบกำรเงินแล้ว 
2. ระหว่ำงเดือน เม.ย.–มิ.ย. มีผู้ใช้บริกำรเป็นจ ำนวน ระบบจึงใช้เวลำนำนในกำร
อนุมัติงบกำรเงิน หลังจำกคลิกยืนยันน ำส่งงบกำรเงินแล้ว

กำรตรวจสอบผลกำรน ำสง่งบกำรเงิน
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ค ำถำม ค ำตอบ
1.Taxonomy คืออะไร เกี่ยวข้องกับ 
DBD e-Filing อย่ำงไร

Taxonomy คือ รหัสรำยกำรทำงบัญชีในรูปแบบอิเล็กทรอนิกส์ ซึ่ง
เป็นองค์ประกอบหลักของระบบ DBD e-Filing ใช้ในกำรระบุข้อมูลรำย
ตัว เช่น ลูกหนี้กำรค้ำ ก ำไรสุทธิ ซึ่งระบบสำมำรถเข้ำใจได้ตรงกัน และ
สำมำรถน ำไปประมวลผลได้ง่ำยขึ้นและเป็นมำตรฐำนเดียวกัน โดย
DBD Taxonomy ท่ีกรมได้จัดท ำขึ้นเพื่อรองรับกำรน ำส่งงบกำรเงินใน
รูปแบบ DBD e-Filing มีท้ังหมด 30 รูปแบบงบกำรเงิน 

2 . รู ป แ บบรหั ส ร ำ ยก ำรท ำ งบัญ ชี
(Taxonomy) ส ำ ห รั บ ก ำ ร น ำ ส่ ง ง บ
กำรเงินในระบบ DBD e-Filing

มีกี่รปูแบบ

กรมได้จัดท ำรูปแบบรหัสรำยกำรทำงบัญชี (Taxonomy) เพื่อรองรับ
กำรน ำส่งงบกำรเงินในระบบ DBD e-Filing จ ำนวน 30 รูปแบบ โดยกรม
ได้จัดท ำขึ้นร่วมกับหน่วยงำนก ำกับดูแล ซึ่งเป็นไปตำมมำตรฐำนกำร
รำยงำนทำงกำรเงิน และประกำศของหน่วยงำนก ำกับดูแลที่เกี่ยวข้อง

3. รำยกำร “มูลค่ำท่ีดิน (ไม่รวมอำคำร
และอุปกรณ์” ในแบบส.บช.3 ของธุรกิจ
บ้ำนจัดสรร ต้องกรอกอย่ำงไร

ให้น ำท่ีดินของธุรกิจบ้ำนจัดสรรมีไว้ใช้ในกำรด ำเนินงำน (ที่ดิน)     
มำกรอกรำยกำร “มู ลค่ ำ ท่ีดิ น  ( ไม่ รวมอำคำรและอุปกรณ์ ”             
ในแบบส.บช.3  เช่น อำคำรส ำนักงำนท่ีตั้งอยู่ในท่ีดินนั้น

4.นิติบุคคลท่ีเกี่ยวข้องกับกำรลงทุน
ระหว่ำงประเทศตำมท่ีธนำคำรแห่ง
ประเทศไทยก ำหนด ต้องน ำส่งแบบ 
ส.บช.3/1 อย่ำงไร

1. น ำส่งท่ีธนำคำรแห่งประเทศไทย
- น ำส่งด้วยตนเอง
- น ำส่งผ่ำนเว็บไซต ์ :  www.bot.or.th

- น ำส่งทำงไปรษณีย์ เลขท่ี 273 ถนนสำมเสน แขวงบำงขุนพรหม 
เขตพระนคร กทม. 10200

- น ำส่งทำงโทรสำร หมำยเลข 02 283 6299, 02 283 5308
- น ำส่งทำงอีเมล : form45@bot.or.th

2. น ำส่งพร้อมงบกำรเงินประจ ำปี ผ่ำนระบบ DBD e-Filing

ควำมรู้ทั่วไป
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5.เครื่องคอมพิวเตอร์ที่ ใช้ส ำหรับ
น ำส่งงบกำรเงินผ่ำนระบบ DBD    

e-Filing ในรูปแบบ XBRL in excel

ต้องมีคุณสมบัติอย่ำงไรบ้ำง

1.คุณลักษณะ Hardware

 CPU ต้องมีสเป็คอย่ำงน้อย 1 GHz or faster 32-bit (x86)

or 64-bit (x64) processor

Memory (RAM) อย่ำงน้อย 2 GB

Hard Disk มีควำมจุได้ อย่ำงน้อย 1 GB

 Internet Bandwidth ควรมีควำมเร็ว อย่ำงน้อย 2 MBps

2.คุณลักษณะ Software

Windows Operating System (XP, Vista, 7 or 8)

Browser Plug in JDK (Java Development Kit) 1.5 or above

Software Utility: Microsoft Office (2003, 2007 or 2010)

Web Browser: Google Chrome: Version 25 or above,

 IE: Version 10 or above
 .NET Framework 3.5 or above

6.งบกำรเงินที่ น ำส่งผ่ำนระบบ
DBD e-Filing สำมำรถขอคัดส ำเนำ
เอกสำรทันที ได้หรือไม่

กรณีน ำส่งงบกำรเงิน และบัญชีรำยชื่อผู้ถือหุ้น (บอจ.5) 
ผ่ำนระบบ DBD e-Filing แล้วมีสถำนะ “อนุมัติ” จึงจะสำมำรถ
ขอคัดส ำเนำเอกสำรและตรวจค้นได้

7 . ก รณี ต ร วจพบข้ อ ผิ ดพล ำด
ภำยหลังจำกที่น ำส่งงบกำรเงิน เช่น 
กรอกรหั ส /ประ เภทธุ รกิ จ  ใน
แบบส.บช.3 ผิด, ไม่มีงบกำรเงินปี
เปรียบเทียบ หรือสแกนเอกสำร
แนบผิด เป็นต้น ต้องท ำอย่ำงไร

ให้ท ำหนังสือถึงผู้อ ำนวยกำรกองข้อมูลธุรกิจ เรื่องขอน ำส่งงบ
กำรเงินฉบับใหม่ พร้อมระบุรำยละเอียดที่ขอแก้ไข เช่นเช่น ปี
งบกำรเงิน 25......., ชื่อ/เลขทะเบียน, รอบปีบัญช,ี วันที่ประชุม
อนุมัติงบ, ข้อมูลส.บช.3 ผิด, รหัสประเภทธุรกิจ, งบแสดงฐำนะ
ทำงกำรเงิน, งบก ำไรขำดทุน, งบแสดงกำรเปล่ียนแปลงส่วน
ของผู้ถือหุ้น, แนบรำยงำนผู้สอบผิด, แนบหมำยเหตุประกอบงบ
กำรเงินผิด เป็นต้น โดยให้ผู้มีอ ำนำจลงลำยมือชื่อพร้อม
ประทับตรำ (ถ้ำม)ี และชื่อ/เบอร์ติดต่อกลับ

ส่ ง ม ำที่ ก อ ง ข้ อ มู ล ธุ ร กิ จ  ชั้ น 10 กรมพัฒนำธุ ร กิ จ
กำรค้ ำ เลขที่ 563 ถ .นนทบุรี  ต .บำงกระสอ อ . เมื อ ง           
จ.นนทบุรี 11000

หมำยเหตุ กรณีขอแก้ไขวันที่ประชุมต้องแนบเอกสำร
เพิ่มเติมดังน้ี

- รำยงำนกำรประชุมผู้ถือหุ้น
- รำยชื่อผู้ถือหุ้นที่เข้ำประชุมพร้อมลำยเซ็น
- ประกำศหนังสือพิมพ์ โดยระบุชื่อหนังสือพิมพแ์ละวันที่

ประกำศฯ
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ค ำถำม ค ำตอบ
8.กรณีได้รับ email แจ้งว่ำ กรมพัฒนำ
ธุรกิจกำรค้ำ ได้ตรวจพบว่ำงบกำรเงินท่ี
น ำส่งผ่ำนระบบDBD e-Filing มี
ข้อบกพร่อง ขอให้ท่ำนท ำกำรแก้ไขให้
ถูกต้อง หรือต้องกำรกำรแก้ ไขงบ
กำรเงินบกพร่อง (ฉบับใหม่) ต้องท ำ
อย่ำงไร

1. ตรวจสอบข้อบกพร่องจำกระบบ DBD e-Filing หรอือีเมลท่ีสมัคร
ลงทะเบียนสมำชิก
2. ให้น ำส่งงบกำรเงินฉบับใหม่ ภำยใน 15 วัน หลังจำกท่ีได้รับอีเมล

ไม่ต้องรอหนังสือจำกกรมพัฒนำธุรกิจกำรค้ำ
3. วิธีกำรแก้ไข

- Login เข้ำสู่ระบบ

- เลือกหัวข้อ 3  คลิก “ตรวจสอบผล” จะปรำกฏสถำนะ “งบบกพร่อง”
- ท ำกำรแก้ไขงบกำรเงิน และเอกสำรแนบ ให้ถูกต้อง  
- เลือกหัวข้อ 2  คลิก“ส่งงบกำรเงิน/เอกสำรอื่นใหม่เพื่อแก้ไขงบบกพร่อง”

หมำยเหตุ เมื่อท่ำนน ำส่งงบกำรเงินฉบบัใหม่เรียบร้อยแล้ว โปรดแจ้ง
กลับมำยังอีเมล : efiling.training@gmail.com โดยระบุข้อควำม “บจ./
หจ./บมจ................................... เลขทะเบียน  ................... ........ ได้
น ำส่งงบกำรเงินฉบับใหม่เรียบร้อยแล้ว (งบบกพร่อง) ขอให้เจ้ำหน้ำท่ี
อนุมัติงบกำรเงินด้วย

**หำกท่ำนไม่แก้ไขและน ำสง่งบกำรเงินใหม่ ภำยใน 15 วันนับจำกวันที่
ได้รับแจ้ง จะถือว่ำมิได้มีกำรน ำส่งงบกำรเงินตำมกฎหมำยจะด ำเนินกำร
แจ้งข้อกล่ำวหำให้ช ำระค่ำปรับตอ่ไป **
สำมำรถสอบถำมรำยละเอียดเพิ่มเติมได้ท่ี efiling.training@gmail.com
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ค ำถำม ค ำตอบ
9 .กำรน ำส่ ง งบกำรเ งินผ่ ำนระบบ    
DBD e-Filing ด้วยซอฟท์แวร์-โปรแกรม
บัญชีท่ัวไป ต้องท ำอย่ำงไร

กำรน ำส่งงบกำรเงินผ่ำนระบบ DBD e-Filing สำมำรถน ำส่งโดย
ซอฟท์แวร์บัญชี ที่เชื่อมโยงผ่ำนระบบ DBD Connect หรือซอฟท์แวร์
บัญชีที่เชื่อมโยงโดยผู้ผลิตซอฟท์แวร์เป็นผู้พัฒนำเอง  มีจ ำนวน 19
โปรแกรม ได้แก่

1. All-In-One Accounting     12. Winning

2. AutoFlight 13. Smartbiz

3. BizVelocity Cloud ERP         14. Formula

4. BluePosh 15. ICEcash Accounting 

5. CD-Organizer               16. Odoo

6. DACCOUNT                  17. PEAR ERP 

7. WEALTH TRD                         18. Amanda              

8. E-today                        19. Impress 

9. Express                                

10. Formula ERP

11. Forma 
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ช่องทำงติดต่อสอบถำม

ที่ รำยละเอียด หน่วยงำน/เบอร์ติดต่อ

1 ให้ค ำปรึกษำเกี่ยวกับกำรใช้งำนระบบ DBD e-Filing เช่น

- กำรสมัครขอรับ Username และ Password

- กำรกรอกงบกำรเงิน
- กำรแก้ไขงบบกพร่อง

กองข้อมูลธุรกิจ กรมพัฒนำธุรกิจกำรค้ำ
e-mail   : efiling.training@gmail.com

โทร       : 02 547 4376-77, 02 547 4390
และ 02 547 4391

2 ให้ค ำปรึกษำ แนะน ำเกี่ยวกับกำรเลือกรูปแบบมำตรฐำน
กำรรำยงำนทำงกำรเงิน, จัดกลุ่มชื่อบัญชีให้ถูกต้องตำม
รูปแบบงบกำรเงนิ DBD e-Filing 

1. กองก ำกับบัญชี สอบถำมเกี่ยวกับผู้ท ำบัญชี
(e-Accountant)

โทร       : 02 5474407

2. กองตรวจสอบบัญชี สอบถำมเกี่ยวกับงำนอนุญำต 
(e-Permit) ได้แก่
- กำรขออนุญำตเก็บรักษำบัญชีและเอกสำรฯ ไว้ ณ ที่อื่น
- แบบแจ้งบัญชีหรอืเอกสำรฯสูญหำยหรือเสียหำย
- กำรขออนุญำตเปลี่ยนรอบปีบญัชี
- กำรส่งมอบบัญชีและเอกสำรฯ (กรณีเลิกประกอบธุรกิจ
โดยมิได้มีกำรช ำระบัญชี)

โทร       : 02 5474417

3 ให้ค ำปรึกษำด้ำนเทคนิคของระบบ DBD e-Filing เช่น
- ไม่ได้รับ Activate Code

- กำรติดตั้งโปรแกรม XBRL in Excel

- สถำนะกำรน ำส่งงบกำรเงิน "รออนุมัต"ิ
- error "กรุณำตรวจสอบกำรเช่ือมต่ออินเทอร์เน็ต"

กองพัฒนำระบบงำนสำรสนเทศ
e-mail : itcenter@dbd.go.th

โทร       : 02 5474381-84

4 ให้ค ำปรึกษำเกี่ยวกับกำรเปรียบเทียบปรับ ส ำนักกฎหมำย
โทร        : 02 547 4485

5 ให้บริกำรขอตรวจเอกสำร กำรขอส ำเนำเอกสำรพร้อม    
ค ำรับรอง

ส่วนบริกำรข้อมูลธุรกิจ
โทร        : 02 547 4368

6 ให้ค ำปรึกษำเกี่ยวกับผู้สอบบญัชีรับอนุญำต สภำวิชำชีพบัญชีในพระบรมรำชูปถัมภ์
โทร        : 02 6852500
e-mail    : fap@fap.or.th

ติดต่อสอบถำมบริกำรระบบ DBD e-Filing
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