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คูมือการสงคำขอแกไขงบการเงิน และการนำสงงบการเงินฉบับใหม/งบบกพรอง (สำหรับนิติบุคคล) 

 

ขั้นตอนการสงคำขอแกไขงบการเงิน และการนำสงงบการเงินฉบับใหม/งบบกพรอง 

 
 

หมายเหตุ : กรณีนำสงงบการเงินฉบับใหม : จะถือวันที่นำสงครั้งใหมเปนวันที่ยื่นงบการเงินและมีฐานความผิด  

หากย่ืนเกินระยะเวลาที่กฎหมายกำหนด ทั้งน้ีการย่ืนงบการเงินฉบับใหมอาจมีความผิดฐานแจงขอความอันเปนเท็จ 

หากเจตนากรอกขอมูลไมตรงกับความเปนจริง 
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คูมือการสงคำขอแกไขงบการเงิน และการนำสงงบการเงินฉบับใหม/งบบกพรอง (สำหรับนิติบุคคล) 

 

การเขาใชงานระบบ DBD e-Filing 

1. เขาเว็บไซตกรมพัฒนาธุรกิจการคา www.dbd.go.th  

(1.1) คลิกเลือกหัวขอ “บริการออนไลน”  
(1.2) เลือก “ระบบการนำสงงบการเงินทางอเิล็กทรอนิกส (DBD e-Filing)” 
(1.3) คลิก “ย่ืนงบการเงิน” 

 

 
 

 

 
 

 

 

 
1.1 

 
1.2 

 
1.3 
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คูมือการสงคำขอแกไขงบการเงิน และการนำสงงบการเงินฉบับใหม/งบบกพรอง (สำหรับนิติบุคคล) 

 

2. เขาสูระบบ DBD e-Filing 

(2.1) กรอกเลขทะเบียนนิติบุคคลและรหสัผาน (ตามที่ไดสมคัรหรอืจดทะเบียนไว) 

(2.2) คลิก “เขาสูระบบ” 

 

  

- กรอกเลขทะเบียนนิติบุคคล 13 หลัก 

- กรอกรหัสผาน 

 
2.1 

 
2.2 
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คูมือการสงคำขอแกไขงบการเงิน และการนำสงงบการเงินฉบับใหม/งบบกพรอง (สำหรับนิติบุคคล) 

 

1. การขอแกไขขอมลูการนำสงงบการเงินฉบับใหม/งบบกพรอง 

ข้ันตอนการใชงาน 

(1) คลิก “ประวัติการนำสงงบและพิมพแบบ/เอกสาร” เพื่อตรวจสอบผลการนำสงงบการเงิน 

 

(2) ระบบแสดงประวัติการนำสงงบการเงิน จะตองมีสถานะ “รับแจงแลว” 

 
 

(3) คลิกแกไขขอมูลการนำสงงบการเงิน >> “สงหนังสือช้ีแจงเพื่อขอนำสงงบการเงินฉบับใหม/งบบกพรอง” 

 

  

 
1 

 
3 

 
2 
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คูมือการสงคำขอแกไขงบการเงิน และการนำสงงบการเงินฉบับใหม/งบบกพรอง (สำหรับนิติบุคคล) 

 

(4) ระบบแสดง รายละเอียดขอแกไขงบการเงินฉบับใหม/บกพรอง  

 

(5) คลิกปุม “ปดหนาตาง” ระบบจะแสดงหนาจอใหกรอกขอมูลหนังสือช้ีแจงงบบกพรอง 

 
5 

 
4 
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คูมือการสงคำขอแกไขงบการเงิน และการนำสงงบการเงินฉบับใหม/งบบกพรอง (สำหรับนิติบุคคล) 

 

 

 
ขอควรระวัง ในการกรอกขอมูล ใหใช Tab ที่คียบอรด หรือใชเมาสคลิกพื้นที่ที่ตองการบนหนาจอ 

ขณะกรอกขอมูล แทนการใช Enter 
 

 

(6) คลิกเลือกวันทีง่บการเงินทีจ่ะแกไขรอบปสิ้นสุด(ระบบจะแสดงขอมลูเฉพาะปงบการเงินที่นิติบุคคลนำสงงบ

การเงิน สามารถสงงบการเงินผานระบบ DBD e-Filing ไดต้ังแตปงบการเงิน 2557 ข้ึนไป) 

 

 

  

 
6 
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คูมือการสงคำขอแกไขงบการเงิน และการนำสงงบการเงินฉบับใหม/งบบกพรอง (สำหรับนิติบุคคล) 

 

การกรอกขอมลูในสวนของขอบกพรองของงบการเงินที่นำสง 

 
(7) คลิกเลือก  หนาขอบกพรองที่ตองการ 

  

 
7 



 
 

              DBD e-Filing    9 

คูมือการสงคำขอแกไขงบการเงิน และการนำสงงบการเงินฉบับใหม/งบบกพรอง (สำหรับนิติบุคคล) 

 

การอัพโหลดไฟลเอกสารแนบ (.pdf) 

 
กรณีเลือก  

 
 
 

ระบบจะแสดงรายการใหทานอัพโหลดไฟล 
 
 
 

 

 
(8) แนบไฟลสำเนารายงานการประชุม จำนวน 1 ไฟล [นามสกุล .pdf]  

(9) แนบไฟลสำเนารายช่ือและลายเซ็นผูเขารวมประชุม จำนวน 1 ไฟล [นามสกลุ .pdf] 

    (หากเปนบุคคลผูเขารวมประชุมแทนนิติบุคคล ใหแนบหนังสือมอบฉันทะ) 

(10) แนบไฟลสำเนาประกาศหนังสือพิมพ จำนวน 1 ไฟล [นามสกลุ .pdf] 

    (พรอมระบุช่ือหนังสือพิมพ และวันที่ประกาศ) 
 

 
ขอควรระวัง  

1. ไฟล PDF ที่อัพโหลดจะตองมีขนาดไฟลรวมกันไมเกิน 50 เมกะไบท (50 MB) และเอกสารท่ี

สแกนภาพตองอยูในรูปแบบแนวต้ัง ขาว-ดำ เทานั้น 

2. กรณีการสงงบการเงินฉบับใหม หากเกินกำหนดระยะเวลาตามกฎหมาย อาจมีฐานความผิดได 

 
กรุณาอานขอความยอมรับเง่ือนไข ดังนี ้

 กรณีเลือก  

 
 
ระบบจะแสดงขอความยอมรับเง่ือนไขงบฉบับใหม 

 
 
 

 

 9 
 
8 

 
10 
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คูมือการสงคำขอแกไขงบการเงิน และการนำสงงบการเงินฉบับใหม/งบบกพรอง (สำหรับนิติบุคคล) 

 

 กรณีเลือก  

 
 
 
 
 
ระบบจะแสดงขอความยอมรับเง่ือนไขงบบกพรอง 

 

 

 กรณีเลือก  

 
     
 
 
 
 

ระบบจะแสดงขอความยอมรับเง่ือนไข รอเจาหนาท่ีตรวจสอบ งบฉบับใหม/งบบกพรอง  

 

 

 

 

คลิก Check box เพื่อยืนยันการนำสงหนังสือช้ีแจงฯ 

 
(11) คลกิ  เมื่อตองการนำสงหนังสือช้ีแจงเพื่อนำสงงบการเงินฉบับใหม 

(12) คลกิ  หากตองการเริ่มการกรอกขอมูลการนำสงงบการเงินใหม ระบบจะเคลียรขอมลูที่ไดทำ

การกรอกไวออก 

 
11 

 
12 
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คูมือการสงคำขอแกไขงบการเงิน และการนำสงงบการเงินฉบับใหม/งบบกพรอง (สำหรับนิติบุคคล) 

 

 

(13) คลิก  เมื่อตองการตรวจสอบการนำสงหนังสอืช้ีแจง วามีการสงซ้ำหรอืไม ระบบจะแจงผล

การตรวจสอบใหทราบวามกีารสงซ้ำหรือไม หากมกีารสงซ้ำจะแสดงขอความแจงเตือนดังน้ี 

 
 กรณีเปนรายการที่ไมสงซ้ำระบบจะปรากฏหนาตางใหระบุแหลงที่จัดเกบ็ไฟล หนังสือช้ีแจงเพื่อใหดาวนโหลด 

และนำไปเปดเพือ่ตรวจสอบดังน้ี 

 
 - ระบุแหลงทีจ่ะใชจัดเก็บไฟล 

 - สามารถต้ังช่ือไฟลไดที่ชอง Filename  

 - กดปุม “Save” เพื่อบันทึกไฟล 

 - คลิกที่ Keep เพื่อดาวนโหลด เมื่อดาวนโหลดสำเรจ็ใหคลกิที่ช่ือไฟล ระบบจะแสดงหนังสอืช้ีแจงเพื่อนำสงงบ

การเงินฉบับใหม/งบบกพรอง ดังน้ี 

 
14 

 
13 
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คูมือการสงคำขอแกไขงบการเงิน และการนำสงงบการเงินฉบับใหม/งบบกพรอง (สำหรับนิติบุคคล) 

 

 
 

(14) คลกิ  เมื่อตองการยืนยันการนำสงหนังสอืช้ีแจงเพื่อนำสงงบการเงินฉบับใหม/งบบกพรอง  

(15) กรณีระบบตรวจสอบความถูกตองของขอมลูการนำสงหนังสือช้ีแจงเพื่อนำสงงบการเงินฉบับใหม/งบบกพรอง 

และไมพบขอผิดพลาด จะแสดงขอความแจง 

 
  

 
15 
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คูมือการสงคำขอแกไขงบการเงิน และการนำสงงบการเงินฉบับใหม/งบบกพรอง (สำหรับนิติบุคคล) 

 

 

ขอความแจงเตือน 

รายการ รายละเอียด 

 

กรณีไมอัพโหลดไฟลใดๆ แลวกดสง 

 

กรณีไมอัพโหลดไฟลสำเนารายงานการประชุมผู
ถือหุน 

 

กรณีไมอัพโหลดไฟลสำเนารายช่ือและลายเซน็ผู
ถือหุนที่เขาประชุม 

 

กรณีไมอัพโหลดไฟลสำเนาประกาศ
หนังสือพิมพ 

 
 

 
รอเจาหนาท่ี อนุมัติคำขอหนังสือชี้แจงเพื่อนำสงงบการเงินฉบับใหม/งบบกพรอง ทานจะไดรับ

ขอความการอนุมัติ / ไมอนุมัติ (พรอมดวยเหตุผลการไมอนุมัติ) ทางอีเมล 
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คูมือการสงคำขอแกไขงบการเงิน และการนำสงงบการเงินฉบับใหม/งบบกพรอง (สำหรับนิติบุคคล) 

 

2. การตรวจสอบผลการขอแกไขการนำสงงบการเงินฉบับใหม/งบบกพรอง 

ข้ันตอนการใชงาน 

(1) คลิก “ประวัติการนำสงงบและพิมพแบบ/เอกสาร” เพื่อตรวจสอบผลการนำสงงบการเงิน  

 
(2) ระบบแสดงประวัติประวัติการขอแกไขขอมลูการนำสงงบการเงินทีบ่กพรองหรืองบการเงินฉบับใหม  

 
 

(3) แสดงวันที่นำสงคำขอ 

(4) แสดงวันทีส่ิ้นสุดปบัญชี  

 

 
1 

 
7 

 
6 

 
5 

 
4 

 
3 

 
2 

 
8 
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คูมือการสงคำขอแกไขงบการเงิน และการนำสงงบการเงินฉบับใหม/งบบกพรอง (สำหรับนิติบุคคล) 

 

(5) แสดงสถานะ   

 สถานะไมผาน : โปรดตรวจสอบประเด็นขอบกพรองที่แจงทางอีเมลที่ลงทะเบียนผาน
ระบบ DBD e-Filing เพื่อย่ืนหนังสือใหม 

 สถานะแกไขได : ใหดำเนินการแกไขโดยนำสงใหมใหถูกตองครบถวน 
(6) แสดงประเภทการแกไข 

(7) การพจิารณาหลังจากแกไขแลว  

  : งบบกพรอง/งบฉบบัใหม ที่ย่ืนแกไขผานการตรวจสอบ 

  : งบบกพรองที่ย่ืนแกไขตรวจสอบแลวไมผาน โปรดย่ืนแกไขงบบกพรองใหม 

                      โดยใหตรวจสอบขอมูลทางอเีมลที่นิติบุคคลไดลงทะเบียนไว 

(8) คลิก  เพื่อ “พิมพคำขอ” รายการที่ตองการดาวนโหลด/พิมพเอกสารการนำสงหนังสือช้ีแจงเพือ่ 

ขอนำสงงบการเงินฉบับใหม 
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คูมือการสงคำขอแกไขงบการเงิน และการนำสงงบการเงินฉบับใหม/งบบกพรอง (สำหรับนิติบุคคล) 

 

ตัวอยาง เอกสารคำขอสงงบการเงินฉบบัใหม / งบบกพรอง 
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คูมือการสงคำขอแกไขงบการเงิน และการนำสงงบการเงินฉบับใหม/งบบกพรอง (สำหรับนิติบุคคล) 

 

 

3. การนำสงงบการเงินฉบับใหม/งบบกพรอง  

3.1 การนำสงการเงินฉบับใหม/งบบกพรอง 

เมื ่อไดรับอีเมลแจงเรื่องงบการเงินฉบับใหม/งบบกพรองจากกรมพัฒนาธุรกิจการคา ใหทำการแกไข

รายการตามที่มีหนังสือขอแกไข และใหดำเนินการนำสงงบการเงินฉบับใหม/งบบกพรองผานระบบ DBD e-Filing 

1. กรณีบริษัทจำกัด 

ข้ันตอนการใชงาน 

(1) คลิก “นำสงงบการเงินและ/หรือบัญชีรายช่ือผูถือหุน” >> “สงงบการเงิน” 

 
(2) ระบบแสดงหนาจอสำหรบันำสงงบการเงิน 

 

 
ขอควรระวัง ในการกรอกขอมูล ใหใช Tab ที่คียบอรด หรือใชเมาสคลิกพื้นที่ที่ตองการบนหนาจอ 

ขณะกรอกขอมูล แทนการใช Enter 

 
1 

 
2 
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คูมือการสงคำขอแกไขงบการเงิน และการนำสงงบการเงินฉบับใหม/งบบกพรอง (สำหรับนิติบุคคล) 

 

(3) คลิกเลือกรายการงบการเงินสิ้นสุดวันที่ (ระบบจะแสดงขอมูลเฉพาะปงบการเงินที่นิติบุคคล ยังไมได

นำสงงบการเงิน สามารถนำสงงบการเงินผานระบบ DBD e-Filing ไดต้ังแตงบการเงิน ป 2557 ข้ึนไป) 

 
 

 

การกรอกขอมลูในสวนของขอมูลนิติบุคคล 

 
(4) กรอกครั้งที่ประชุมผูถือหุนเพื่ออนุมัติงบการเงิน 

(5) กรอกวันทีป่ระชุมอนุมัติงบการเงิน (วันที่ประชุมผูถือหุนเพื่ออนุมัติงบการเงิน) หรือคลกิไอคอน 

ปฏิทิน  

 วันที่ประชุมอนุมัติงบการเงิน ตองไมมากกวาวันที่ปจจุบัน 

 กรอกวันที่ประชุมอนุมัติงบการเงิน ในรูปแบบ วว/ดด/ปปปป (พ.ศ.) 
(6) กรอกอีเมลของนิติบุคคล 

(7) กรอกเบอรโทรศัพทของนิติบุคคล 

(8) กรอกเบอรโทรสารของนิติบุคคล 

การกรอกขอมลูในสวนของผูทำบัญชี 

 
(9) กรอกรหัสผูทำบญัชี 

กรณีผูทำบัญชียังไมไดแจงการเปนผูทำบัญชีของรอบปบัญชีที่กำลังนำสง ระบบจะแสดง

ขอความแจงเตือน “ผูทำบัญชียังไมไดแจงการทำบัญชีของกิจการทาน….” 

 
 

 

 
5 

 
7  

6 
 
4 

 
8 

 
9 

 
10 

 
11 

 
12 

 
13 
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คูมือการสงคำขอแกไขงบการเงิน และการนำสงงบการเงินฉบับใหม/งบบกพรอง (สำหรับนิติบุคคล) 

 

(10) ระบบแสดงช่ือผูทำบัญชี (กรุณาตรวจสอบความถูกตองของช่ือและนามสกุลของผูทำบัญชี) 

(11) ระบบแสดงสถานะผูทำบญัชี 

(12) กรอกอีเมลของผูทำบัญชี 

(13) กรอกเบอรโทรศัพทของผูทำบญัชี 

 

การกรอกขอมลูในสวนของผูสอบบัญชีรับอนุญาต 

 

(14) กรอกเลขทะเบียนผูสอบบัญชีรับอนุญาต เชน 0049, 0107, 11933  

กรณีผูสอบบัญชีรับอนุญาตยังไมไดแจงการเปนผูสอบบัญชีของรอบปบัญชีท่ีกำลังนำสง ระบบจะ

แสดงขอความแจงเตือน “ผู สอบบัญชีรับอนุญาตยังไมไดแจงการเปนผู สอบบัญชีของรอบป

บัญชี….” 
 

 
 
 

(15) กรอกเลขประจำตัวประชาชนผูสอบบญัชี (เลขประจำตัวประชาชน 13 หลัก) 

(16) ระบบแสดงช่ือผูสอบบัญชีรบัอนุญาต  

   (กรุณาตรวจสอบความถูกตองของช่ือและนามสกลุของผูสอบบัญชีรับอนุญาต) 

(17) ระบบแสดง สถานะผูสอบบัญชี  

(18) ระบบแสดง วันที่สถานะผูสอบบัญชี 

(19) กรอกอีเมลของผูสอบบัญชีรบัอนุญาต 

(20) กรอกเบอรโทรศัพทของผูสอบบญัชีรับอนุญาต 

(21) กรอกวันที่แสดงความเห็นงบการเงิน  

 
19 

 
22 

 
21  

20  
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17 
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15 
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คูมือการสงคำขอแกไขงบการเงิน และการนำสงงบการเงินฉบับใหม/งบบกพรอง (สำหรับนิติบุคคล) 

 

วันที่แสดงความเห็นงบการเงินตองตรงกับวันที่ผูสอบบัญชีลงลายมือช่ือในรายงานผูสอบบัญชีรับอนุญาต 
วันที่แสดงความเห็นงบการเงิน ตองไมมากกวาวันที่ปจจุบัน 
กรอกวันที่แสดงความเห็นงบการเงินในรูปแบบ วว/ดด/ปปปป (พ.ศ.) 

(22) คลิก  เลือกแสดงความเห็นในรายงานการสอบบญัชี  

 
การกรอกขอมลูประเภทธุรกจิ, สินคา/บริการ, %ของรายไดรวม และรหสัธุรกจิ 

 

 
(23) กรอกประเภทธุรกจิ 

(24) กรอกสินคา / บริการ 

(25) กรอกเปอรเซ็น (%) ของรายไดรวม  

(26) กรอกรหสัธุรกจิ 

ทานสามารถคนหาขอมูลรหัสธุรกิจ ไดโดยคลิกที่ “คนหา”  เพื่อเขาสูหนาจอสำหรับคนหาขอมูล

รหัสธุรกิจของเว็บไซตกรม https://tsic.dbd.go.th/ 

 

 

  เลือกประเภทการคนหา  

 
23 

 
26 

 
25 

 
24 
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คูมือการสงคำขอแกไขงบการเงิน และการนำสงงบการเงินฉบับใหม/งบบกพรอง (สำหรับนิติบุคคล) 

 

 

  พิมพคำหรือตัวเลขที่ตองการคนหา  

 

  คลิกปุมคนหา  
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คูมือการสงคำขอแกไขงบการเงิน และการนำสงงบการเงินฉบับใหม/งบบกพรอง (สำหรับนิติบุคคล) 

 

2. กรณีหางหุนสวนจำกัด 

ข้ันตอนการใชงาน 

(1) คลิก “นำสงงบการเงินและ/หรือบัญชีรายช่ือผูถือหุน” >> “สงงบการเงิน” 

 
(2) ระบบแสดงหนาจอสำหรบันำสงงบการเงิน 

 
 

 
ขอควรระวัง ในการกรอกขอมูล ใหใช Tab ที่คียบอรด หรือใชเมาสคลิกพื้นที่ที่ตองการบนหนาจอ 

ขณะกรอกขอมูล แทนการใช Enter 
 

 

  

 
1 

 
2 
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คูมือการสงคำขอแกไขงบการเงิน และการนำสงงบการเงินฉบับใหม/งบบกพรอง (สำหรับนิติบุคคล) 

 

ข้ันตอนการใชงาน 

(3) คลิกเลือกรายการงบการเงินสิ้นสุดวันที่ (ระบบจะแสดงขอมูลเฉพาะปงบการเงินที่นิติบุคคลยังไมได

นำสงงบการเงิน สามารถนำสงงบการเงินผานระบบ DBD e-Filing ไดต้ังแตงบการเงินป 2557 ข้ึนไป) 

 
การกรอกขอมลูในสวนของขอมูลนิติบุคคล 

 
(4) กรอกอีเมลของนิติบุคคล 

(5) กรอกเบอรโทรศัพทของนิติบุคคล 

(6) กรอกเบอรโทรสารของนิติบุคคล 
 

การกรอกขอมลูในสวนของผูทำบัญชี 

 
(7) กรอกรหัสผูทำบญัชี  
 

กรณีผูทำบัญชียังไมไดแจงการเปนผูทำบัญชีของรอบปบัญชีท่ีกำลังนำสง ระบบจะแสดงขอความ

แจงเตือน “ผูทำบัญชียังไมไดแจงการทำบัญชีของกิจการทาน….” 

 
 

(8) ระบบแสดงช่ือผูทำบัญชี (กรุณาตรวจสอบความถูกตองของช่ือและนามสกลุของผูทำบญัชี) 

(9) ระบบแสดงสถานะผูทำบัญชี 

(10) กรอกอีเมลของผูทำบัญชี 

(11) กรอกเบอรโทรศัพทของผูทำบญัชี 

 

 
3 
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 11 
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9 
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7 
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คูมือการสงคำขอแกไขงบการเงิน และการนำสงงบการเงินฉบับใหม/งบบกพรอง (สำหรับนิติบุคคล) 

 

การกรอกขอมลูในสวนของทุน, รายไดรวม และสินทรัพยรวม 

 
(12) กรอกทุนจดทะเบียน 

(13) กรอกรายไดรวม 

(14) กรอกสินทรัพยรวม 

กรณีมีทุน รายได และสินทรัพยรวม ไมเกินกวาที่กำหนดไวในกฎกระทรวงฯ ระบบจะแสดงเครื่องหมาย   

 
 

 

กรณีหางหุนสวนจดทะเบียนขนาดเล็ก (ทุนจดทะเบียนไมเกิน 5 ลานบาท และสินทรัพยรวม 

และรายไดรวมไมเกิน 30 ลานบาท) ไมตองกรอกเลขทะเบียนผูสอบบัญชี วันท่ีแสดงความเห็น

งบการเงิน  

กรณีมีทุน สินทรัพย และรายได รายการใดรายการหนึ่งเกินกวาที่กำหนดไวในกฎกระทรวงฯ ระบบจะแสดง

เครื่องหมาย   
 

 
 
 

 

กรณีหางหุนสวนที่มีทุนจดทะเบียน หรือสินทรัพยรวม หรือรายไดรวม รายการใดรายการหนึ่ง

เกินกวาท่ีกำหนดไวในกฎกระทรวงฯ จะตองกรอกเลขทะเบียนผูสอบบัญชี วันท่ีแสดงความเห็น

ในงบการเงิน  
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12 
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คูมือการสงคำขอแกไขงบการเงิน และการนำสงงบการเงินฉบับใหม/งบบกพรอง (สำหรับนิติบุคคล) 

 

การกรอกขอมลูในสวนของผูสอบบัญชีรับอนุญาต 

 

(15) กรอกเลขทะเบียนผูสอบบัญชีรับอนุญาต เชน 0049, 0107, 11933  

กรณีผูสอบบัญชีรับอนุญาตยังไมไดแจงการเปนผูสอบบัญชีของรอบปบัญชีท่ีกำลังนำสง ระบบจะ

แสดงขอความแจงเตือน “ผู สอบบัญชีรับอนุญาตยังไมไดแจงการเปนผู สอบบัญชีของรอบป

บัญชี….” 
 

 
 

 
(16) กรอกเลขประจำตัวประชาชนผูสอบบญัชี (เลขประจำตัวประชาชน 13 หลัก) 

(17) ระบบแสดงช่ือผูสอบบัญชีรบัอนุญาต , สถานะผูสอบบญัชี , วันที่สถานะผูสอบบญัชี 

          (กรุณาตรวจสอบความถูกตองของชื่อและนามสกุลของผูสอบบัญชรีับอนุญาต) 

(18) ระบบแสดงสถานะผูสอบบญัชี 

(19) กรอกวันทีส่ถานะผูสอบบญัชี 

(20) กรอกอีเมลของผูสอบบัญชีรบัอนุญาต 

(21) กรอกเบอรโทรศัพทของผูสอบบญัชีรับอนุญาต 

(22) กรอกวันที่แสดงความเห็นงบการเงิน  

 วันที่แสดงความเห็นงบการเงินตองตรงกับวันที่ผูสอบบัญชีลงลายมือช่ือในรายงานผูสอบบัญชีรับ
อนุญาต 

 วันที่แสดงความเห็นงบการเงิน ตองไมมากกวาวันที่ปจจุบัน 

 กรอกวันที่แสดงความเห็นงบการเงินในรูปแบบ วว/ดด/ปปปป (พ.ศ.) 

(23) คลิก  เลือกแสดงความเห็นในรายงานการสอบบญัชี  
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คูมือการสงคำขอแกไขงบการเงิน และการนำสงงบการเงินฉบับใหม/งบบกพรอง (สำหรับนิติบุคคล) 

 

การกรอกขอมลูประเภทธุรกจิ, สินคา/บริการ, %ของรายไดรวม และรหสัธุรกจิ 

 

 
(24) กรอกประเภทธุรกจิ 

(25) กรอกสินคา / บริการ 

(26) กรอกเปอรเซ็น (%) ของรายไดรวม  

(27) กรอกรหสัธุรกจิ 

ทานสามารถคนหาขอมูลรหัสธุรกิจ ไดโดยคลิกที่ “คนหา”  เพื่อเขาสูหนาจอสำหรับคนหาขอมูล
รหัสธุรกิจของเว็บไซตกรม https://tsic.dbd.go.th/index 

 

 

 เลือกประเภทการคนหา  

 

 
24 
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คูมือการสงคำขอแกไขงบการเงิน และการนำสงงบการเงินฉบับใหม/งบบกพรอง (สำหรับนิติบุคคล) 

 

 พิมพคำหรือตัวเลขที่ตองการคนหา  

 

 คลิกปุมคนหา  
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คูมือการสงคำขอแกไขงบการเงิน และการนำสงงบการเงินฉบับใหม/งบบกพรอง (สำหรับนิติบุคคล) 

 

3. กรณบีริษัทมหาชนจำกัด 

ข้ันตอนการใชงาน 

(1) คลิก “นำสงงบการเงินและ/หรือบัญชีรายช่ือผูถือหุน” >> “สงงบการเงิน” 

 
(2) ระบบแสดงหนาจอสำหรับนำสงงบการเงิน 

 

 
ขอควรระวัง ในการกรอกขอมูล ใหใช Tab ที่คียบอรด หรือใชเมาสคลิกพื้นที่ที่ตองการบนหนาจอ 

ขณะกรอกขอมูล แทนการใช Enter 
 

 

 
1 

 
2 
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คูมือการสงคำขอแกไขงบการเงิน และการนำสงงบการเงินฉบับใหม/งบบกพรอง (สำหรับนิติบุคคล) 

 

ข้ันตอนการใชงาน 

(3) คลิกเลือกรายการงบการเงนิสิ้นสดุวันที่ (ระบบจะแสดงขอมูลเฉพาะปงบการเงินที่นิติบุคคลยังไมไดนำสงงบ
การเงิน สามารถนำสงงบการเงินผานระบบ DBD e-Filing ไดต้ังแตงบการเงินป 2557 ข้ึนไป) 
 

 
 

การกรอกขอมลูในสวนของขอมูลนิติบุคคล 
 

 
 

(4) กรอกครั้งที่ประชุมผูถือหุนเพื่ออนุมัติงบการเงิน 

(5) กรอกวันที่ประชุมอนุมัติงบ (วันที่ประชุมผูถือหุนเพื่ออนุมัติงบการเงิน) หรือคลิกไอคอนปฏิทิน  

 วันที่ประชุมอนุมัติงบ ตองไมมากกวาวันที่ปจจุบัน 

 กรอกวันที่ประชุมอนุมัติงบในรูปแบบ วว/ดด/ปปปป (พ.ศ.) 
(6) กรอกอีเมลของนิติบุคคล 
(7) กรอกเบอรโทรศัพทของนิติบุคคล 
(8) กรอกเบอรโทรสารของนิติบุคคล 

 

การกรอกขอมลูในสวนของผูทำบัญชี 

 
 

(9) กรอกรหัสผูทำบัญชี  
 

กรณีผูทำบัญชียังไมไดแจงการเปนผูทำบัญชีของรอบปบัญชีท่ีกำลังนำสง ระบบจะแสดงขอความ

แจงเตือน “ผูทำบัญชียังไมไดแจงการทำบัญชีของกิจการทาน….” 

 
3 
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7  

6 
 

5 
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11 
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คูมือการสงคำขอแกไขงบการเงิน และการนำสงงบการเงินฉบับใหม/งบบกพรอง (สำหรับนิติบุคคล) 

 

 

 
(10) ระบบแสดงช่ือผูทำบัญชี  (กรุณาตรวจสอบความถูกตองของช่ือและนามสกุลของผูทำบัญชี) 
(11) ระบบแสดงสถานะผูทำบัญชี 
(12) กรอกอีเมลของผูทำบัญชี 
(13) กรอกเบอรโทรศัพทของผูทำบัญชี 
 

 

การกรอกขอมลูในสวนของผูสอบบัญชีรับอนุญาต 

 

(14) กรอกเลขทะเบียนผูสอบบัญชีรับอนุญาต เชน 0049, 0107, 11933  
 

กรณีผูสอบบัญชีรับอนุญาตยังไมไดแจงการเปนผูสอบบัญชีของรอบปบัญชีท่ีกำลังนำสง ระบบจะ

แสดงขอความแจงเตือน “ผู สอบบัญชีรับอนุญาตยังไมไดแจงการเปนผู สอบบัญชีของรอบป

บัญชี….” 
 

 
 

 
(15) กรอกเลขประจำตัวประชาชนผูสอบบัญชี (เลขประจำตัวประชาชน 13 หลัก) 
(16) ระบบแสดงช่ือผูสอบบัญชีรับอนุญาต , สถานะผูสอบบัญชี , วันที่สถานะผูสอบบัญชี 
    (กรุณาตรวจสอบความถูกตองของชื่อและนามสกุลของผูสอบบัญชรีับอนุญาต) 

(17) ระบบแสดงสถานะผูสอบบัญชี 
(18) วันที่สถานะผูสอบบัญชี 
(19) กรอกอีเมลของผูสอบบัญชีรับอนุญาต 
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15 
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คูมือการสงคำขอแกไขงบการเงิน และการนำสงงบการเงินฉบับใหม/งบบกพรอง (สำหรับนิติบุคคล) 

 

(20) กรอกเบอรโทรศัพทของผูสอบบัญชีรับอนุญาต 
(21) กรอกวันที่แสดงความเห็นงบการเงิน  

 วันที่แสดงความเห็นงบการเงินตองตรงกับวันที่ผูสอบบัญชีลงลายมือช่ือในรายงานผูสอบบัญชีรับ
อนุญาต 

 วันที่แสดงความเห็นงบการเงิน ตองไมมากกวาวันที่ปจจุบัน 

 กรอกวันที่แสดงความเห็นงบการเงินในรูปแบบ วว/ดด/ปปปป (พ.ศ.) 
(22) คลิก  เลือกแสดงความเห็นในรายงานการสอบบัญชี  

 

 

การกรอกขอมลูประเภทธุรกจิ, สินคา/บริการ, %ของรายไดรวม และรหสัธุรกจิ 
 

 
(23) กรอกประเภทธุรกิจ 
(24) กรอกสินคา / บริการ 
(25) กรอกเปอรเซ็น (%) ของรายไดรวม  
(26) กรอกรหัสธุรกิจ 
 

ทานสามารถคนหาขอมลูรหัสธุรกิจ ไดโดยคลิกที่ “คนหา”  เพื่อเขาสูหนาจอสำหรับคนหาขอมูล
รหสัธุรกจิของเว็บไซตกรมฯ https://tsic.dbd.go.th/index 
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คูมือการสงคำขอแกไขงบการเงิน และการนำสงงบการเงินฉบับใหม/งบบกพรอง (สำหรับนิติบุคคล) 

 

 เลือกประเภทการคนหา  

 

 พิมพคำหรือตัวเลขที่ตองการคนหา  

 

 คลิกปุมคนหา  
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คูมือการสงคำขอแกไขงบการเงิน และการนำสงงบการเงินฉบับใหม/งบบกพรอง (สำหรับนิติบุคคล) 

 

4. กรณนีิติบุคคลตางประเทศและกิจการรวมคา 

ข้ันตอนการใชงาน 

(1) คลิก “นำสงงบการเงินและ/หรือบัญชีรายช่ือผูถือหุน” >> “สงงบการเงิน” 

 
(2) ระบบแสดงหนาจอสำหรับนำสงงบการเงิน 

  

 
1 

 
2 
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คูมือการสงคำขอแกไขงบการเงิน และการนำสงงบการเงินฉบับใหม/งบบกพรอง (สำหรับนิติบุคคล) 

 

 
ขอควรระวัง ในการกรอกขอมูล ใหใช Tab ที่คียบอรด หรือใชเมาสคลิกพื้นที่ที่ตองการบนหนาจอ 

ขณะกรอกขอมูล แทนการใช Enter 
 

 

ข้ันตอนการใชงาน 

(3) คลิกเลือกรายการงบการเงนิสิ้นสดุวันที่ (ระบบจะแสดงขอมูลเฉพาะปงบการเงินที่นิติบุคคลยังไมไดนำสงงบ
การเงิน สามารถนำสงงบการเงินผานระบบ DBD e-Filing ไดต้ังแตงบการเงินป 2557 ข้ึนไป) 
 

 
 

การกรอกขอมลูในสวนของขอมูลนิติบุคคล 
 

 
 

(4) กรอกอีเมลของนิติบุคคล 
(5) กรอกเบอรโทรศัพทของนิติบุคคล 
(6) กรอกเบอรโทรสารของนิติบุคคล 
 

การกรอกขอมลูในสวนของผูทำบัญชี 
 

 
 
(7) กรอกรหัสผูทำบัญชี  
 

กรณีผูทำบัญชียังไมไดแจงการเปนผูทำบัญชีของรอบปบัญชีท่ีกำลังนำสง ระบบจะแสดงขอความ

แจงเตือน “ผูทำบัญชียังไมไดแจงการทำบัญชีของกิจการทาน….” 
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คูมือการสงคำขอแกไขงบการเงิน และการนำสงงบการเงินฉบับใหม/งบบกพรอง (สำหรับนิติบุคคล) 

 

(8) ระบบแสดงช่ือผูทำบัญชี (กรุณาตรวจสอบความถูกตองของช่ือและนามสกุลของผูทำบัญชี) 
(9) ระบบแสดงสถานะผูทำบัญชี 
(10) กรอกอีเมลของผูทำบัญชี 
(11) กรอกเบอรโทรศัพทของผูทำบัญชี 

 

การกรอกขอมลูในสวนของผูสอบบัญชีรับอนุญาต 

 

(12) กรอกเลขทะเบียนผูสอบบัญชีรับอนุญาต เชน 0049, 0107, 11933  
 

กรณีผูสอบบัญชีรับอนุญาตยังไมไดแจงการเปนผูสอบบัญชีของรอบปบัญชีท่ีกำลังนำสง ระบบจะ

แสดงขอความแจงเตือน “ผู สอบบัญชีรับอนุญาตยังไมไดแจงการเปนผู สอบบัญชีของรอบป

บัญชี….” 
 

 
 

(13) กรอกเลขประจำตัวประชาชนผูสอบบัญชี (เลขประจำตัวประชาชน 13 หลัก) 
(14) ระบบแสดงช่ือผูสอบบัญชีรับอนุญาต , สถานะผูสอบบัญชี , วันที่สถานะผูสอบบัญชี 
      (กรุณาตรวจสอบความถูกตองของชื่อและนามสกุลของผูสอบบัญชรีับอนุญาต) 

(15) ระบบแสดงสถานะผูสอบบัญชี 
(16) วันที่สถานะผูสอบบัญชี 
(17) กรอกอีเมลของผูสอบบัญชีรับอนุญาต 
(18) กรอกเบอรโทรศัพทของผูสอบบัญชีรับอนุญาต 
(19) กรอกวันที่แสดงความเห็นงบการเงิน  

 วันที่แสดงความเห็นงบการเงินตองตรงกับวันที่ผูสอบบัญชีลงลายมือช่ือในรายงานผูสอบบัญชีรับ
อนุญาต 

 วันที่แสดงความเห็นงบการเงิน ตองไมมากกวาวันที่ปจจุบัน 

 กรอกวันที่แสดงความเห็นงบการเงินในรูปแบบ วว/ดด/ปปปป (พ.ศ.) 
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คูมือการสงคำขอแกไขงบการเงิน และการนำสงงบการเงินฉบับใหม/งบบกพรอง (สำหรับนิติบุคคล) 

 

(20) คลิก  เลือกแสดงความเห็นในรายงานการสอบบัญชี  
 

 

การกรอกขอมลูประเภทธุรกจิ, สินคา/บริการ, %ของรายไดรวม และรหสัธุรกจิ 
 

 
(21) กรอกประเภทธุรกิจ 
(22) กรอกสินคา / บริการ 
(23) กรอก %ของรายไดรวม  
(24) กรอกรหัสธุรกิจ 

ทานสามารถคนหาขอมลูรหัสธุรกิจ ไดโดยคลิกที่ “คนหา”  เพื่อเขาสูหนาจอสำหรับคนหาขอมูล

รหสัธุรกจิของเว็บไซตกรม https://tsic.dbd.go.th/index 

 

 เลือกประเภทการคนหา  

 

 พิมพคำหรือตัวเลขที่ตองการคนหา  
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คูมือการสงคำขอแกไขงบการเงิน และการนำสงงบการเงินฉบับใหม/งบบกพรอง (สำหรับนิติบุคคล) 

 

 

 คลิกปุมคนหา  
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คูมือการสงคำขอแกไขงบการเงิน และการนำสงงบการเงินฉบับใหม/งบบกพรอง (สำหรับนิติบุคคล) 

 

3.2 การแนบไฟลงบการเงิน (นามสกุล .zip)  
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คูมือการสงคำขอแกไขงบการเงิน และการนำสงงบการเงินฉบับใหม/งบบกพรอง (สำหรับนิติบุคคล) 

 

ข้ันตอนการใชงาน 

(1) คลิก  

(2) คลิก  
(3) เลือกไฟลงบการเงิน (นามสกุล .zip) ที่ตองการนำสง 

(4) คลิก  

(5) คลิก  
(6) กรณีอัพโหลดไฟลสำเร็จ จะแสดงดังน้ี 

 ระบบแสดงวงกลมสีเขียวแทนวงกลมสีแดง  

 ระบบแสดงขอความ “งบการเงินอิเล็กทรอนิกสไดผานการตรวจสอบแลว” 
(7) แสดงขอมูล “วันที่เริ่มตน” และ “วันที่สิ้นสุด” 
กรณีอัพโหลดไฟลไมสำเร็จ เกิดจากสาเหตุตางๆ ระบบจะแสดงขอความแจงเตือน โดยตองทำการแกไข และ

ทำการแนบไฟลงบการเงิน (นามสกุล .zip) ใหมอีกครั้ง 
 

  กรณีอัพโหลดไฟลไมสำเร็จ มหีลายสาเหตุ ดังน้ี 
 

ขอความแจงเตือน 

รายการ รายละเอียด 

 

กรณีใชไฟลงบการเงิน (นามสกุล .zip) ของเลขทะเบียน
นิติบุคคลอื่น ที่ไมใชเลขทะเบียนนิติบุคคลที่เขาใชงาน 
มาอัพโหลดในระบบ 

 

กรณีอัพโหลดไฟลงบการเงิน (นามสกลุ.zip) ไมตรงกับ
ปงบการเงิน 
(ตัวอยาง : เลือกนำสงงบการเงินป 2567 แตนำไฟลงบ
การเงินของป 2566 มาอัพโหลดในระบบ) 

 

กรณีใชไฟลอื่นๆ ที่ไมใชไฟลงบการเงิน (นามสกุล .zip) 
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คูมือการสงคำขอแกไขงบการเงิน และการนำสงงบการเงินฉบับใหม/งบบกพรอง (สำหรับนิติบุคคล) 

 

ขอความแจงเตือน 

รายการ รายละเอียด 

 

กรณีไฟลงบการเงิน (นามสกุล .zip)   
มีรูปแบบไมถูกตอง 

 

 
ไฟลงบการเงิน (นามสกุล .zip) ที่นำมาอัพโหลดตองเปนไฟลที่เกิดจากการแปลงขอมูลงบการเงินเปน 

XBRL (นามสกุล .zip) โดยโปรแกรม DBD XBRL in Excel ในข้ันตอนการเตรียมงบการเงินเทาน้ัน ไมใชเปนไฟลที่

เกิดจากการ zip ไฟลเองจากโปรแกรมอื่น 
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คูมือการสงคำขอแกไขงบการเงิน และการนำสงงบการเงินฉบับใหม/งบบกพรอง (สำหรับนิติบุคคล) 

 

3.3 การอัพโหลดไฟลเอกสารแนบ (.PDF) 

กรณ ีบริษัทจำกัด หางหุนสวนจดทะเบียน นิติบคุคลตางประเทศ และกิจการรวมคา 

 
(1) รายงานของผูสอบบัญชีรับอนุญาต จำนวน 1 ไฟล [นามสกุล .pdf]  

 
กรณีหางหุนสวนจดทะเบียนขนาดเล็กท่ีไดรับยกเวนการสอบบัญชี (ทุนจดทะเบียนไม

เกิน 5 ลานบาท และสินทรัพยรวม และรายไดรวมไมเกิน 30 ลานบาท) ไมตองแนบ

ไฟลรายงานผูสอบบัญชีรับอนุญาต หรือผูสอบบัญชีภาษีอากร (Tax Auditor) 

(2) หมายเหตุประกอบงบการเงิน จำนวน 1 ไฟล [นามสกุล .pdf]   
***กรรมการผูมอีำนาจลงลายมือช่ือหรือไมลงลายมือช่ือก็ได 

 

กรณ ีบริษัทมหาชนจำกัด 

 
(1) รายงานของผูสอบบัญชีรับอนุญาต จำนวน 1 ไฟล [นามสกุล .pdf]  
(2) หมายเหตุประกอบงบการเงิน จำนวน 1 ไฟล [นามสกุล .pdf]   

*** กรรมการผูมีอำนาจลงลายมอืช่ือหรือไมลงลายมือช่ือก็ได 

(3) รายงานการประชุมสามัญประจำปอนุมัติงบการเงิน จำนวน 1 ไฟล [นามสกุล .pdf]  
***กรรมการผูมอีำนาจตองลงลายมอืช่ือ 

(4) รายงานประจำป/หนังสือนำสงขอมูลในรูปแบบURLและQR Code จำนวน 1 ไฟล [นามสกุล .pdf] 
(5) กรอกเว็บลิงกของรายงานประจำป 

 

 
ขอควรระวัง ไฟล .PDF ที่อัพโหลดจะตองมีขนาดไฟลรวมกันไมเกิน 50 เมกะไบท และเอกสารท่ี

สแกนภาพตองอยูในรูปแบบแนวต้ัง ขาว-ดำ  
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คูมือการสงคำขอแกไขงบการเงิน และการนำสงงบการเงินฉบับใหม/งบบกพรอง (สำหรับนิติบุคคล) 

 

ข้ันตอนการใชงาน 

ข้ันตอนการอัพโหลดไฟลเอกสารแนบ (.PDF) ของรายงานของผูสอบบัญชีรับอนุญาต, หมายเหตุประกอบ

งบการเงิน, รายงานการประชุมสามัญประจำปอนุมัติงบการเงิน และรายงานประจำป มีข้ันตอน ดังน้ี 

ในแตละหัวขอให คลิก   
(2) ระบบแสดงหนาจอ สำหรับอัพโหลดไฟลเอกสารแนบ 

(3) คลิก  เพื่อเลือกไฟลที่ตองการจะอัพโหลด  

 

(4) คลิกเลือกไฟลที่ตองการจะอัพโหลด โดยไฟล .PDF ที่จะอัพโหลดตองมาจากการสแกนเอกสารภาพแนวต้ัง 

ขาว-ดำ เทาน้ัน จากน้ันคลิก   

 

(5) ระบบแสดงช่ือไฟลที่ตองการจะอัพโหลด 

(6) คลิก   

 

(7) หลังจากอัพโหลดไฟลสำเร็จ ระบบจะแสดงวงกลมเปนสีเขียว  แทนวงกลมสีแดงและแสดงลิงก 
(Link) สำหรับใหคลิกเปดดูไฟลที่ทำการอัพโหลด เพื่อตรวจสอบเอกสารกอนการนำสง 

แสดงชื่อเอกสารท่ีจะทำการอัพโหลด 
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แสดงช่ือไฟลที่จะทำการอัพโหลด 
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คูมือการสงคำขอแกไขงบการเงิน และการนำสงงบการเงินฉบับใหม/งบบกพรอง (สำหรับนิติบุคคล) 

 

(8) หากตองการตรวจสอบเอกสารที่อัพโหลด คลิกที่  

 

(9) บันทึกไฟลเพื่อตรวจสอบเอกสารกอนการนำสง 

 

เมื่อตรวจสอบไฟลที่อัพโหลดเรียบรอยแลว ใหดำเนินการในข้ันตอนตอไป 
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คูมือการสงคำขอแกไขงบการเงิน และการนำสงงบการเงินฉบับใหม/งบบกพรอง (สำหรับนิติบุคคล) 

 

3.4 ยืนยันการนำสง และบันทึกการนำสงงบการเงิน 

ข้ันตอนการใชงาน 

 

(1) คลิก  เพื่อยืนยันการนำสง 

(2) คลิก  เมื่อตองการนำสงงบการเงิน 

(3) คลิก  หากตองการเริ่มการกรอกขอมูลการนำสงงบการเงินใหม ระบบจะเคลียรขอมลูที่

ไดทำการกรอกไวออก 

(4) เมื่อคลิก  ระบบตรวจสอบความถูกตองของขอมูลการนำสงงบการเงิน กรณีระบบตรวจสอบ
ความถูกตองของขอมูลการนำสงงบการเงิน และไมพบขอผิดพลาดจะแสดงหนาจอผลการนำสง 

(5) คลิก  เพื่อพิมพใบนำสงขอมูลผานระบบ DBD e-Filing 

 

(6) คลิก  ใบนำสงขอมูลผานระบบ DBD e-Filing 
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คูมือการสงคำขอแกไขงบการเงิน และการนำสงงบการเงินฉบับใหม/งบบกพรอง (สำหรับนิติบุคคล) 

 

 

 
กรณรีะบบตรวจสอบความถูกตองของขอมูลการนำสงงบการเงิน แลวพบขอผิดพลาด  

จะแสดงขอความแจงเตือน ใหทำการแกไข เชน 
 

ขอความแจงเตือน 

รายการ รายละเอียด 

 

กรณีไมไดกรอกวันที่สิ้นสุดงบการเงิน 

 

กรณีไมไดกรอกรหัสผูทำบัญชี 
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คูมือการสงคำขอแกไขงบการเงิน และการนำสงงบการเงินฉบับใหม/งบบกพรอง (สำหรับนิติบุคคล) 

 

ขอความแจงเตือน 

รายการ รายละเอียด 

 

กรณีกรอกรหัสผูทำบัญชีไมถูกตอง 

 

กรณีไมพบรหัสผู ทำบัญชีในฐานขอมูลของ
กรมฯ 

 

กรณีไมระบุอเีมลของผูทำบญัชี 

 

กรณีไมระบุโทรศัพทของผูทำบัญชี 

 

กรณีไมระบุเลขทะเบียนผูสอบบัญชี 

 

กรณีระบุเลขทะเบียนผูสอบบัญชี ไมถูกตอง 

 

กรณีไมกรอกวันที่แสดงความเห็นงบการเงิน 

 

กรณีกรอกวันที ่ประชุมอนุมัติงบ มากกวา
วันที่ปจจุบัน 
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คูมือการสงคำขอแกไขงบการเงิน และการนำสงงบการเงินฉบับใหม/งบบกพรอง (สำหรับนิติบุคคล) 

 

ขอความแจงเตือน 

รายการ รายละเอียด 

 

กรณีไมเล ือกเงื ่อนไขการแสดงความเห็น             
ในรายงานการสอบบัญชี 

 

กรณีไมไดกรอกประเภทธุรกิจ (ตองกรอก
อยางนอย 1 รายการ) 

 

กรณีไมไดกรอกสินคา/บริการ (ตองกรอก
อยางนอย 1 รายการ) 

 

กรณีไมไดกรอก %ของรายไดรวม (ตองกรอก
อยางนอย 1 รายการ) 

 

กรณีไมไดกรอกรหัสธุรกจิ (TSIC)  (ตองกรอก
อยางนอย 1 รายการ) 

 

กรณีกรอกรหสัธุรกจิไมครบ 5 หลัก 

 

กรณีไมพบขอมูลรหัสธุรกิจนี ้ในฐานขอมูล
ของกรม สามารถคนหาขอมูลรหัสธุรกิจ        

ไดที่เว็บไซต https://tsic.dbd.go.th/ >> 
คนหารหัสธุรกิจ 

 

กร ณ ี ไ ม  ไ ด  อ ั พ โ ห ล ด ไฟล  ง บ ก า ร เ งิ น           
(นามสกุล .zip) 
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คูมือการสงคำขอแกไขงบการเงิน และการนำสงงบการเงินฉบับใหม/งบบกพรอง (สำหรับนิติบุคคล) 

 

ขอความแจงเตือน 

รายการ รายละเอียด 

 

กรณีไมอัพโหลดไฟลรายงานของผูสอบบัญชี
รับอนุญาต 

 

กรณีไมอ ัพโหลดไฟลหมายเหตุประกอบ         
งบการเงิน 

 

กรณีไมไดคลิก  เพื่อยืนยันการนำสง 

 

กรณีระบุเลขบัตรประจำตัวประชาชนของ
ผูสอบบัญชีไมถูกตอง 
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คูมือการสงคำขอแกไขงบการเงิน และการนำสงงบการเงินฉบับใหม/งบบกพรอง (สำหรับนิติบุคคล) 

 

4. ขั้นตอน การยืน่งบการเงินฉบับใหม/งบบกพรองท่ีตองแกไขเฉพาะบางรายการ 

เมื่อไดรับอีเมลแจงเรื่องงบการเงินฉบับใหม/งบบกพรองจากกรมพัฒนาธุรกิจการคา ใหทำการแกไขรายการ

ตามที่มีหนังสือขอแกไข และใหดำเนินการนำสงงบการเงินฉบับใหม/งบบกพรองผานระบบ DBD e-Filing โดย

สามารถดูรายละเอียดเพิ่มเติม 

1. การขอแกไขขอมูลการนำสงงบการเงินฉบับใหม/งบบกพรอง ไดที่ หนาที่ 5 

2. การตรวจสอบผลการขอแกไขการนำสงงบการเงินฉบับใหม/บกพรอง ไดที่ หนา 14 

การย่ืนงบการเงินฉบับใหม/งบบกพรอง กรณีที่ไดรับอีเมลแจงใหทำการแกไขรายการตามที่มีหนังสอืขอแกไข

บางรายการ จะมีข้ันตอนดังน้ี 

ตัวอยาง   

1. การแกไขรายการ ขอมูลผูทำบญัช,ี ขอมูลผูสอบบญัช,ี ขอมูลประเภทธุรกิจ  

(1) คลิก “นำสงงบการเงินและ/หรือบัญชีรายช่ือผูถือหุน” >> “สงงบการเงิน” 

 
(2) ระบบแสดงหนาจอขอมลูการสงงบการเงิน (แบบ ส.บช.3) คลิก งบการเงินรอบปบัญชีสิ้นสุดวันที่* 

จากน้ันเลือก “ย่ืนแกไขสำหรับงบปการเงิน 2567 สิ้นสุดวันที่ 31/12/2567 เลขรับที่รบั 620960” 

 

 (3) ระบบแสดงหนาจอขอมลูการสงงบการเงิน (แบบ ส.บช.3)  

(4) แสดงขอมลู งบการเงินรอบปบญัชีสิ้นสุดวันที่* ย่ืนแกไขสำหรับงบปการเงิน 2567 สิ้นสุดวันที่ 

31/12/2567 เลขรับที่รบั 620960 

 (5) ระบบดึงขอมูลจากการนำสงงบการเงินกอนหนาที่ไมไดแจงขอแกไขมาแสดงใหแตจะไมสามารถแกไข

ขอมูลได ตัวอยางเชน งบการเงินไดรับอนุมัติในที่ประชุมผูถือหุน ครั้งที่ , เมื่อวันที่ , อีเมลของนิติบุคคล , โทรศัพท, 

เอกสารแนบ PDF เปนตน 
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คูมือการสงคำขอแกไขงบการเงิน และการนำสงงบการเงินฉบับใหม/งบบกพรอง (สำหรับนิติบุคคล) 

 

(6) ระบบจะเปดใหกรอกขอมลูเฉพาะรายการที่ไดแจงขอแกไขเทาน้ัน ตัวอยางเชน  

(6.1) ขอมูลผูทำบัญชี 

(6.2) ขอมูลผูสอบบัญชี 

(6.3) ขอมูลประเภทธุรกจิ 
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คูมือการสงคำขอแกไขงบการเงิน และการนำสงงบการเงินฉบับใหม/งบบกพรอง (สำหรับนิติบุคคล) 

 

การกรอกขอมลูในสวนของผูทำบัญชี (6.1) 

 
(7) กรอกรหัสผูทำบญัชี  

กรณีผูทำบัญชียังไมไดแจงการเปนผูทำบัญชีของรอบปบัญชีที่กำลังนำสง ระบบจะแสดง

ขอความแจงเตือน “ผูทำบัญชียังไมไดแจงการทำบัญชีของกิจการทาน….” 

 
 

 
(8) ระบบแสดงช่ือผูทำบัญชี (กรุณาตรวจสอบความถูกตองของช่ือและนามสกลุของผูทำบญัชี) 

(9) ระบบแสดงสถานะผูทำบัญชี 

(10) กรอกอีเมลของผูทำบัญชี 

(11) กรอกเบอรโทรศัพทของผูทำบญัชี 

 

การกรอกขอมลูในสวนของผูสอบบัญชีรับอนุญาต (6.2) 

 

(12) กรอกเลขทะเบียนผูสอบบัญชีรับอนุญาต เชน 0049, 0107, 11933  
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กรณีผูสอบบัญชีรับอนุญาตยังไมไดแจงการเปนผูสอบบัญชีของรอบปบัญชีท่ีกำลังนำสง ระบบจะ

แสดงขอความแจงเตือน “ผู สอบบัญชีรับอนุญาตยังไมไดแจงการเปนผู สอบบัญชีของรอบป

บัญชี….” 
 

 
 
 

 

(13) กรอกเลขประจำตัวประชาชนผูสอบบญัชี (เลขประจำตัวประชาชน 13 หลัก) 

(14) ระบบแสดงช่ือผูสอบบัญชีรบัอนุญาต  

   (กรุณาตรวจสอบความถูกตองของช่ือและนามสกลุของผูสอบบัญชีรับอนุญาต) 

(15) ระบบแสดง สถานะผูสอบบัญชี  

(16) ระบบแสดง วันที่สถานะผูสอบบัญชี 

(17) กรอกอีเมลของผูสอบบัญชีรบัอนุญาต 

(18) กรอกเบอรโทรศัพทของผูสอบบญัชีรับอนุญาต 

(19) กรอกวันที่แสดงความเห็นงบการเงิน  

* วันที่แสดงความเห็นงบการเงินตองตรงกับวันที่ผูสอบบัญชีลงลายมือช่ือในรายงานผูสอบบัญชีรับอนุญาต 
* วันที่แสดงความเห็นงบการเงิน ตองไมมากกวาวันที่ปจจุบัน 
* กรอกวันที่แสดงความเห็นงบการเงินในรูปแบบ วว/ดด/ปปปป (พ.ศ.) 

(20) คลิก  เลือกแสดงความเห็นในรายงานการสอบบญัชี  

 
การกรอกขอมลูประเภทธุรกจิ, สินคา/บริการ, %ของรายไดรวม และรหสัธุรกจิ (6.3) 

 

 
(21) กรอกประเภทธุรกจิ 

(22) กรอกสินคา / บริการ 

(23) กรอกเปอรเซ็น (%) ของรายไดรวม  

(24) กรอกรหสัธุรกจิ 

ทานสามารถคนหาขอมูลรหัสธุรกิจ ไดโดยคลิกที่ “คนหา”  เพื่อเขาสูหนาจอสำหรับคนหาขอมูล

รหัสธุรกิจของเว็บไซตกรม https://tsic.dbd.go.th/ 
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คูมือการสงคำขอแกไขงบการเงิน และการนำสงงบการเงินฉบับใหม/งบบกพรอง (สำหรับนิติบุคคล) 

 

 

  เลือกประเภทการคนหา  

 

  พิมพคำหรือตัวเลขที่ตองการคนหา  

 

  คลิกปุมคนหา  
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คูมือการสงคำขอแกไขงบการเงิน และการนำสงงบการเงินฉบับใหม/งบบกพรอง (สำหรับนิติบุคคล) 

 

 

  (25) คลิก  เพื่อยืนยันการนำสง 

  (26) คลิก  เมื่อตองการนำสงงบการเงิน 

  (27) คลิก  หากตองการเริ่มการกรอกขอมูลการนำสงงบการเงินใหม ระบบจะ
เคลียรขอมูลที่ไดทำการกรอกไวออก 

 

 

 

  (28) เมื ่อนำสงแลว ระบบตรวจสอบความถูกตองของขอมูลการนำสงงบการเงิน กรณีระบบ
ตรวจสอบความถูกตองของขอมูลการนำสงงบการเงิน และไมพบขอผิดพลาดจะแสดงหนาจอผลการนำสง 
เพื่อใหพิมพใบนำสงขอมูลผานระบบ DBD e-Filing 
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คูมือการสงคำขอแกไขงบการเงิน และการนำสงงบการเงินฉบับใหม/งบบกพรอง (สำหรับนิติบุคคล) 

 

2. การแกไขรายการ วันท่ีประชมุ 

(1) คลิก “นำสงงบการเงินและ/หรือบัญชีรายช่ือผูถือหุน” >> “สงงบการเงิน” 

 

(2) ระบบแสดงหนาจอขอมลูการสงงบการเงิน (แบบ ส.บช.3) คลิก งบการเงินรอบปบัญชีสิ้นสุดวันที่*  

จากน้ันเลือก “ย่ืนแกไขสำหรับงบปการเงิน 2567 สิ้นสุดวันที่ 31/12/2567 เลขรับที่รบั 621136” 

 

(3) ระบบแสดงหนาจอขอมลูการสงงบการเงิน (แบบ ส.บช.3)  

(4) แสดงขอมลู งบการเงินรอบปบญัชีสิ้นสุดวันที่* ย่ืนแกไขสำหรับงบปการเงิน 2567 สิ้นสุดวันที่ 

31/12/2567 เลขรับที่รบั 621136 

(5) ระบบเปดใหกรอกขอมูลเฉพาะรายการที่ไดแจงขอแกไขเทาน้ัน  

 (6) ระบบดึงขอมูลจากการนำสงงบการเงินกอนหนาที่ไมไดแจงขอแกไขมาแสดงใหแตจะไมสามารถแกไข

ขอมูลได  

  

 
1 

 
2 
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คูมือการสงคำขอแกไขงบการเงิน และการนำสงงบการเงินฉบับใหม/งบบกพรอง (สำหรับนิติบุคคล) 

 

 
 

ตัวอยางวิธีการกรอกวันที่ประชุม (5)  

- กรอก งบการเงินไดรับอนุมัติวันที่ประชุมผูถือหุน ครั้งที่ *  ที่ตองการแกไข 
- เลือก เมื่อวันที่ *                      คลิกจากไอคอนปฏิทินเพื่อเลือกวันที่  

 
 

  

 
3 

 4 

 5 

 6 

 5 

 7 

 8  9 
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คูมือการสงคำขอแกไขงบการเงิน และการนำสงงบการเงินฉบับใหม/งบบกพรอง (สำหรับนิติบุคคล) 

 

(7) คลิก  เพื่อยืนยันการนำสง 

(8) คลิก  เมื่อตองการนำสงรายการที่แกไข 

(9) คลิก  หากตองการเริ่มการกรอกขอมูลการนำสงงบการเงินฉบับใหม/งบบกพรอง ระบบ

จะเคลียรขอมูลที่ไดทำการกรอกไวออก 

 

 

 

(10) เมื่อนำสงแลว ระบบตรวจสอบความถูกตองของขอมูลการนำสงงบการเงินฉบับใหม/งบบกพรอง กรณี

ระบบตรวจสอบความถูกตองของขอมูลการนำสงงบการเงิน และไมพบขอผิดพลาดจะแสดงหนาจอผลการนำสง 

เพื่อใหพมิพใบนำสงขอมูลผานระบบ DBD e-Filing 

 

3. การแกไขรายการ หมายเหตุประกอบงบการเงิน 

(1) คลิก “นำสงงบการเงินและ/หรือบัญชีรายช่ือผูถือหุน” >> “สงงบการเงิน” 

 
(2) ระบบแสดงหนาจอขอมลูการสงงบการเงิน (แบบ ส.บช.3) คลิก งบการเงินรอบปบัญชีสิ้นสุดวันที่* 

จากน้ันเลือก “ย่ืนแกไขสำหรับงบปการเงิน 2567 สิ้นสุดวันที่ 31/12/2567 เลขรับที่รบั 621148” 

 

 (3) ระบบแสดงหนาจอขอมลูการสงงบการเงิน (แบบ ส.บช.3)  

(4) แสดงขอมลู งบการเงินรอบปบญัชีสิ้นสุดวันที่* ย่ืนแกไขสำหรับงบปการเงิน 2567 สิ้นสุดวันที่ 

31/12/2567 เลขรับที่รบั 621148 
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คูมือการสงคำขอแกไขงบการเงิน และการนำสงงบการเงินฉบับใหม/งบบกพรอง (สำหรับนิติบุคคล) 

 

(5) ระบบดึงขอมูลจากการนำสงงบการเงินกอนหนาที่ไมไดแจงขอแกไขมาแสดงให แตจะไมสามารถแกไข

ขอมูลได ยกเวนหัวขอที่ขอแกไขงบการเงินฉบับใหม/งบบกพรอง  

(6) ระบบเปดใหกรอกขอมูลเฉพาะรายการที่ไดแจงขอแกไขเทาน้ัน   

 

 

ตัวอยางวิธีการแนบหมายเหตุประกอบงบการเงิน (6)  

 - หมายเหตุประกอบงบการเงิน จำนวน 1 ไฟล [นามสกุล .pdf]   

*** กรรมการผูมีอำนาจลงลายมอืช่ือหรือไมลงลายมือช่ือก็ได 
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คูมือการสงคำขอแกไขงบการเงิน และการนำสงงบการเงินฉบับใหม/งบบกพรอง (สำหรับนิติบุคคล) 

 

 - คลิก   

 

  - ระบบแสดงหนาจอ สำหรบัอัพโหลดไฟลเอกสารแนบ คลกิ  

- คลิกเลือกไฟลที่ตองการจะอัพโหลด โดยไฟล .PDF ที่จะอพัโหลดตองมาจากการสแกนเอกสารภาพ

แนวต้ัง ขาว-ดำ เทาน้ัน จากน้ันคลิก   
 

 
ขอควรระวัง ไฟล .PDF ที่อัพโหลดจะตองมีขนาดไฟลรวมกันไมเกิน 50 เมกะไบท และเอกสารท่ี

สแกนภาพตองอยูในรูปแบบแนวต้ัง ขาว-ดำ  

 

 

โดยสามารถดูรายละเอียดวิธีการแนบไฟลเพิ่มเติม ไดที่ 3.3 การอัพโหลดไฟลเอกสารแนบ PDF ที่หนา 41 

(7) หลงัจากอัพโหลดไฟลสำเรจ็ ระบบจะแสดงวงกลมเปนสเีขียว  แทนวงกลมสีแดงและแสดงลิงก 

(Link) สำหรับใหคลิกเปดดูไฟลที่ทำการอัพโหลด [คลิที่น่ี] เพื่อตรวจสอบเอกสารกอนการนำสง 

(8) คลิก  เพื่อยืนยันการนำสง 

(9) คลิก  เมื่อตองการนำสงรายการที่แกไข 

(10) คลกิ  หากตองการเริ่มการกรอกขอมูลการนำสงงบการเงินฉบบัใหม/งบบกพรอง 

ระบบจะเคลียรขอมลูที่ไดทำการกรอกไวออก 

 

 

 

 

 

(11) เมื่อนำสงแลว ระบบตรวจสอบความถูกตองของขอมูลการนำสงงบการเงินฉบับใหม/งบบกพรอง กรณี

ระบบตรวจสอบความถูกตองของขอมูลการนำสงงบการเงิน และไมพบขอผิดพลาดจะแสดงหนาจอผลการนำสง 

เพื่อใหพมิพใบนำสงขอมูลผานระบบ DBD e-Filing ตอไป 

 

สามารถดูรายละเอียด 3.4 การยืนยันการนำสง และการบันทึกการนำสงงบการเงิน เพิ่มเติม ไดที่ หนา 44 
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คูมือการสงคำขอแกไขงบการเงิน และการนำสงงบการเงินฉบับใหม/งบบกพรอง (สำหรับนิติบุคคล) 

 

5. การตรวจสอบผลการนำสงงบการเงินฉบับใหม/งบบกพรอง 

ข้ันตอนการใชงาน 

 (1) คลิก “ประวัติการนำสงงบและพิมพแบบ/เอกสาร” เพือ่ตรวจสอบผลการนำสงงบการเงิน  

 
(2) ระบบแสดงประวัติการนำสงงบการเงินและบัญชีรายช่ือผูถือหุน 

 
(3) แสดงวันที่นำสงงบการเงิน 

(4) แสดงสิ่งที่นำสง เชน งบการเงิน  

(5) แสดงวันทีส่ิ้นสุดปบัญชี  

(6) แสดงสถานะ   

 สถานะอยู ระหวางประมวลผล (รายการที ่นิติบุคคลไดนำสงงบการเงินฉบับใหม/งบ
บกพรอง และอยูระหวางรออนุมัติ) 

 สถานะรับแจงแลว (รายการที่นิติบุคคลนำสงงบการเงินฉบับใหม/งบบกพรอง ไดรับการ
อนุมัติแลว) 

(7) คลิกที่  ชอง“พิมพ” รายการที่ตองการดาวนโหลด/พิมพเอกสารการนำสงงบการเงินฉบับใหม/งบ

บกพรอง 
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คูมือการสงคำขอแกไขงบการเงิน และการนำสงงบการเงินฉบับใหม/งบบกพรอง (สำหรับนิติบุคคล) 

 

ตัวอยาง ส.บช.3 กรณีสงงบการเงินฉบับใหม 

 

x 

x 

x x x x x x  x   x  x   x   x  x   x   x   x  x   x 

 x     x   x      x      x  x   x      x   

x x x x x  

 x   x   x   

งบการเงินฉบับใหม 
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คูมือการสงคำขอแกไขงบการเงิน และการนำสงงบการเงินฉบับใหม/งบบกพรอง (สำหรับนิติบุคคล) 

 

ตัวอยาง รายงานของผูสอบบัญชีรบัอนุญาตกรณสีงงบการเงินฉบับใหม 

 
  

เอกสารท่ีนิติบุคคลแนบ กรณีสง                 

งบการเงินฉบบัใหม จะมีประทับ

ขอความวา “งบการเงินฉบับใหม” 
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คูมือการสงคำขอแกไขงบการเงิน และการนำสงงบการเงินฉบับใหม/งบบกพรอง (สำหรับนิติบุคคล) 

 

ตัวอยาง รายงานของผูสอบบัญชีรบัอนุญาตกรณสีงงบการเงินฉบับใหม (ตอ) 
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คูมือการสงคำขอแกไขงบการเงิน และการนำสงงบการเงินฉบับใหม/งบบกพรอง (สำหรับนิติบุคคล) 

 

ตัวอยาง รายงานของผูสอบบัญชีรบัอนุญาตกรณสีงงบการเงินฉบับใหม (ตอ) 
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คูมือการสงคำขอแกไขงบการเงิน และการนำสงงบการเงินฉบับใหม/งบบกพรอง (สำหรับนิติบุคคล) 

 

ตัวอยาง งบแสดงฐานะการเงินกรณสีงงบการเงินฉบับใหม 

 
ตัวอยาง งบแสดงฐานะการเงินกรณสีงงบการเงินฉบับใหม (ตอ) 
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คูมือการสงคำขอแกไขงบการเงิน และการนำสงงบการเงินฉบับใหม/งบบกพรอง (สำหรับนิติบุคคล) 

 

 

ตัวอยาง งบแสดงฐานะการเงินกรณสีงงบการเงินฉบับใหม (ตอ) 
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คูมือการสงคำขอแกไขงบการเงิน และการนำสงงบการเงินฉบับใหม/งบบกพรอง (สำหรับนิติบุคคล) 
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คูมือการสงคำขอแกไขงบการเงิน และการนำสงงบการเงินฉบับใหม/งบบกพรอง (สำหรับนิติบุคคล) 

 

ตัวอยาง งบกำไรขาดทุนกรณสีงงบการเงินฉบับใหม 
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คูมือการสงคำขอแกไขงบการเงิน และการนำสงงบการเงินฉบับใหม/งบบกพรอง (สำหรับนิติบุคคล) 

 

ตัวอยาง งบกำไรขาดทุนกรณสีงงบการเงินฉบับใหม (ตอ) 
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คูมือการสงคำขอแกไขงบการเงิน และการนำสงงบการเงินฉบับใหม/งบบกพรอง (สำหรับนิติบุคคล) 

 

ตัวอยาง งบการเปลี่ยนแปลงของผูถือหุนกรณสีงงบการเงินฉบับใหม 
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คูมือการสงคำขอแกไขงบการเงิน และการนำสงงบการเงินฉบับใหม/งบบกพรอง (สำหรับนิติบุคคล) 

 

ตัวอยาง งบการเปลี่ยนแปลงของผูถือหุนกรณสีงงบการเงินฉบับใหม (ตอ) 
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คูมือการสงคำขอแกไขงบการเงิน และการนำสงงบการเงินฉบับใหม/งบบกพรอง (สำหรับนิติบุคคล) 

 

ตัวอยาง งบการเปลี่ยนแปลงของผูถือหุนกรณสีงงบการเงินฉบับใหม (ตอ) 
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คูมือการสงคำขอแกไขงบการเงิน และการนำสงงบการเงินฉบับใหม/งบบกพรอง (สำหรับนิติบุคคล) 

 

ตัวอยาง หมายเหตุประกอบงบการเงินกรณสีงงบการเงินฉบับใหม 
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คูมือการสงคำขอแกไขงบการเงิน และการนำสงงบการเงินฉบับใหม/งบบกพรอง (สำหรับนิติบุคคล) 

 

ตัวอยาง หมายเหตุประกอบงบการเงินกรณีสงงบการเงินฉบับใหม(ตอ) 
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คูมือการสงคำขอแกไขงบการเงิน และการนำสงงบการเงินฉบับใหม/งบบกพรอง (สำหรับนิติบุคคล) 

 

ตัวอยาง ขอมูลท่ัวไปกรณสีงงบการเงินฉบับใหม 

 


