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1 ขั้นตอนการสมัครใช้ระบบ DBD e-Filing ทางเว็บไซต์ www.dbd.go.th 
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2 การสมัครขอรับ Username และ Password 

• เข้าเว็บไซต์กรมพัฒนาธุรกิจการค้า www.dbd.go.th   
• ไปที่หัวข้อ “บริการออนไลน์” >> “ระบบการนำส่งงบการเงินทางอิเลก็ทรอนิกส ์(DBD e-Filing)” 

 

 

• ที่หน้าจอ ระบบนำส่งงบการเงินทางอิเล็กทรอนิกส์ (DBD e-Filing) ไปที่เมนู บริการสมาชิก >> 
ลงทะเบียนใช้ระบบ e-Filing 

 
 

 
1 

 3 

 
2 
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ขั้นตอนการใช้งาน  

1. กรอกเลขทะเบียนนิติบุคคล 13 หลัก จากนั้นคลิกปุ่ม “  ค้นหา” 
2. กรอกอีเมล (E-mail) เพื่อรับรหัสลับ (Activation Code) และหมายเลขโทรศัพท์ หมายเลขโทรสาร (ถ้ามี) 
3. ระบุจำนวนของผู้จัดการ/กรรมการผู้มีอำนาจ/ผู้รับผิดชอบดำเนินการแทนกิจการ ลงนามในการลงทะเบียน  

(ตามที่ได้จดทะเบียนไว้กับกรมพัฒนาธุรกิจการค้า)  

 1 

 2 

 3 

 4 

 5 
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4. กรอกข้อมูลผู้มีอำนาจ เช่น – เลขที่บัตรประชาชน (กรณีคนไทย) – เลขที่หนังสือเดินทาง (กรณีคนต่างชาติ) – 
คำนำหน้าช่ือ – ช่ือ-สกุล  

5. คลิก “ ลงทะเบียน” 

6. หล ังจากส ่งข ้อม ูลสำเร ็จ จอภาพจะปรากฏปุ่ม “  พ ิมพ ์ใบลงทะเบ ียน”  
คลิกเพื ่อพิมพ์แบบคำขอรับ Username และ Password และเอกสารหลักฐานประกอบเพื ่อนำไปยื ่นต่อ
เจ้าหน้าที่กรมพัฒนาธุรกิจการค้า 

พิมพ์แบบคำขอรับ Username และ Password และเอกสารหลักฐานประกอบนำมายื่นต่อ
เจ้าหน้าที่กรมพัฒนาธุรกิจการค้าเพื่อแสดงตัวตน 

ตัวอย่างแบบคำขอ 

  



 
 

              DBD e-Filing    7 
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3 การจัดเตรียมเอกสารหลักฐานการยืนยันตัวตน 

กรณีไม่มอบอำนาจ  
(กรรมการผู้มีอำนาจมายืน่ด้วยตัวเอง) 

กรณีมอบอำนาจ  
(กรณีผู้รับมอบอำนาจมายื่นแทน) 

1. แบบคำขอรับ Username และ Password  
1.1 กรรมการผู้มอีำนาจลงลายมือช่ือตามทีจ่ดทะเบียน

(ตามหนังสือรับรอง) และลงวันที ่ 
1.2 ตราประทับ (ถ้าม)ี 

1. แบบคำขอรับ Username และ Password  
1.1 กรรมการผู้มีอำนาจลงลายมอืช่ือตามทีจ่ด

ทะเบียน (ตามหนงัสือรับรอง) และลงวันที่  
1.2 ตราประทับ (ถ้าม)ี  
1.3 ผูร้ับมอบอำนาจลงลายมือช่ือและลงวันที่ 

2. เอกสารหลักฐานประกอบคำขอ ได้แก่ มตทิี่ประชุม
คณะกรรมการ หรือ หนงัสือแสดงความตกลง (ให้
หุ้นส่วนผูจ้ัดการ/กรรมการผู้มีอำนาจ/ผูร้ับผิดชอบ
ดำเนินการแทนกิจการทุกคน ลงลายมือช่ือพร้อมตรา
ประทับสำคัญนิติบุคคล (ถ้าม)ี) 
หมายเหต ุ
1. กรรมการผู้มีอำนาจลงนามลงลายมือช่ือตามทีจ่ด
ทะเบียน (ตามหนงัสือรับรอง) และลงวันที ่
2. ตราประทับ (ถ้ามี) 

2. เอกสารหลักฐานประกอบคำขอ ได้แก่ มติที่ประชุม
คณะกรรมการ หรือ หนงัสือแสดงความตกลง (ให้
หุ้นส่วนผูจ้ัดการ/กรรมการผู้มีอำนาจ/ผูร้ับผิดชอบ
ดำเนินการแทนกิจการทุกคน ลงลายมือช่ือพร้อมตรา
ประทับสำคัญนิติบุคคล (ถ้าม)ี) 
หมายเหต ุ  
1. กรรมการผู้มีอำนาจลงนามลงลายมือช่ือตามทีจ่ด
ทะเบียน (ตามหนงัสือรับรอง) และลงวันที่  
2. ตราประทับ (ถ้ามี)  

3. บัตรประชาชนตัวจริงของกรรมการผู้มีอำนาจยื่น
แสดงตนกบัเจ้าหน้าที ่

3. บัตรประชาชนตัวจริงของกรรมการผู้มีอำนาจ (ตาม
หนังสือรบัรอง) และลงลายมอืช่ือรบัรองสำเนาถูกต้อง  
4. หนงัสือมอบอำนาจ  

4.1 กรรมการผู้มีอำนาจลงลายมอืช่ือตามทีจ่ด
ทะเบียน (ตามหนงัสือรับรอง) และลงวันที่  
4.2 ตราประทับ (ถ้ามี)  
4.3 ผูร้ับมอบอำนาจลงลายมือช่ือ  
4.4 ติดอากรแสตมป์ 10 บาท  

5. สำเนาบัตรประชาชนของผู้มอบอำนาจ และลง
ลายมือช่ือรับรองสำเนาถูกต้อง  
6. บัตรประชาชนตัวจริงของผูร้ับมอบอำนาจยื่นแสดง
ตนกับเจ้าหน้าที ่

** คำขอและเอกสารหลักฐานทุกฉบับต้องลงลายมือชื่อให้ครบถ้วนและถูกต้อง จึงถือว่าสมบูรณ์ 
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  ตัวอย่างมติที่ประชุมคณะกรรมการ ตัวอย่างหนงัสือแสดงความตกลง 

ตัวอย่างหนงัสือมอบอำนาจ 
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4 การยืนยันตัวตนและเปลี่ยนรหัสผ่านการใช้งานครั้งแรก (นิติบุคคลที่สมัครลงทะเบียนใช้งาน
ผ่านระบบ DBD e-Filing) 

ระบบจะส่งรหัส Activation Code ไปที่อีเมล (E-mail) ที่ผูส้มัครได้ระบุไว้ในการลงทะเบียน 

 
ขั้นตอนลงชื่อเข้าใช้งานระบบ 

1. ตรวจสอบรหัสผ่าน (Password) และรหสัลบั (Activation Code) ในอเีมลทีผู่้สมัครได้รบัจากกรมฯ  
2. เข้าใช้งานระบบ DBD e-Filing ผ่านทาง URL : https://efiling.dbd.go.th/efilingweb/ และคลิกที่  

 

 

 1 

 2 
 3 

รหสัผ่าน (

รหสัลบั 
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3. ในหน้าจอ Log in ระบเุลขทะเบียนนิติบุคคล 13 หลัก พร้อมรหสัผ่าน และคลิกปุ่ม “เข้าสู่ระบบ”  

 
4. เมื่อคลิก “เข้าสูร่ะบบ” ระบบจะแสดงหน้าจอให้กรอกรหัส Activation Code ที่ได้รับอเีมลจากทาง

กรมฯ และให้กำหนดรหัสผ่านใหมท่ี่มีความปลอดภัย ยืนยันรหสัผ่านใหม่อีกครั้ง ตามคำแนะนำจากลงิก์บนหน้าจอ 
จากนั้นคลิก “เปิดบัญชีผู้ใช้” 

 

 
 
เมื่อมกีารยืนยันตัวตนโดยระบุ Activation Code ที่ถูกต้องพร้อมกับเปลี่ยนรหัสผ่านใหม่ ระบบจะเข้าสู่

เมนูหลักของระบบ DBD e-Filing ซึ่งผู้ใช้ระบบต้องใช้รหสัผา่นที่กำหนดใหม่ในการ Log in ครัง้ต่อไป 

 *** สามารถดูคำแนะนำในการกำหนดรหัสผ่าน โดยนำเมาส์ไปคลิกท่ี “* คำแนะนำ” 



 
 

              DBD e-Filing    11 
 

คู่มือการสมัครลงทะเบียนใช้งานระบบ DBD e-Filing 

  
 

กรณีไดร้ับช่ือผู้ใช้งานและรหสัผ่าน จากการจดทะเบียนตั้งแต่วันที่ 1 มิถุนายน 2561 เป็นต้นมา สามารถใช้ช่ือ
ผู้ใช้งานและรหสัผ่านเพื่อเข้าใช้ระบบ DBD e-Filing ได ้ 
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5 การทำรายการเม่ือลืมรหัสผ่าน 

ในกรณีที่ผู้ใช้ระบบลมืรหัสผ่าน ให้ดำเนินการดังนี้ 

 
 

ขั้นตอนการใช้งาน  

1. เข้าสูห่น้าจอ “เข้าสูร่ะบบ” ของระบบนำส่งงบการเงินทางอิเล็กทรอนิกส์ (DBD e-Filing) 

2. คลิกที่ “ลมืรหัสผ่าน?”  

3. ระบบแสดงหน้าจอสำหรับรายการลมืรหัสผ่าน 

 
4. กรอกเลขทะเบียนนิติบุคคลที่ต้องการทำรายการ  

 
4 

 6 

 7  8 

 9 

 1 

 2 

 3 

 5 
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5. คลิก “ค้นหา” เพื่อแสดงช่ือนิติบุคคล  

6. กรอก “อเีมล” ให้กรอกอเีมลที่ระบุไว้ตอนลงทะเบียนใช้งานระบบ DBD e-Filing 

7. กรอกรหสัผ่านใหม่  

8. กรอกรหสัผ่านใหม่อีกครั้ง (ยืนยันรหสัผ่านใหม่) 

 *** สามารถดูคำแนะนำในการกำหนดรหัสผ่าน โดยนำเมาส์ไปคลิกท่ี “* คำแนะนำ” 

  

9. คลิก  เมื่อต้องการยืนยันการทำรายการลืมรหสัผ่าน  

10. เมือ่บันทกึการทำรายการลมืรหสัผ่านแล้ว ระบบจะแสดงข้อความ “รหสั Activate ได้ถูก สง่ไปยังอีเมลของ
ท่านแล้ว” 

 
11. เมือ่คลิกบันทึกการทำรายการลมืรหัสผ่าน  

 กรณีทีเ่ป็นนิติบุคคลทีส่มัครลงทะเบียนใช้งานระบบ DBD e-Filing ระบบจะส่งรหสัลบั (Activation  

     Code) ไปยังอีเมลที่นิตบิุคคลใช้ในการสมัครลงทะเบียนใช้งานระบบ 

 กรณีบริษัทจำกัดและห้างหุ้นส่วนที่จดทะเบียนจัดต้ังใหม่ ตั้งแต่วันที่ 1 มิถุนายน 2561 เป็นต้นไป      

 ระบบจะส่งรหัสลับ (Activate Code) ไปยังอีเมลที่นิติบุคคลใช้ในการจดทะเบียนนิติบุคคล  

12. นิติบุคคลได้รบัอเีมลแจ้งรหสัลับ (Activation Code) ตวัอย่างอีเมลแจง้รหัสลับ (Activation Code)   
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13. นำรหัสลับ (Activation Code) ไปยืนยันการใช้งานระบบ โดย Login เข้าใช้งานระบบด้วยเลขทะเบียนนิติ
บุคคล 13 หลัก และรหสัผ่านใหม่  

 
 

 

 1 

 2 รหสัลบั 

 13 
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14. ระบบจะแสดงหน้าจอยืนยันรหสัผ่านใหม่ด้วย รหสัลับ (Activation Code)   

 
15. กรอก รหัสลับ (Activation Code) ที่ได้รบัจากอีเมล  

16. คลิก “เปิดบัญชีผู้ใช้งาน” หากรหัส Activation Code ที่กรอกถูกต้องระบบจะ Log in เข้าสูร่ะบบ 

 

  

 15 

 16 

 14 
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6 การเปลี่ยนรหัสผ่าน 

กรณีต้องการเปลี่ยนรหัสผ่าน ให้ผู้ใช้งานดำเนินการดงัต่อไปนี้ 

 
1. เข้าสูห่น้าหลักของระบบ DBD e-Filing  

 
2. คลิก “เปลี่ยนรหสัผ่าน” ทีมุ่มขวาบนของหน้าจอ  

 

 2 

 1 
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 3. ระบบแสดงหน้าจอ สำหรบัการเปลี่ยนรหสัผ่าน  

 

4. คลิก  เพื่อแสดงช่ือนิติบุคคล  

5. กรอกรหสัผ่านเดิม  

6. กรอกรหสัผ่านใหม่  

7. กรอกรหสัผ่านใหม่อีกครั้ง (ยืนยันรหสัผ่านใหม่) สามารถดูคำแนะนำในการกำหนดรหสัผ่าน โดยนำเมาส์ไปคลิกที่ 

“ คำแนะนำ” 

 

8. คลิก  เมื่อต้องการบันทึกการเปลี่ยนรหสัผ่าน หรือคลิก  เมื่อต้องการยกเลิกการ
เปลี่ยนรหัสผ่าน  

9. เมือ่บันทึกการเปลี่ยนรหสัผ่าน ระบบจะแจ้งข้อความ “รหัสผ่านใหม่ของท่านได้รบัการ แก้ไขแล้ว รหัส Activate 
ได้ถูกส่งไปยังอีเมลของท่านแล้ว” 

 4 

 5 

 6  7 

 8 
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10. เมือ่คลิกบันทึกการเปลี่ยนรหัสผ่าน   

 นิติบุคคลที่สมัครลงทะเบียนใช้งานระบบ DBD e-Filing ระบบจะส่งรหสัลบั (Activation Code) ไปยัง
อีเมลที่นิติบุคคลใช้ในการสมัครลงทะเบียนใช้งานระบบ  

 บริษัทจำกัดและห้างหุน้สว่นที่จดทะเบียนจดัต้ังใหม่ ตั้งแต่วันที่ 1 มิถุนายน 2561 เป็นต้น ไป ระบบจะ
ส่งรหัสลับ (Activate Code) ไปยังอีเมลที่นิติบุคคลใช้ในการจดทะเบียนนิติบุคคล  

11. นิติบุคคลได้รบัอเีมลแจ้งรหสัลับ (Activate Code) ตัวอย่างอีเมลแจ้งรหสัลบั (Activate Code)  

 
12. นำรหัสลับ (Activation Code) ไปยืนยันการใช้งานระบบ โดย Login เข้าใช้งานระบบ ด้วยเลขทะเบียนนิติ
บุคคล 13 หลัก รหัสผ่านใหม่  

 1 

 2 รหสัลบั 
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13. ระบบจะแสดงหน้าจอยืนยันรหสัผ่านใหม่ด้วย รหสัลับ (Activation Code)  

 
14. กรอก รหัสลับ (Activation Code) ที่ได้รบัจากอีเมล  

15. คลิก “เปิดบัญชีผู้ใช้งาน” หากรหัส Activation Code ที่กรอกถูกต้อง ระบบจะ Log in เข้าสู่ระบบ 

  

 14 

 15 
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7 การตรวจสอบสถานะคำขอรับ Username และ Password 

• เข้าเว็บไซต์กรมพัฒนาธุรกิจการค้า www.dbd.go.th โดยใช้ Google Chrome  
• ไปที่หัวข้อ “บริการออนไลน์” >> “ระบบการนำส่งงบการเงินทางอิเลก็ทรอนิกส ์(DBD e-Filing)” 

 

 

 

• ที่หน้าจอ ระบบนำส่งงบการเงินทางอิเล็กทรอนิกส์ (DBD e-Filing) ไปที่เมนู บริการสมาชิก >> 
ตรวจสอบสถานะลงทะเบียน 

 
 

 
2 

 
1 

 3 
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 ระบบแสดงหน้าจอสำหรบัการตรวจสอบสถานะลงทะเบียนดังนี้ 

 
วิธีการตรวจสอบ 

1. กรอกเลขทะเบียนนิติบุคลล (13 หลัก)  

2. คลิกที่  เพื่อแสดงผลการตรวจสอบ ระบบจะแสดงผลการตรวจสอบดังนี้ 

ผลการค้นหา : ระบบแสดงสถานะของเลขทะเบียนนิติบุคคลนี้ ยกตัวอย่างเช่น “เลขทะเบียนนิติบุคคลมี
สถานะเป็นผู้ใช้ระบบอยู่แล้ว” 

ช่ือนิติบุคคล : แสดงช่ือนิติบุคลตามเลขทะเบียนทีร่ะบ ุ

คำขอเลขที่ :  แสดงคำขอเลขที่กรณีพบข้อมลูคำขอ 

วันที่ : วันที่ยื่นคำขอ 

สถานะคำขอ : แสดงสถานะของคำขอ เช่น “อนุมัติแล้ว” 
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8 การแก้ไขข้อมูลการสมัครใช้ระบบ DBD e-Filing 

• เข้าเว็บไซต์กรมพัฒนาธุรกิจการค้า www.dbd.go.th   
• ไปที่หัวข้อ “บริการออนไลน์” >> “ระบบการนำส่งงบการเงินทางอิเลก็ทรอนิกส ์(DBD e-Filing)” 

 

 

 

• ที่หน้าจอ ระบบนำส่งงบการเงินทางอิเล็กทรอนิกส์ DBD e-Filing ไปที่เมนู บริการสมาชิก >> 
แก้ไขข้อมูลลงทะเบียน 

 
  

 
2 

 
1 

 3 
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ระบบแสดงหน้าจอสำหรบัการแก้ไขข้อมูลการลงทะเบียนดงันี้ 

ข้ันตอนการแก้ไขข้อมูลการลงทะเบียนแก้ไขใหม่ตามที่แจ้งแก้ไขระบบ 

 

• กรอกข้อมูลเลขทะเบียนนิติบุคคล แล้วกด  
• กรอกอีเมล (E-mail) กรณีต้องการแก้ไขข้อมูล อีเมล (E-mail) ที่จะใช้รับรหัสลับ 
• กรณีต้องการแก้ไขข้อมูล ผู้จัดการ/กรรมการผู้มีอำนาจ/ผู้รับผิดชอบดำเนินการแทนกิจการ ลง

นามในการลงทะเบียน (ตามที่ได้จดทะเบียนไว้กับกรมพัฒนาธุรกิจการค้า) สามารถทำได้ดังนี้ 
• กรณีต้องการเพิ่มจำนวนผู้จัดการ/กรรมการผู้มีอำนาจ/ผูร้ับผดิชอบดำเนินการแทนกิจการ ลงนาม

ในการลงทะเบียน ให้คลิกที่  และเลือกจำนวนที่ต้องการเพิ่ม 

 4 

 5 

 6 

 7  8 
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• กรอกข้อมูลผู้มีอำนาจ เช่น – เลขที่บัตรประชาชน (กรณีคนไทย) – เลขที่หนังสือเดินทาง (กรณีคน
ต่างชาติ) – คำนำหน้าช่ือ – ช่ือ-สกุล  

• คลิก “  ลงทะเบียน” เมื่อต้องการบันทึกแก้ไขข้อมูลลงทะเบียน 

• คลิกที่ปุ่ม “  พิมพ์ใบลงทะเบียน” กรณีต้องการพิมพ์แบบคำขอรับ 
Username และ Password เพื่อนำไปยื่นต่อเจ้าหน้าที่กรมฯ ต่อไป 

หมายเหตุ : กรณีที่จะแก้ไขข้อมูลการลงทะเบียนได้ คือ นิติบุคคลต้องยังไม่ได้ยื่นเอกสารยืนยันตัวตนต่อ
เจ้าหน้าที่เท่านั้น 

 


