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คำนำ
 กรมพัฒนาธุรกิจการคา เปนหนวยงานภาครัฐท่ีมีบทบาทสำคัญในการพัฒนาเศรษฐกิจ
ของประเทศ โดยเริ่มจากการจดทะเบียนจัดตั้งธุรกิจ จนถึงการเลิกประกอบธุรกิจ
การใหบริการขอมูลธุรกิจ ทั้งภาครัฐและภาคเอกชน รวมถึงการสงเสริมการพัฒนาธุรกิจ
ใหมีความสามารถในการแขงขันในตลาดการคาและบริการได
 กรมพัฒนาธุรกิจการคา จึงไดมีการพัฒนาระบบงานตางๆ ภายใตภารกิจของกรม 
เพ่ือรองรับการเติบโตของภาคธุรกิจและแนวโนมทางเศรษฐกิจท่ีมีการเติบโตอยางตอเน่ือง
ในป 2556 กรมพัฒนาธุรกิจการคา ไดริเริ่มนวัตกรรมการใหบริการรับงบการเงินผานทาง
อิเล็กทรอนิกสหรือท่ีเรียกวา “DBD e-Filing” ซ่ึงเปนนวัตกรรมใหมท่ีมีการประยุกตใช
เทคโนโลยี XBRLมาสนับสนุนการใหบริการในการรับงบการเงินเปนคร้ังแรกของประเทศไทย
เพื่อทดแทนการรับงบการเงินรูปแบบเดิมที่เปนเอกสารอันจะนำไปสูการเพิ่มประสิทธิภาพ
และเพิ่มชองทางการใหบริการ
 โดยกรมพัฒนาธุรกิจการคา และหนวยงานพันธมิตร 9 แหง คือ สำนักงานปลัดกระทรวง
เทคโนโลยีสารสนเทศและการสื่อสาร สำนักงานพัฒนาธุรกรรมทางอิเล็กทรอนิกส 
(องคการมหาชน) ธนาคารแหงประเทศไทย สำนักงานคณะกรรมการกำกับหลักทรัพย
และตลาดหลักทรัพย สำนักงานคณะกรรมการกำกับและสงเสริมการประกอบธุรกิจ
ประกันภัย กรมสรรพากร ตลาดหลักทรัพยแหงประเทศไทย สภาวิชาชีพบัญชี ในพระบรม
ราชูปถัมภ และ บริษัท บิซิเนส ออนไลน จำกัด (มหาชน) ไดมีเจตนารมณรวมกัน ท่ีจะสงเสริม
และสนับสนุนใหกรมพัฒนาธุรกิจการคา พัฒนาการใหบริการรับงบการเงินทุกประเภทธุรกิจ
ผานทางอิเล็กทรอนิกส (DBD e-Filing) ขึ้นมา เพื่อเปนการอำนวยความสะดวกและเพิ่ม
ชองทางการนำสงงบการเงิน รวมท้ังเปนการเพ่ิมประสิทธิภาพการใหบริการขอมูลงบการเงิน
ของประเทศไทยใหมีความถูกตองและรวดเร็วย่ิงข้ึน ซ่ึงกรมพัฒนาธุรกิจการคา ตระหนักถึง
ความสำคัญในการดำเนินการตามโครงการดังกลาวเปนอยางยิ่ง 
 “คูมือการใชงานระบบการนำสงงบการเงินทางอิเล็กทรอนิกส (DBD e-Filing)” เลมนี้ 
จัดทำข้ึนเพ่ือใหผูประกอบการ และผูท่ีเก่ียวของ สามารถนำไปใชประโยชนในการดำเนินงาน
และใชเปนขอมูลเบื้องตนในการสรางความรูความเขาใจในการนำสงงบการเงินทาง
อิเล็กทรอนิกส (DBD e-Filing) ซ่ึงเร่ิมเปดใหใชบริการต้ังแตการนำสงงบการเงินรอบปบัญชี
2557 เปนตนไป

กองขอมูลธุรกิจ
กรมพัฒนาธุรกิจการคา
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1.ภาพรวม DBD e-Filing
 กรมพัฒนาธุรกิจการคาไดริเร่ิมนวัตกรรมการใหบริการรับงบการเงินทางอิเล็กทรอนิกส 
หรือท่ีเรียกวา “DBD e-Filing” โดยเปนการประยุกตใชเทคโนโลยี XBRL ซ่ึงเปนเทคโนโลยี
มาตรฐานสากล เพื่อทดแทนการรับงบการเงินรูปแบบเดิมที่เปนเอกสาร อันจะนำไปสูการ
เพิ่มประสิทธิภาพและเพิ่มชองทางการใหบริการ
 คูมือน้ีจะแนะนำข้ันตอนการนำสงงบการเงินทางอิเล็กทรอนิกส เร่ิมต้ังแต การลงทะเบียน
ใชงานระบบ การนำสงงบการเงิน การนำสงบัญชีรายชื่อผูถือหุน และการตรวจสอบ
สถานะการนำสงงบการเงิน
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2.ลงทะเบียนเขาใชงานระบบ
 ผูประกอบการที่มีความประสงคนำสงงบการเงินอิเล็กทรอนิกสดวยเทคโนโลยี XBRL
ของกรมพัฒนาธุรกิจการคา สามารถลงทะเบียนผานเว็บไซตกรม www.dbd.go.th 
เพื่อเปดใชรหัสผูใชงาน (Username) และรหัสผาน (Password) ในการ Login เขาใชงาน
ระบบ โดยในสวนที่จะอธิบายตอไปนี้ คือ การลงทะเบียนระบบ DBD e-Filing การยืนยัน
ตัวตนและการเปดสิทธิการใชงานซึ่งเปนองคประกอบหนึ่งที่สำคัญในการนำสงงบการเงิน
อิเล็กทรอนิกส โดยมีขั้นตอน ดังนี้

2.1 การลงทะเบียนระบบ DBD e-Filing
 การลงทะเบียนมี 2 วิธี ไดแก
 1.กรอกขอมูลลงทะเบียนผานเว็บไซตกรมพัฒนาธุรกิจการคา 
 จากหนาเว็บไซตกรมพัฒนาธุรกิจการคา www.dbd.go.th สามารถเลือกลิงค e-Filing
เพื่อเขาสูหนาระบบบริการรับงบการเงินผานทางอิเล็กทรอนิกส (DBD e-Filing) และคลิก 
“ลงทะเบียนใชระบบ e-Filing” เพื่อกรอกขอมูลลงทะเบียน 
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 • กรอกเลขทะเบียนนิติบุคคล (13 หลัก) ระบบจะแสดงช่ือนิติบุคคลและท่ีต้ังสำนักงาน
 • กรอก e-mail Address โทรศัพท และโทรสาร (ถามี) ของนิติบุคคล 
 • ต้ังรหัสผานข้ันต่ำ 8 หลัก เพ่ือใช Login เขาระบบ DBD e-Filingและเลือกชองทางรับ
รหัสลับ (Code) เพื่อใชเขาระบบสำหรับเปดใชงานครั้งแรก (Activate) ได 2 ชองทาง 
ไดแก 1) ทาง e-Mail  2) รับดวยตนเอง  
 • กรอกขอมูลของกรรมการผูมีอำนาจที่ไดรับการแตงตั้งเปนผูอนุมัตินำสงงบการเงิน 
เชน ชื่อ-นามสกุล เลขประจำตัวประชาชนหรือเลขที่หนังสือเดินทาง เปนตน
 เมื่อกรอกขอมูลครบถวนแลว กดปุม “บันทึกคำขอ” และ “พิมพคำขอ” ใหหุนสวน
ผูจัดการ/กรรมการผูมีอำนาจตามที่จดทะเบียนไวกับกรม ลงลายมือชื่อพรอมประทับตรา
สำคัญของบริษัท (ถามี) นำแบบคำขอพรอมเอกสารหลักฐานยื่นแสดงยืนยันตัวตน

คลิก “ลงทะเบียนใช
ระบบ e-Filing”
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ระบุเลขทะเบียน 13 หลัก
และกดปุม “คนหา” เพื่อแสดง

ขอมูลเบื้องตน

กรอกขอมูลนิติบุคคล
ขอมูลผูเปนหุนสวน
/ กรรมการผูมีอำนาจ
ตามที่ระบบกำหนด

กดปุม “บันทึกคำขอ”
และ “พิมพคำขอ” 

หุนสวนผูจัดการ/กรรมการผูมีอำนาจ
ลงลายมือชื่อและตราประทับ(ถามี)

ตัวอยางแ
บบคำขอจากร

ะบบ
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2. สมัครดวยตนเอง (ดาวนโหลดแบบคำขอเพื่อกรอกขอมูล)
 กรอกขอมูลในแบบคำขอใหครบถวนใหหุนสวนผูจัดการ/กรรมการผูมีอำนาจตามที่
จดทะเบียนกับกรมพัฒนาธุรกิจการคา ลงลายมือช่ือพรอมประทับตราสำคัญของบริษัท(ถามี) 
นำแบบคำขอพรอมเอกสารหลักฐานยื่นแสดงยืนยันตัวตนจากหนาระบบบริการรับงบ
การเงินผานทางอิเล็กทรอนิกส(DBD e-Filing) ไปท่ี ดาวนโหลดแบบฟอรมและคูมือ 
>แบบฟอรม เพื่อดาวนโหลดแบบคำขอ

คลิก “แบบฟอรม”
เพื่อดาวนโหลดแบบคำขอ

ตัวอยางแ
บบคำขอที่ดาวน

โหลดจากร
ะบบ

หุนสวนผูจัดการ/กรรมการผูมีอำนาจ
ลงลายมือชื่อและตราประทับ(ถามี)
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2.2 การแสดงหลักฐานยืนยันตัวตน
 เมื่อผูประกอบการแจงความประสงคนำสงงบการเงินอิเล็กทรอนิกสแลว จะตองมา
แสดงตัวตนเพื่อเปดใชรหัสผูใชงาน (Username) และรหัสผาน (Password) เพื่อใชแทน
ลายมือช่ือและตราประทับ (ถามี) ในการนำสงงบการเงิน บัญชีรายช่ือผูถือหุนและเอกสารแนบ
โดยสามารถย่ืนแบบคำขอ และยืนยันตัวตนไดท่ีกรมพัฒนาธุรกิจการคา และสำนักงานสาขา
ของกรมพัฒนาธุรกิจการคาทั่วประเทศ และสามารถยืนยันตัวตนได 2 วิธี ไดแก
 วิธีที่ 1 : กรรมการผูมีอำนาจมายื่นดวยตนเอง (ไมมอบอำนาจ) 
 วิธีที่ 2 : กรรมการผูมีอำนาจ มอบอำนาจใหผูอ่ืนมาย่ืนเอกสารหลักฐาน (มอบอำนาจ)
โดยผูประกอบการจะตองจัดเตรียมเอกสารหลักฐานเพื่อยืนยันตัวตน ดังนี้

1. แบบคำขอ Username และ Password
 1.1 ตองมีลายเซ็นกรรมการผูมีอำนาจ (ตามหนังสือรับรอง) พรอมลงวันท่ี
 1.2 ตองมีตราประทับ(ถามี)
 1.3 ตองมีลายเซ็นผูรับมอบอำนาจ พรอมลงวันที่
2. หนังสือแสดงความตกลงในการนำสงงบการเงินผานทางอิเล็กทรอนิกส 
 หรือ มติที่ประชุมคณะกรรมการที่ใหนำสงงบการเงินทางอิเล็กทรอนิกส
 2.1 ตองมีลายเซ็นกรรมการผูมีอำนาจ (ตามหนังสือรับรอง)
 2.2 ตองมีตราประทับ(ถามี)
3. สำเนาบัตรประชาชนของกรรมการผูมีอำนาจ (ตามหนังสือรับรอง) 
 พรอมลายเซ็น และรับรองสำเนาถูกตอง
4. บัตรประชาชนตัวจริงของกรรมการผูมีอำนาจที่นำเอกสารมายื่น 
 (แสดงตอนมายื่นเอกสารหลักฐาน)
5. หนังสือมอบอำนาจ
 5.1 ตองติดอากรแสตมป 10 บาท
 5.2 ตองมีลายเซ็นกรรมการผูมีอำนาจ (ตามหนังสือรับรอง)
 5.3 ตองมีลายเซ็นผูรับมอบอำนาจ พรอมลงวันที่ 
 5.4 ตองมีตราประทับ (ถามี)
6. สำเนาบัตรประชาชนของผูรับมอบอำนาจพรอมลายเซ็น 
 และรับรองสำเนาถูกตอง
7. บัตรประชาชนตัวจริง ของผูรับมอบอำนาจที่นำเอกสารมายื่น 
 (แสดงตอนมายื่นเอกสารหลักฐาน)

เอกสารหลักฐานยืนยันตัวตน วิธีที่ 1 วิธีที่ 2
  ไมมอบอำนาจ มอบอำนาจ
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การเปดสิทธิการใชงาน
 เมื่อผูประกอบการยื่นเอกสารตอเจาหนาที่แลวเจาหนาที่จะตรวจสอบหลักฐาน
การลงทะเบียน หากถูกตองครบถวนและจะทำการเปดสิทธิการใชงาน DBD e-Filing 
หลังจากนั้นระบบทำการออกรหัสลับ(Code) ไปยังชองทางที่ระบุไวตอนกรอกขอมูล
ลงทะเบียน ซึ่งมี 2 ชองทาง คือ รับทางอีเมล หรือ รับดัวยตนเอง(เจาหนาที่พิมพใบแจง
รหัสลับให) สำหรับการเปดสิทธิใชงานครั้งแรก โดยมีขั้นตอนดังนี้
 1. หนาระบบบริการรับงบการเงินผานทางอิเล็กทรอนิกส (DBD e-Filing)>ยื่นงบ
การเงินทางอิเล็กทรอนิกส เพื่อ Login เขาสูระบบ โดยใชเลขทะเบียนนิติบุคคล 13 หลัก 
เปนรหัสผูใชงาน (Username) และรหัสผาน (Password) ที่ไดระบุไวตอนลงทะเบียน 
 2. เมื่อ Login เขาสูระบบ DBD e-Filing เรียบรอยแลว ระบบจะใหทานกรอกรหัสลับ
(Code) เพื่อเปดการใชงานในครั้งแรก

ระบุรหัสลับ (Code)

กดปุม “สงขอมูล”
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3.นำสงงบการเงินผานทางอิเล็กทรอนิกส
 ผู ประกอบการสามารถสงงบการเงินผานทางอิเล็กทรอนิกส(DBD e-Filing) ได
2 รูปแบบคือ e-Form และ XBRL in Excel ซึ่งแตละรูปแบบแบงเปน 3 ขั้นตอนหลัก คือ 
เตรียมขอมูล นำสงขอมูล และตรวจสอบผล

ขั้นตอนที่ 1 : เตรียมขอมูล
 1. เตรียมขอมูลงบการเงินรูปแบบ e-Form
 รูปแบบ e-Form ผูประกอบการบันทึกขอมูลงบการเงินผาน e-Form บนหนาเว็บไซต
ของกรมพัฒนาธุรกิจการคาพรอมแนบไฟล PDF ตามที่กรมพัฒนาธุรกิจการคากำหนด
โดยระบบจะตรวจสอบความถูกตองกับขอมูลรหัสรายการทางบัญชี (Taxonomy)กอนการ
นำสงงบการเงิน รูปแบบในการนำสงมีใหเลือก 3 รูปแบบ คือ 
 1) งบการเงินพรอมบัญชีรายชื่อผูถือหุน
 2) งบการเงิน
 3) บัญชีรายชื่อผูถือหุน
ซึ่งการทำงานดานลางเปนตัวอยางการเตรียมขอมูลงบการเงินอยางเดียว มีขั้นตอนดังนี้
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 • จากหนาจอหลักระบบ DBD e-Filing เลือกท่ีเมนู 1. เตรียมขอมูล >บันทึกงบการเงิน
ผาน Web ระบบแสดงหนากรอกขอมูลงบการเงินรูปแบบ e-Form เพ่ือเร่ิมสรางงวดงบการเงิน
(ปปจจุบันและปกอนหนา) กำหนดรายละเอียดงวดงบการเงิน และกรอกขอมูลงบการเงิน 
ตามลำดับ

 • กรอกขอมูลงบการเงิน การกรอกขอมูลขึ้นอยูกับรายการทางบัญชีของนิติบุคคลนั้น 
ซึ่งขอมูลงบการเงินที่ตองกรอกจะประกอบไปดวย
 1) ขอมูลทั่วไปเกี่ยวกับงบการเงิน
 2) งบแสดงฐานะการเงิน                     
 3) งบกำไรขาดทุน
 4) งบกระแสเงินสด
 5) งบการแสดงเปลี่ยนแปลงสวนของผูถือหุน

สรางงวดงบการเงิน
ปปจจุบันที่นำสง

งบการเงินและปกอนหนา

ระบุรายละเอียดงวดงบการเงิน
ตามที่ระบบกำหนด

เชน รหัสรายงานทางบัญชี,
รูปแบบงบกำไรขาดทุน เปนตน
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 • เมื่อผูประกอบการกรอกขอมูลงบการเงินครบแลว ระบบจะมีขั้นตอนตรวจสอบ 
(Validate) และเรียกดูรายละเอียดงบการเงิน (Preview) กอนการนำสงโดยผูประกอบการ
ตองทำตามขั้นตอนของระบบดังนี้
 1. คลิก “ตรวจสอบขอมูลงบการเงิน”ระบบจะแสดงขอผิดพลาดหากตรวจพบ ซ่ึงจะตอง
แกไขงบการเงินจนกวาระบบจะตรวจสอบไมพบขอผิดพลาดเพื่อเริ่มขั้นตอนตอไป
 2. คลิก “บันทึก” เพื่อจัดเก็บขอมูลทั้งหมดเขาระบบ
 3. คลิก “พิมพ” เพื่อแปลงขอมูลงบการเงินเปนไฟลรูปแบบ PDF หรือ Excel ใหผู
ประกอบการสามารถตรวจสอบงบการเงินอยางละเอียดอีกครั้งกอนนำสงงบการเงิน 
หรือหากตองการแกไขขอมูลสามารถกลับไปแกไขไดโดย คลิกที่ “ยกเลิกการบันทึก”
 4. คลิก “สราง XBRL” เพื่อแปลงขอมูลงบการเงินใหอยูในรูปแบบ XBRL และเตรียม
ขอมูลในระบบเพื่อนำสงในขั้นตอนตอไป

กรอกตัวเลขงบการเงินตามรายการ
ทางบัญชีและปงบการเงินที่ตองการนำสง

เลือกงบการเงินที่ตองการ
กรอกขอมูล

ทำรายการตามขั้นตอนในแถบเมนู
1. ตรวจสอบขอมูลงบการเงิน
2. บันทึก
3. พิมพ
4. สราง XBRL
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2. เตรียมขอมูลงบการเงินรูปแบบ XBRL in Excel
 รูปแบบ XBRL in Excel ผูประกอบการจะตองดาวนโหลดไฟลตนแบบรับงบการเงิน 
(Excel Template) จากหนาเว็บไซตของกรมพัฒนาธุรกิจการคาและเลือกตนแบบงบการเงิน
ตามประเภทธุรกิจของแตละนิติบุคคลเพื่อบันทึกขอมูลงบการเงินและทำการนำสง
งบการเงินพรอมแนบไฟล PDF ตามที่กรมพัฒนาธุรกิจการคากำหนด โดยการอัพโหลด
ผานระบบDBD e-Filing 
 • กอนนำสงงบการเงินในรูปแบบ XBRL in Excel  ผูประกอบการสามารถ Login 
เขาสูระบบเพ่ือดาวนโหลดไฟลติดต้ังท่ี 1. เตรียมขอมูล >ดาวนโหลดไฟล Excel งบการเงิน
และดำเนินการติดตั้งไฟล XBRL in Excel ไวที่เครื่องคอมพิวเตอรของทาน

 • หลังจากติดตั้ง XBRL in Excel ไวที่เครื่องคอมพิวเตอรของทานเรียบรอยแลว จะมี
สัญลักษณ DBD ที่หนา Desktop ใหคลิกที่ “DBD” เพื่อเริ่มตนเตรียมขอมูลงบการเงิน
ในรูปแบบ XBRL in Excel ซึ่งในขั้นตอนนี้ตองมีการเชื่อมตออินเตอรเน็ตเพื่อใหระบบ
เรียกขอมูลนิติบุคคลและรูปแบบงบการเงินที่เหมาะสมตามประเภทนิติบุคคลมาใหเลือก
อีกครั้ง โดยมีขั้นตอนดังนี้
 1) กรอกเลขทะเบียนนิติบุคคล 13 หลัก
 2) กรอกวันที่เริ่มระยะเวลารายงานงวดปจจุบัน วันที่สิ้นสุดรอบระยะเวลารายงาน
งวดปจจุบัน และคลิก "คนหารูปแบบงบ"
 3) เลือกรูปแบบงบการเงินสำหรับ (Taxonomy Template) 
 4) คลิก “ดาวนโหลดรูปแบบงบการเงิน” ระบบแสดงรูปแบบงบการเงิน เพื่อเริ่มกรอก
ตัวเลขงบการเงิน
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 • รายการทางบัญชีที่แสดงรายการตามรูปแบบงบการเงิน (Taxonomy Template) 
ที่ไดเลือกไวกอนหนา จะพรอมใหกรอกตัวเลขงบการเงินในรูปแบบ Excel ซึ่งมีสูตรการ
คำนวณสำเร็จรูปที่ผานการอนุมัติจากกรมพัฒนาธุรกิจการคาพรอมใหใชงานซึ่งประกอบ
ดวยงบการเงินตางๆ เชน งบแสดงฐานะการเงิน งบกำไรขาดทุน เปนตน ทานสามารถ
กรอกขอมูลเหมือนการปฏิบัติงานใน Excel ปกติ โดยไมตองเชื่อมตออินเตอรเน็ต 



คูมือการใชงานระบบการนำสงงบการเงินทางอิเล็กทรอนิกส (DBD e-Filing)16

 • เม่ือกรอกตัวเลขงบการเงินเรียบรอยแลว ทานตองเช่ือมตออินเตอรเน็ตเพ่ือตรวจสอบ
ขอมูลงบการเงิน (Validate) กับรหัสรายการทางบัญชี (Taxonomy) และแปลงขอมูล
เปนไฟล XBRL ในขั้นตอนตอไป คลิก“กลองเครื่องมือ” > แปลงขอมูลเปน XBRL
ระบบจะตรวจสอบขอมูลงบการเงินและแสดงรายการขอผิดพลาดถาพบ ผูประกอบการ
ตองแกไขขอผิดพลาดจนกวาจะสามารถแปลงไฟล XBRL ใหอยูในรูปแบบ ZIP ไฟลไดน้ัน
แสดงวาระบบไมตรวจพบขอผิดพลาดในงบการเงินของทาน

3. เตรียมขอมูลบัญชีรายชื่อผูถือหุน
 การกรอกขอมูลบัญชีรายช่ือผูถือหุน ระบบ DBD e-Filing รองรับรูปแบบบัญชีรายช่ือ
ผูถือหุนของบริษัทจำกัด(บอจ.5) และรูปแบบบัญชีรายช่ือผูถือหุนของบริษัทมหาชนจำกัด
(บมจ.006) โดยแบงขั้นตอนหลักเปน 3 ขั้นตอน คือ 
 1) เตรียมขอมูลบัญชีรายชื่อผูถือหุน 
 2) นำสงขอมูลบัญชีรายชื่อผูถือหุน 
 3) ตรวจสอบผล                  
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 บัญชีรายชื่อผูถือหุน ผูประกอบการกรอกขอมูลบัญชีรายชื่อผูถือหุนผาน Web Form 
บนหนาเว็บไซตของกรมพัฒนาธุรกิจการคา โดยระบบจะตรวจสอบความถูกตองของ
ผลรวมจำนวนหุนและจำนวนผูถือหุน และสรางไฟลสำเนาบัญชีรายชื่อผูถือหุนในรูปแบบ 
PDF มาใหโดยอัตโนมัติ รูปแบบในการนำสงมีใหเลือก 2 รูปแบบ คือ 
 1)  งบการเงินพรอมบัญชีรายชื่อผูถือหุน
 2)  บัญชีรายชื่อผูถือหุน
ซึ่งการทำงานดานลางเปนตัวอยางการเตรียมขอมูลบัญชีรายชื่อผูถือหุนมีขั้นตอนดังนี้
 • จากหนาเมนูหลักระบบ DBD e-Filing ไปที่ 1.เตรียมขอมูล > บันทึกรายชื่อ
ผูถือหุนผาน Web 
 • กรอกขอมูล วันประชุมผูถือหุน จำนวนหุน มูลคาหุน เปนตน
 • กรอกรายละเอียดผูถือหุนประกอบดวย 2 กลุม คือ นิติบุคคลและบุคคลธรรมดา 
โดยระบุขอมูล ชื่อ-นามสกุล หมายเลขทะเบียนนิติบุคคล ที่อยู เปนตน
 • กรอกขอมูลหุน เชน ประเภทหุน จำนวนหุนที่ถือ หมายเลขใบหุน เปนตน
 • ระบบตรวจสอบความถูกตองของขอมูลบัญชีรายช่ือผูถือหุน และแจงผลการตรวจสอบ
ทันที
 • เมื่อตรวจสอบความถูกตองครบถวนแลว ระบบจะสรางไฟลสำเนาบัญชีรายชื่อ
ผูถือหุนในรูปแบบ PDF ที่มีรายชื่อผูถือหุนและขอมูลอื่นๆ ตามที่กรอกมาใหเลือก “พิมพ” 
หรือ “บันทึก” ได
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ขั้นตอนที่ 2 : นำสงขอมูล
 1. นำสงขอมูลงบการเงิน (e-Form)
 ผูประกอบการเตรียมขอมูลงบการเงินเรียบรอยแลวสามารถนำขอมูลงบการเงินและ
เอกสารแนบนำสงเขาระบบเพื่อรอเจาหนาที่ตรวจสอบและอนุมัติงบการเงิน 
 • จากหนาจอหลักระบบ DBD e-Filing ไปที่ 2.นำสง >สงงบการเงินอยางเดียว 
และกรอกขอมูลแบบนำสงงบการเงิน
 • กรอกขอมูลแบบนำสงงบการเงินเชน รอบปบัญชีที่ตองการนำสง ชื่อผูทำบัญชี 
ชื่อผูสอบบัญชี เปนตน
 • คลิกเลือกขอมูลงบการเงินตามที่ไดเตรียมขอมูลไวกอนหนา ในที่นี้เลือก e-Form 
และเลือกปขอมูลงบการเงินที่ตองการนำสง
 • แนบเอกสารแนบ เชน รายงานผูสอบบัญชีรับอนุญาต หมายเหตุประกอบงบการเงิน
เปนตน
 เมื่อกรอกขอมูลครบถวนและนำสงงบการเงินแลว ระบบจะแสดง “ใบรับงบการเงิน” 
มาใหเลือก พิมพ หรือ บันทึก เพื่อเก็บไวเปนหลักฐานการนำสงงบการเงิน ทั้งนี้ขอมูล
งบการเงินที่ไดนำสงไปนั้นจะสงรายละเอียดไปยังเจาหนาที่ เพื่อตรวจสอบความถูกตอง
อีกครั้งตามเงื่อนไขและกฎระเบียบตามที่กรมพัฒนาธุรกิจการคากำหนด และพิจารณา
อนุมัติหรือไมอนุมัติงบการเงินของทานตอไป
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นำสงงบการเงินอยางเดียว

นำสงงบการเงินพรอมบัญชีรายชื่อผูถือหุน
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2. นำสงขอมูลงบการเงิน (XBRL in Excel)
 การนำสงงบการเงินในรูปแบบ XBRL in Excel นี้จะมีขั้นตอนเชนเดียวกับการนำสง
งบการเงินในรูปแบบ e-Form จะแตกตางกัน คือ ชองทางการเลือกงบการเงินท่ีเตรียมขอมูล
มีขั้นตอนดังนี้
 • จากหนาเมนูหลักระบบ DBD e-Filing ไปที่ 2.นำสง > สงงบการเงินอยางเดียว 
และกรอกขอมูลแบบนำสงงบการเงิน
 • กรอกขอมูลแบบนำสงงบการเงินเชน รอบปบัญชีที่ตองการนำสง ชื่อผูทำบัญชี 
ชื่อผูสอบบัญชี เปนตน
 • คลิกเลือกขอมูลงบการเงินตามที่ไดเตรียมขอมูลไวกอนหนา ในที่นี้เลือก “ไฟลงบ
การเงินทางอิเล็กทรอนิกส Excel” และแนบ ZIP ไฟล ที่ไดจากการแปลงไฟลของ XBRL 
in Excel พรอมระบุ รอบปบัญชี และรูปแบบงบการเงิน อีกครั้ง
 • แนบเอกสารแนบ เชน รายงานผูสอบบัญชีรับอนุญาต หมายเหตุประกอบงบการเงิน
เปนตน
 เมื่อกรอกขอมูลครบถวนและนำสงงบการเงินแลว ระบบจะแสดง “ใบรับงบการเงิน” 
มาใหเลือก พิมพ หรือ บันทึก เพื่อเก็บไวเปนหลักฐานการนำสงงบการเงิน ทั้งนี้ขอมูล
งบการเงินท่ีไดนำสงไปน้ันจะสงรายละเอียดไปยังเจาหนาท่ี เพ่ือตรวจสอบความถูกตองอีกคร้ัง
ตามเงื่อนไขและกฎระเบียบตามที่กรมพัฒนาธุรกิจการคากำหนด และพิจารณาอนุมัติ
หรือไมอนุมัติงบการเงินของทานตอไป

นำสงงบการเงินอยางเดียว
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นำสงงบการเงินพรอมบัญชีรายชื่อผูถือหุน

3. นำสงขอมูลบัญชีรายชื่อผูถือหุน
 การนำสงขอมูลบัญชีรายชื่อผูถือหุนใน มีขั้นตอนดังนี้
 • จากหนาเมนูหลักระบบ DBD e-Filing ไปที่ 2.นำสง >สงบัญชีรายชื่อผูถือหุน
อยางเดียว (หรือสามารถเลือกนำสงพรอมงบการเงิน)
 • กรอกขอมูลบัญชีผูถือหุน เชน วันสิ้นสุดรอบปบัญชี วันประชุมผูถือหุน เปนตน
 • คลิกเลือกขอมูลบัญชีรายชื่อผูถือหุนตามที่ไดเตรียมขอมูลไวกอนหนา เลือก “Web 
Form” และเลือกรายการบัญชีรายชื่อผูถือหุนที่ตองการนำสง
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ขั้นตอนที่ 3 :ตรวจสอบผล
 การตรวจสอบสถานะการนำสง ระบบมีการรองรับการตรวจสอบดูประวัติการนำสง
ยอนหลังได ทั้งงบการเงินในรูปแบบ e-Form, XBRL in Excel และบัญชีรายชื่อผูถือหุน 
ท้ังน้ีสามารถเขาดูสถานะการนำสงวาไดรับการอนุมัติจากเจาหนาท่ีแลวหรือไม และขอมูล
งบการเงิน/บัญชีรายชื่อผูถือหุนที่นำสงยังสามารถดาวนโหลดเปนไฟลในรูปแบบ PDF 
ไดอีกดวย โดยเขาไปตรวจสอบไดที่เมนู 3.ตรวจสอบผล
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ภาคผนวก

ภาคผนวก ก : คำนิยาม

 1. DBD e-Filing เปนระบบการใหบริการรับงบการเงินทางอิเล็กทรอนิกส โดยการ
ประยุกตใชเทคโนโลยี XBRL ซึ่งเปนเทคโนโลยีที่เปนมาตรฐานสากลสำหรับการรับงบ
การเงินทางอิเล็กทรอนิกส
 2. XBRL มาจาก eXtensible Business Reporting Language เปนภาษาคอมพิวเตอร
ท่ีถูกพัฒนาข้ึนโดย XBRL International เพ่ือแลกเปล่ียนขอมูลรายงานทางธุรกิจ ซ่ึงนิยมใช
กับรายงานทางการเงินและไดรับการยอมรับในระดับสากล
 3.Taxonomy คือ โครงสรางรหัสรายการทางบัญชี ซ่ึงเปนองคประกอบหลักของ XBRL
ใชในการระบุขอมูลรายตัว เชน กำไรสุทธิ Taxonomy มีหลักการทำงานคลายกับ Dictionary
ที่คอมพิวเตอร (ที่มี XBRL  Software) สามารถอานและเขาใจได
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ภาคผนวก ข : เตรียมความพรอมทางดานเทคโนโลยี

 กรมพัฒนาธุรกิจการคา อำนวยความสะดวกใหผูประกอบการสามารถสงงบการเงิน
ทางอิเล็กทรอนิกส ได 2 รูปแบบ คือ รูปแบบ e-Form และ รูปแบบ XBRL in Excel
เนื่องจากเปนการสงงบการเงินทางอิเล็กทรอนิกส ผูประกอบการตองเตรียมความพรอม
ในการติดตั้งโปรแกรม e-Form และ XBRL in Excel ทั้งดาน Hardware และ Software 
ดังนี้    

 การเตรียมความพรอมทางดานเทคโนโลยี e-Form XBRL in Excel

1. คุณลักษณะHardware
 • CPU ตองมีสเปคอยางนอย 1 GHz or faster 32-bit (x86) 
  or 64-bit (x64) processor
   • Memory (RAM) อยางนอย 2 GB 
 • Hard Disk มี่ที่เหลืออยางนอย 1 GB
 • Internet Bandwidth ควรมีความเร็วอยางนอย 2 MBps

2. คุณลักษณะ Software
 • Windows Operating System (XP, Vista, 7 or 8)  
 • Browser Plug in JDK (Java Development Kit) 1.5 or above
 • Web Browser: Google Chrome: Version 25 or above, 
  IE: Version 10 or above
 • .NET Framework 3.5 or above   
 • Software Utility: Microsoft Office (2003, 2007 or 2010)

3. ตรวจสอบ Microsoft Excel เปนรุน 2003 หรือ 2007 (สูงกวา 2007) 
 เพื่อเลือกการดาวนโหลดที่ถูกตอง

4. การติดต้ัง Microsoft Excel ตองติดต้ังแบบมาตรฐาน (Standard Installation)
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