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คำนำ
 กรมพัฒนาธุรกิจการคา เปนหนวยงานภาครัฐท่ีมีบทบาทสำคัญในการพัฒนาเศรษฐกิจ
ของประเทศ โดยเริ่มจากการจดทะเบียนจัดตั้งธุรกิจ จนถึงการเลิกประกอบธุรกิจ
การใหบริการขอมูลธุรกิจ ทั้งภาครัฐและภาคเอกชน รวมถึงการสงเสริมการพัฒนาธุรกิจ
ใหมีความสามารถในการแขงขันในตลาดการคาและบริการได
 กรมพัฒนาธุรกิจการคา จึงไดมีการพัฒนาระบบงานตางๆ ภายใตภารกิจของกรม 
เพ่ือรองรับการเติบโตของภาคธุรกิจและแนวโนมทางเศรษฐกิจท่ีมีการเติบโตอยางตอเน่ือง
ในป 2556 กรมพัฒนาธุรกิจการคา ไดริเริ่มนวัตกรรมการใหบริการรับงบการเงินผานทาง
อิเล็กทรอนิกสหรือท่ีเรียกวา “DBD e-Filing” ซ่ึงเปนนวัตกรรมใหมท่ีมีการประยุกตใช
เทคโนโลยี XBRLมาสนับสนุนการใหบริการในการรับงบการเงินเปนคร้ังแรกของประเทศไทย
เพื่อทดแทนการรับงบการเงินรูปแบบเดิมที่เปนเอกสารอันจะนำไปสูการเพิ่มประสิทธิภาพ
และเพิ่มชองทางการใหบริการ
 โดยกรมพัฒนาธุรกิจการคา และหนวยงานพันธมิตร 9 แหง คือ สำนักงานปลัดกระทรวง
เทคโนโลยีสารสนเทศและการสื่อสาร สำนักงานพัฒนาธุรกรรมทางอิเล็กทรอนิกส 
(องคการมหาชน) ธนาคารแหงประเทศไทย สำนักงานคณะกรรมการกำกับหลักทรัพย
และตลาดหลักทรัพย สำนักงานคณะกรรมการกำกับและสงเสริมการประกอบธุรกิจ
ประกันภัย กรมสรรพากร ตลาดหลักทรัพยแหงประเทศไทย สภาวิชาชีพบัญชี ในพระบรม
ราชูปถัมภ และ บริษัท บิซิเนส ออนไลน จำกัด (มหาชน) ไดมีเจตนารมณรวมกัน ท่ีจะสงเสริม
และสนับสนุนใหกรมพัฒนาธุรกิจการคา พัฒนาการใหบริการรับงบการเงินทุกประเภทธุรกิจ
ผานทางอิเล็กทรอนิกส (DBD e-Filing) ขึ้นมา เพื่อเปนการอำนวยความสะดวกและเพิ่ม
ชองทางการนำสงงบการเงิน รวมท้ังเปนการเพ่ิมประสิทธิภาพการใหบริการขอมูลงบการเงิน
ของประเทศไทยใหมีความถูกตองและรวดเร็วย่ิงข้ึน ซ่ึงกรมพัฒนาธุรกิจการคา ตระหนักถึง
ความสำคัญในการดำเนินการตามโครงการดังกลาวเปนอยางยิ่ง 
 “คูมือการใชงานระบบการนำสงงบการเงินทางอิเล็กทรอนิกส (DBD e-Filing)” เลมนี้ 
จัดทำข้ึนเพ่ือใหผูประกอบการ และผูท่ีเก่ียวของ สามารถนำไปใชประโยชนในการดำเนินงาน
และใชเปนขอมูลเบื้องตนในการสรางความรูความเขาใจในการนำสงงบการเงินทาง
อิเล็กทรอนิกส (DBD e-Filing) ซ่ึงเร่ิมเปดใหใชบริการต้ังแตการนำสงงบการเงินรอบปบัญชี
2557 เปนตนไป

กองขอมูลธุรกิจ
กรมพัฒนาธุรกิจการคา
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1.ภาพรวม DBD e-Filing
 กรมพัฒนาธุรกิจการคาไดริเร่ิมนวัตกรรมการใหบริการรับงบการเงินทางอิเล็กทรอนิกส 
หรือท่ีเรียกวา “DBD e-Filing” โดยเปนการประยุกตใชเทคโนโลยี XBRL ซ่ึงเปนเทคโนโลยี
มาตรฐานสากล เพื่อทดแทนการรับงบการเงินรูปแบบเดิมที่เปนเอกสาร อันจะนำไปสูการ
เพิ่มประสิทธิภาพและเพิ่มชองทางการใหบริการ
 คูมือน้ีจะแนะนำข้ันตอนการนำสงงบการเงินทางอิเล็กทรอนิกส เร่ิมต้ังแต การลงทะเบียน
ใชงานระบบ การนำสงงบการเงิน การนำสงบัญชีรายชื่อผูถือหุน และการตรวจสอบ
สถานะการนำสงงบการเงิน
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2.ลงทะเบียนเขาใชงานระบบ
 ผูประกอบการที่มีความประสงคนำสงงบการเงินอิเล็กทรอนิกสดวยเทคโนโลยี XBRL
ของกรมพัฒนาธุรกิจการคา สามารถลงทะเบียนผานเว็บไซตกรม www.dbd.go.th 
เพื่อเปดใชรหัสผูใชงาน (Username) และรหัสผาน (Password) ในการ Login เขาใชงาน
ระบบ โดยในสวนที่จะอธิบายตอไปนี้ คือ การลงทะเบียนระบบ DBD e-Filing การยืนยัน
ตัวตนและการเปดสิทธิการใชงานซึ่งเปนองคประกอบหนึ่งที่สำคัญในการนำสงงบการเงิน
อิเล็กทรอนิกส โดยมีขั้นตอน ดังนี้

2.1 การลงทะเบียนระบบ DBD e-Filing
 การลงทะเบียนมี 2 วิธี ไดแก
 1.กรอกขอมูลลงทะเบียนผานเว็บไซตกรมพัฒนาธุรกิจการคา 
 จากหนาเว็บไซตกรมพัฒนาธุรกิจการคา www.dbd.go.th สามารถเลือกลิงค e-Filing
เพื่อเขาสูหนาระบบบริการรับงบการเงินผานทางอิเล็กทรอนิกส (DBD e-Filing) และคลิก 
“ลงทะเบียนใชระบบ e-Filing” เพื่อกรอกขอมูลลงทะเบียน 
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 • กรอกเลขทะเบียนนิติบุคคล (13 หลัก) ระบบจะแสดงช่ือนิติบุคคลและท่ีต้ังสำนักงาน
 • กรอก e-mail Address โทรศัพท และโทรสาร (ถามี) ของนิติบุคคล 
 • ต้ังรหัสผานข้ันต่ำ 8 หลัก เพ่ือใช Login เขาระบบ DBD e-Filingและเลือกชองทางรับ
รหัสลับ (Code) เพื่อใชเขาระบบสำหรับเปดใชงานครั้งแรก (Activate) ได 2 ชองทาง 
ไดแก 1) ทาง e-Mail  2) รับดวยตนเอง  
 • กรอกขอมูลของกรรมการผูมีอำนาจที่ไดรับการแตงตั้งเปนผูอนุมัตินำสงงบการเงิน 
เชน ชื่อ-นามสกุล เลขประจำตัวประชาชนหรือเลขที่หนังสือเดินทาง เปนตน
 เมื่อกรอกขอมูลครบถวนแลว กดปุม “บันทึกคำขอ” และ “พิมพคำขอ” ใหหุนสวน
ผูจัดการ/กรรมการผูมีอำนาจตามที่จดทะเบียนไวกับกรม ลงลายมือชื่อพรอมประทับตรา
สำคัญของบริษัท (ถามี) นำแบบคำขอพรอมเอกสารหลักฐานยื่นแสดงยืนยันตัวตน

คลิก “ลงทะเบียนใช
ระบบ e-Filing”
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ระบุเลขทะเบียน 13 หลัก
และกดปุม “คนหา” เพื่อแสดง

ขอมูลเบื้องตน

กรอกขอมูลนิติบุคคล
ขอมูลผูเปนหุนสวน
/ กรรมการผูมีอำนาจ
ตามที่ระบบกำหนด

กดปุม “บันทึกคำขอ”
และ “พิมพคำขอ” 

หุนสวนผูจัดการ/กรรมการผูมีอำนาจ
ลงลายมือชื่อและตราประทับ(ถามี)

ตัวอยางแ
บบคำขอจากร

ะบบ
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2. สมัครดวยตนเอง (ดาวนโหลดแบบคำขอเพื่อกรอกขอมูล)
 กรอกขอมูลในแบบคำขอใหครบถวนใหหุนสวนผูจัดการ/กรรมการผูมีอำนาจตามที่
จดทะเบียนกับกรมพัฒนาธุรกิจการคา ลงลายมือช่ือพรอมประทับตราสำคัญของบริษัท(ถามี) 
นำแบบคำขอพรอมเอกสารหลักฐานยื่นแสดงยืนยันตัวตนจากหนาระบบบริการรับงบ
การเงินผานทางอิเล็กทรอนิกส(DBD e-Filing) ไปท่ี ดาวนโหลดแบบฟอรมและคูมือ 
>แบบฟอรม เพื่อดาวนโหลดแบบคำขอ

คลิก “แบบฟอรม”
เพื่อดาวนโหลดแบบคำขอ

ตัวอยางแ
บบคำขอที่ดาวน

โหลดจากร
ะบบ

หุนสวนผูจัดการ/กรรมการผูมีอำนาจ
ลงลายมือชื่อและตราประทับ(ถามี)
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2.2 การแสดงหลักฐานยืนยันตัวตน
 เมื่อผูประกอบการแจงความประสงคนำสงงบการเงินอิเล็กทรอนิกสแลว จะตองมา
แสดงตัวตนเพื่อเปดใชรหัสผูใชงาน (Username) และรหัสผาน (Password) เพื่อใชแทน
ลายมือช่ือและตราประทับ (ถามี) ในการนำสงงบการเงิน บัญชีรายช่ือผูถือหุนและเอกสารแนบ
โดยสามารถย่ืนแบบคำขอ และยืนยันตัวตนไดท่ีกรมพัฒนาธุรกิจการคา และสำนักงานสาขา
ของกรมพัฒนาธุรกิจการคาทั่วประเทศ และสามารถยืนยันตัวตนได 2 วิธี ไดแก
 วิธีที่ 1 : กรรมการผูมีอำนาจมายื่นดวยตนเอง (ไมมอบอำนาจ) 
 วิธีที่ 2 : กรรมการผูมีอำนาจ มอบอำนาจใหผูอ่ืนมาย่ืนเอกสารหลักฐาน (มอบอำนาจ)
โดยผูประกอบการจะตองจัดเตรียมเอกสารหลักฐานเพื่อยืนยันตัวตน ดังนี้

1. แบบคำขอ Username และ Password
 1.1 ตองมีลายเซ็นกรรมการผูมีอำนาจ (ตามหนังสือรับรอง) พรอมลงวันท่ี
 1.2 ตองมีตราประทับ(ถามี)
 1.3 ตองมีลายเซ็นผูรับมอบอำนาจ พรอมลงวันที่
2. หนังสือแสดงความตกลงในการนำสงงบการเงินผานทางอิเล็กทรอนิกส 
 หรือ มติที่ประชุมคณะกรรมการที่ใหนำสงงบการเงินทางอิเล็กทรอนิกส
 2.1 ตองมีลายเซ็นกรรมการผูมีอำนาจ (ตามหนังสือรับรอง)
 2.2 ตองมีตราประทับ(ถามี)
3. สำเนาบัตรประชาชนของกรรมการผูมีอำนาจ (ตามหนังสือรับรอง) 
 พรอมลายเซ็น และรับรองสำเนาถูกตอง
4. บัตรประชาชนตัวจริงของกรรมการผูมีอำนาจที่นำเอกสารมายื่น 
 (แสดงตอนมายื่นเอกสารหลักฐาน)
5. หนังสือมอบอำนาจ
 5.1 ตองติดอากรแสตมป 10 บาท
 5.2 ตองมีลายเซ็นกรรมการผูมีอำนาจ (ตามหนังสือรับรอง)
 5.3 ตองมีลายเซ็นผูรับมอบอำนาจ พรอมลงวันที่ 
 5.4 ตองมีตราประทับ (ถามี)
6. สำเนาบัตรประชาชนของผูรับมอบอำนาจพรอมลายเซ็น 
 และรับรองสำเนาถูกตอง
7. บัตรประชาชนตัวจริง ของผูรับมอบอำนาจที่นำเอกสารมายื่น 
 (แสดงตอนมายื่นเอกสารหลักฐาน)

เอกสารหลักฐานยืนยันตัวตน วิธีที่ 1 วิธีที่ 2
  ไมมอบอำนาจ มอบอำนาจ
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การเปดสิทธิการใชงาน
 เมื่อผูประกอบการยื่นเอกสารตอเจาหนาที่แลวเจาหนาที่จะตรวจสอบหลักฐาน
การลงทะเบียน หากถูกตองครบถวนและจะทำการเปดสิทธิการใชงาน DBD e-Filing 
หลังจากนั้นระบบทำการออกรหัสลับ(Code) ไปยังชองทางที่ระบุไวตอนกรอกขอมูล
ลงทะเบียน ซึ่งมี 2 ชองทาง คือ รับทางอีเมล หรือ รับดัวยตนเอง(เจาหนาที่พิมพใบแจง
รหัสลับให) สำหรับการเปดสิทธิใชงานครั้งแรก โดยมีขั้นตอนดังนี้
 1. หนาระบบบริการรับงบการเงินผานทางอิเล็กทรอนิกส (DBD e-Filing)>ยื่นงบ
การเงินทางอิเล็กทรอนิกส เพื่อ Login เขาสูระบบ โดยใชเลขทะเบียนนิติบุคคล 13 หลัก 
เปนรหัสผูใชงาน (Username) และรหัสผาน (Password) ที่ไดระบุไวตอนลงทะเบียน 
 2. เมื่อ Login เขาสูระบบ DBD e-Filing เรียบรอยแลว ระบบจะใหทานกรอกรหัสลับ
(Code) เพื่อเปดการใชงานในครั้งแรก

ระบุรหัสลับ (Code)

กดปุม “สงขอมูล”
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3.นำสงงบการเงินผานทางอิเล็กทรอนิกส
 ผู ประกอบการสามารถสงงบการเงินผานทางอิเล็กทรอนิกส(DBD e-Filing) ได
2 รูปแบบคือ e-Form และ XBRL in Excel ซึ่งแตละรูปแบบแบงเปน 3 ขั้นตอนหลัก คือ 
เตรียมขอมูล นำสงขอมูล และตรวจสอบผล

ขั้นตอนที่ 1 : เตรียมขอมูล
 1. เตรียมขอมูลงบการเงินรูปแบบ e-Form
 รูปแบบ e-Form ผูประกอบการบันทึกขอมูลงบการเงินผาน e-Form บนหนาเว็บไซต
ของกรมพัฒนาธุรกิจการคาพรอมแนบไฟล PDF ตามที่กรมพัฒนาธุรกิจการคากำหนด
โดยระบบจะตรวจสอบความถูกตองกับขอมูลรหัสรายการทางบัญชี (Taxonomy)กอนการ
นำสงงบการเงิน รูปแบบในการนำสงมีใหเลือก 3 รูปแบบ คือ 
 1) งบการเงินพรอมบัญชีรายชื่อผูถือหุน
 2) งบการเงิน
 3) บัญชีรายชื่อผูถือหุน
ซึ่งการทำงานดานลางเปนตัวอยางการเตรียมขอมูลงบการเงินอยางเดียว มีขั้นตอนดังนี้
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 • จากหนาจอหลักระบบ DBD e-Filing เลือกท่ีเมนู 1. เตรียมขอมูล >บันทึกงบการเงิน
ผาน Web ระบบแสดงหนากรอกขอมูลงบการเงินรูปแบบ e-Form เพ่ือเร่ิมสรางงวดงบการเงิน
(ปปจจุบันและปกอนหนา) กำหนดรายละเอียดงวดงบการเงิน และกรอกขอมูลงบการเงิน 
ตามลำดับ

 • กรอกขอมูลงบการเงิน การกรอกขอมูลขึ้นอยูกับรายการทางบัญชีของนิติบุคคลนั้น 
ซึ่งขอมูลงบการเงินที่ตองกรอกจะประกอบไปดวย
 1) ขอมูลทั่วไปเกี่ยวกับงบการเงิน
 2) งบแสดงฐานะการเงิน                     
 3) งบกำไรขาดทุน
 4) งบกระแสเงินสด
 5) งบการแสดงเปลี่ยนแปลงสวนของผูถือหุน

สรางงวดงบการเงิน
ปปจจุบันที่นำสง

งบการเงินและปกอนหนา

ระบุรายละเอียดงวดงบการเงิน
ตามที่ระบบกำหนด

เชน รหัสรายงานทางบัญชี,
รูปแบบงบกำไรขาดทุน เปนตน
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 • เมื่อผูประกอบการกรอกขอมูลงบการเงินครบแลว ระบบจะมีขั้นตอนตรวจสอบ 
(Validate) และเรียกดูรายละเอียดงบการเงิน (Preview) กอนการนำสงโดยผูประกอบการ
ตองทำตามขั้นตอนของระบบดังนี้
 1. คลิก “ตรวจสอบขอมูลงบการเงิน”ระบบจะแสดงขอผิดพลาดหากตรวจพบ ซ่ึงจะตอง
แกไขงบการเงินจนกวาระบบจะตรวจสอบไมพบขอผิดพลาดเพื่อเริ่มขั้นตอนตอไป
 2. คลิก “บันทึก” เพื่อจัดเก็บขอมูลทั้งหมดเขาระบบ
 3. คลิก “พิมพ” เพื่อแปลงขอมูลงบการเงินเปนไฟลรูปแบบ PDF หรือ Excel ใหผู
ประกอบการสามารถตรวจสอบงบการเงินอยางละเอียดอีกครั้งกอนนำสงงบการเงิน 
หรือหากตองการแกไขขอมูลสามารถกลับไปแกไขไดโดย คลิกที่ “ยกเลิกการบันทึก”
 4. คลิก “สราง XBRL” เพื่อแปลงขอมูลงบการเงินใหอยูในรูปแบบ XBRL และเตรียม
ขอมูลในระบบเพื่อนำสงในขั้นตอนตอไป

กรอกตัวเลขงบการเงินตามรายการ
ทางบัญชีและปงบการเงินที่ตองการนำสง

เลือกงบการเงินที่ตองการ
กรอกขอมูล

ทำรายการตามขั้นตอนในแถบเมนู
1. ตรวจสอบขอมูลงบการเงิน
2. บันทึก
3. พิมพ
4. สราง XBRL



คูมือการใชงานระบบการนำสงงบการเงินทางอิเล็กทรอนิกส (DBD e-Filing)14

2. เตรียมขอมูลงบการเงินรูปแบบ XBRL in Excel
 รูปแบบ XBRL in Excel ผูประกอบการจะตองดาวนโหลดไฟลตนแบบรับงบการเงิน 
(Excel Template) จากหนาเว็บไซตของกรมพัฒนาธุรกิจการคาและเลือกตนแบบงบการเงิน
ตามประเภทธุรกิจของแตละนิติบุคคลเพื่อบันทึกขอมูลงบการเงินและทำการนำสง
งบการเงินพรอมแนบไฟล PDF ตามที่กรมพัฒนาธุรกิจการคากำหนด โดยการอัพโหลด
ผานระบบDBD e-Filing 
 • กอนนำสงงบการเงินในรูปแบบ XBRL in Excel  ผูประกอบการสามารถ Login 
เขาสูระบบเพ่ือดาวนโหลดไฟลติดต้ังท่ี 1. เตรียมขอมูล >ดาวนโหลดไฟล Excel งบการเงิน
และดำเนินการติดตั้งไฟล XBRL in Excel ไวที่เครื่องคอมพิวเตอรของทาน

 • หลังจากติดตั้ง XBRL in Excel ไวที่เครื่องคอมพิวเตอรของทานเรียบรอยแลว จะมี
สัญลักษณ DBD ที่หนา Desktop ใหคลิกที่ “DBD” เพื่อเริ่มตนเตรียมขอมูลงบการเงิน
ในรูปแบบ XBRL in Excel ซึ่งในขั้นตอนนี้ตองมีการเชื่อมตออินเตอรเน็ตเพื่อใหระบบ
เรียกขอมูลนิติบุคคลและรูปแบบงบการเงินที่เหมาะสมตามประเภทนิติบุคคลมาใหเลือก
อีกครั้ง โดยมีขั้นตอนดังนี้
 1) กรอกเลขทะเบียนนิติบุคคล 13 หลัก
 2) กรอกวันที่เริ่มระยะเวลารายงานงวดปจจุบัน วันที่สิ้นสุดรอบระยะเวลารายงาน
งวดปจจุบัน และคลิก "คนหารูปแบบงบ"
 3) เลือกรูปแบบงบการเงินสำหรับ (Taxonomy Template) 
 4) คลิก “ดาวนโหลดรูปแบบงบการเงิน” ระบบแสดงรูปแบบงบการเงิน เพื่อเริ่มกรอก
ตัวเลขงบการเงิน
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 • รายการทางบัญชีที่แสดงรายการตามรูปแบบงบการเงิน (Taxonomy Template) 
ที่ไดเลือกไวกอนหนา จะพรอมใหกรอกตัวเลขงบการเงินในรูปแบบ Excel ซึ่งมีสูตรการ
คำนวณสำเร็จรูปที่ผานการอนุมัติจากกรมพัฒนาธุรกิจการคาพรอมใหใชงานซึ่งประกอบ
ดวยงบการเงินตางๆ เชน งบแสดงฐานะการเงิน งบกำไรขาดทุน เปนตน ทานสามารถ
กรอกขอมูลเหมือนการปฏิบัติงานใน Excel ปกติ โดยไมตองเชื่อมตออินเตอรเน็ต 
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 • เม่ือกรอกตัวเลขงบการเงินเรียบรอยแลว ทานตองเช่ือมตออินเตอรเน็ตเพ่ือตรวจสอบ
ขอมูลงบการเงิน (Validate) กับรหัสรายการทางบัญชี (Taxonomy) และแปลงขอมูล
เปนไฟล XBRL ในขั้นตอนตอไป คลิก“กลองเครื่องมือ” > แปลงขอมูลเปน XBRL
ระบบจะตรวจสอบขอมูลงบการเงินและแสดงรายการขอผิดพลาดถาพบ ผูประกอบการ
ตองแกไขขอผิดพลาดจนกวาจะสามารถแปลงไฟล XBRL ใหอยูในรูปแบบ ZIP ไฟลไดน้ัน
แสดงวาระบบไมตรวจพบขอผิดพลาดในงบการเงินของทาน

3. เตรียมขอมูลบัญชีรายชื่อผูถือหุน
 การกรอกขอมูลบัญชีรายช่ือผูถือหุน ระบบ DBD e-Filing รองรับรูปแบบบัญชีรายช่ือ
ผูถือหุนของบริษัทจำกัด(บอจ.5) และรูปแบบบัญชีรายช่ือผูถือหุนของบริษัทมหาชนจำกัด
(บมจ.006) โดยแบงขั้นตอนหลักเปน 3 ขั้นตอน คือ 
 1) เตรียมขอมูลบัญชีรายชื่อผูถือหุน 
 2) นำสงขอมูลบัญชีรายชื่อผูถือหุน 
 3) ตรวจสอบผล                  
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 บัญชีรายชื่อผูถือหุน ผูประกอบการกรอกขอมูลบัญชีรายชื่อผูถือหุนผาน Web Form 
บนหนาเว็บไซตของกรมพัฒนาธุรกิจการคา โดยระบบจะตรวจสอบความถูกตองของ
ผลรวมจำนวนหุนและจำนวนผูถือหุน และสรางไฟลสำเนาบัญชีรายชื่อผูถือหุนในรูปแบบ 
PDF มาใหโดยอัตโนมัติ รูปแบบในการนำสงมีใหเลือก 2 รูปแบบ คือ 
 1)  งบการเงินพรอมบัญชีรายชื่อผูถือหุน
 2)  บัญชีรายชื่อผูถือหุน
ซึ่งการทำงานดานลางเปนตัวอยางการเตรียมขอมูลบัญชีรายชื่อผูถือหุนมีขั้นตอนดังนี้
 • จากหนาเมนูหลักระบบ DBD e-Filing ไปที่ 1.เตรียมขอมูล > บันทึกรายชื่อ
ผูถือหุนผาน Web 
 • กรอกขอมูล วันประชุมผูถือหุน จำนวนหุน มูลคาหุน เปนตน
 • กรอกรายละเอียดผูถือหุนประกอบดวย 2 กลุม คือ นิติบุคคลและบุคคลธรรมดา 
โดยระบุขอมูล ชื่อ-นามสกุล หมายเลขทะเบียนนิติบุคคล ที่อยู เปนตน
 • กรอกขอมูลหุน เชน ประเภทหุน จำนวนหุนที่ถือ หมายเลขใบหุน เปนตน
 • ระบบตรวจสอบความถูกตองของขอมูลบัญชีรายช่ือผูถือหุน และแจงผลการตรวจสอบ
ทันที
 • เมื่อตรวจสอบความถูกตองครบถวนแลว ระบบจะสรางไฟลสำเนาบัญชีรายชื่อ
ผูถือหุนในรูปแบบ PDF ที่มีรายชื่อผูถือหุนและขอมูลอื่นๆ ตามที่กรอกมาใหเลือก “พิมพ” 
หรือ “บันทึก” ได
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ขั้นตอนที่ 2 : นำสงขอมูล
 1. นำสงขอมูลงบการเงิน (e-Form)
 ผูประกอบการเตรียมขอมูลงบการเงินเรียบรอยแลวสามารถนำขอมูลงบการเงินและ
เอกสารแนบนำสงเขาระบบเพื่อรอเจาหนาที่ตรวจสอบและอนุมัติงบการเงิน 
 • จากหนาจอหลักระบบ DBD e-Filing ไปที่ 2.นำสง >สงงบการเงินอยางเดียว 
และกรอกขอมูลแบบนำสงงบการเงิน
 • กรอกขอมูลแบบนำสงงบการเงินเชน รอบปบัญชีที่ตองการนำสง ชื่อผูทำบัญชี 
ชื่อผูสอบบัญชี เปนตน
 • คลิกเลือกขอมูลงบการเงินตามที่ไดเตรียมขอมูลไวกอนหนา ในที่นี้เลือก e-Form 
และเลือกปขอมูลงบการเงินที่ตองการนำสง
 • แนบเอกสารแนบ เชน รายงานผูสอบบัญชีรับอนุญาต หมายเหตุประกอบงบการเงิน
เปนตน
 เมื่อกรอกขอมูลครบถวนและนำสงงบการเงินแลว ระบบจะแสดง “ใบรับงบการเงิน” 
มาใหเลือก พิมพ หรือ บันทึก เพื่อเก็บไวเปนหลักฐานการนำสงงบการเงิน ทั้งนี้ขอมูล
งบการเงินที่ไดนำสงไปนั้นจะสงรายละเอียดไปยังเจาหนาที่ เพื่อตรวจสอบความถูกตอง
อีกครั้งตามเงื่อนไขและกฎระเบียบตามที่กรมพัฒนาธุรกิจการคากำหนด และพิจารณา
อนุมัติหรือไมอนุมัติงบการเงินของทานตอไป



19

นำสงงบการเงินอยางเดียว

นำสงงบการเงินพรอมบัญชีรายชื่อผูถือหุน
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2. นำสงขอมูลงบการเงิน (XBRL in Excel)
 การนำสงงบการเงินในรูปแบบ XBRL in Excel นี้จะมีขั้นตอนเชนเดียวกับการนำสง
งบการเงินในรูปแบบ e-Form จะแตกตางกัน คือ ชองทางการเลือกงบการเงินท่ีเตรียมขอมูล
มีขั้นตอนดังนี้
 • จากหนาเมนูหลักระบบ DBD e-Filing ไปที่ 2.นำสง > สงงบการเงินอยางเดียว 
และกรอกขอมูลแบบนำสงงบการเงิน
 • กรอกขอมูลแบบนำสงงบการเงินเชน รอบปบัญชีที่ตองการนำสง ชื่อผูทำบัญชี 
ชื่อผูสอบบัญชี เปนตน
 • คลิกเลือกขอมูลงบการเงินตามที่ไดเตรียมขอมูลไวกอนหนา ในที่นี้เลือก “ไฟลงบ
การเงินทางอิเล็กทรอนิกส Excel” และแนบ ZIP ไฟล ที่ไดจากการแปลงไฟลของ XBRL 
in Excel พรอมระบุ รอบปบัญชี และรูปแบบงบการเงิน อีกครั้ง
 • แนบเอกสารแนบ เชน รายงานผูสอบบัญชีรับอนุญาต หมายเหตุประกอบงบการเงิน
เปนตน
 เมื่อกรอกขอมูลครบถวนและนำสงงบการเงินแลว ระบบจะแสดง “ใบรับงบการเงิน” 
มาใหเลือก พิมพ หรือ บันทึก เพื่อเก็บไวเปนหลักฐานการนำสงงบการเงิน ทั้งนี้ขอมูล
งบการเงินท่ีไดนำสงไปน้ันจะสงรายละเอียดไปยังเจาหนาท่ี เพ่ือตรวจสอบความถูกตองอีกคร้ัง
ตามเงื่อนไขและกฎระเบียบตามที่กรมพัฒนาธุรกิจการคากำหนด และพิจารณาอนุมัติ
หรือไมอนุมัติงบการเงินของทานตอไป

นำสงงบการเงินอยางเดียว
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นำสงงบการเงินพรอมบัญชีรายชื่อผูถือหุน

3. นำสงขอมูลบัญชีรายชื่อผูถือหุน
 การนำสงขอมูลบัญชีรายชื่อผูถือหุนใน มีขั้นตอนดังนี้
 • จากหนาเมนูหลักระบบ DBD e-Filing ไปที่ 2.นำสง >สงบัญชีรายชื่อผูถือหุน
อยางเดียว (หรือสามารถเลือกนำสงพรอมงบการเงิน)
 • กรอกขอมูลบัญชีผูถือหุน เชน วันสิ้นสุดรอบปบัญชี วันประชุมผูถือหุน เปนตน
 • คลิกเลือกขอมูลบัญชีรายชื่อผูถือหุนตามที่ไดเตรียมขอมูลไวกอนหนา เลือก “Web 
Form” และเลือกรายการบัญชีรายชื่อผูถือหุนที่ตองการนำสง
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ขั้นตอนที่ 3 :ตรวจสอบผล
 การตรวจสอบสถานะการนำสง ระบบมีการรองรับการตรวจสอบดูประวัติการนำสง
ยอนหลังได ทั้งงบการเงินในรูปแบบ e-Form, XBRL in Excel และบัญชีรายชื่อผูถือหุน 
ท้ังน้ีสามารถเขาดูสถานะการนำสงวาไดรับการอนุมัติจากเจาหนาท่ีแลวหรือไม และขอมูล
งบการเงิน/บัญชีรายชื่อผูถือหุนที่นำสงยังสามารถดาวนโหลดเปนไฟลในรูปแบบ PDF 
ไดอีกดวย โดยเขาไปตรวจสอบไดที่เมนู 3.ตรวจสอบผล
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ภาคผนวก

ภาคผนวก ก : คำนิยาม

 1. DBD e-Filing เปนระบบการใหบริการรับงบการเงินทางอิเล็กทรอนิกส โดยการ
ประยุกตใชเทคโนโลยี XBRL ซึ่งเปนเทคโนโลยีที่เปนมาตรฐานสากลสำหรับการรับงบ
การเงินทางอิเล็กทรอนิกส
 2. XBRL มาจาก eXtensible Business Reporting Language เปนภาษาคอมพิวเตอร
ท่ีถูกพัฒนาข้ึนโดย XBRL International เพ่ือแลกเปล่ียนขอมูลรายงานทางธุรกิจ ซ่ึงนิยมใช
กับรายงานทางการเงินและไดรับการยอมรับในระดับสากล
 3.Taxonomy คือ โครงสรางรหัสรายการทางบัญชี ซ่ึงเปนองคประกอบหลักของ XBRL
ใชในการระบุขอมูลรายตัว เชน กำไรสุทธิ Taxonomy มีหลักการทำงานคลายกับ Dictionary
ที่คอมพิวเตอร (ที่มี XBRL  Software) สามารถอานและเขาใจได
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ภาคผนวก ข : เตรียมความพรอมทางดานเทคโนโลยี

 กรมพัฒนาธุรกิจการคา อำนวยความสะดวกใหผูประกอบการสามารถสงงบการเงิน
ทางอิเล็กทรอนิกส ได 2 รูปแบบ คือ รูปแบบ e-Form และ รูปแบบ XBRL in Excel
เนื่องจากเปนการสงงบการเงินทางอิเล็กทรอนิกส ผูประกอบการตองเตรียมความพรอม
ในการติดตั้งโปรแกรม e-Form และ XBRL in Excel ทั้งดาน Hardware และ Software 
ดังนี้    

 การเตรียมความพรอมทางดานเทคโนโลยี e-Form XBRL in Excel

1. คุณลักษณะHardware
 • CPU ตองมีสเปคอยางนอย 1 GHz or faster 32-bit (x86) 
  or 64-bit (x64) processor
   • Memory (RAM) อยางนอย 2 GB 
 • Hard Disk มี่ที่เหลืออยางนอย 1 GB
 • Internet Bandwidth ควรมีความเร็วอยางนอย 2 MBps

2. คุณลักษณะ Software
 • Windows Operating System (XP, Vista, 7 or 8)  
 • Browser Plug in JDK (Java Development Kit) 1.5 or above
 • Web Browser: Google Chrome: Version 25 or above, 
  IE: Version 10 or above
 • .NET Framework 3.5 or above   
 • Software Utility: Microsoft Office (2003, 2007 or 2010)

3. ตรวจสอบ Microsoft Excel เปนรุน 2003 หรือ 2007 (สูงกวา 2007) 
 เพื่อเลือกการดาวนโหลดที่ถูกตอง

4. การติดต้ัง Microsoft Excel ตองติดต้ังแบบมาตรฐาน (Standard Installation)



25

 
ป

ระ
เภ

ท
น

ิติบ
ุคค

ล 
ป

ระ
เภ

ท
ธุร

กิจ
 

 ม
าต

รฐ
าน

กา
รบ

ัญ
ชีท

ี่ใช
 

รห
ัสร

าย
กา

รท
าง

บ
ัญ

ชี 
 

 
 

ใน
กา

รจ
ัดท

ำง
บ

กา
รเ

งิน
 

(T
ax

on
om

y)

หา
งห

ุนส
วน

จด
ทะ

เบ
ียน

 ได
แก

 

หา
งห

ุนส
วน

สา
มัญ

นิต
ิบุค

คล
 

หร
ือ 

หา
งห

ุนส
วน

จำ
กัด

บร
ิษ

ัทจ
ำก

ัด

ทั่ว
ไป

 อ
าท

ิเช
น 

อส
ังห

าร
ิมท

รัพ
ย,

 ก
อส

รา
ง

ผล
ิต/

ซื้อ
มา

ขา
ยไ

ป,
 โฮ

ลด
ิ้ง,

 บ
ริก

าร
, พ

ลัง
งา

น,
 เก

ษ
ตร

ทั่ว
ไป

 อ
าท

ิเช
น 

อส
ังห

าร
ิมท

รัพ
ย,

 ก
อส

รา
ง

ผล
ิต/

ซื้อ
มา

ขา
ยไ

ป,
 โฮ

ลด
ิ้ง,

 บ
ริก

าร
, พ

ลัง
งา

น,
 เก

ษ
ตร

ทั่ว
ไป

 อ
าท

ิเช
น 

อส
ังห

าร
ิมท

รัพ
ย,

 ก
อส

รา
ง

ผล
ิต/

ซื้อ
มา

ขา
ยไ

ป,
 โฮ

ลด
ิ้ง,

 บ
ริก

าร
, พ

ลัง
งา

น,
 เก

ษ
ตร

สถ
าบ

ันก
าร

เง
ิน

ปร
ะก

ันช
ีวิต

ปร
ะก

ันช
ีวิต

ปร
ะก

ันว
ินา

ศภ
ัย

TF
RS

N
PA

Es

N
PA

Es
+เ

ลือ
กใ

ช 
TF

RS
 บ

าง
ฉบ

ับ

TF
RS

 ต
าม

รูป
แบ

บข
อง

 B
O

T

TF
RS

 ต
าม

รูป
แบ

บข
อง

 O
IC

(ช
ุดป

จจ
ุบัน

) 

TF
RS

 ต
าม

รูป
แบ

บข
อง

 O
IC

(ช
ุด 

IF
RS

 4
)

TF
RS

 ต
าม

รูป
แบ

บข
อง

 O
IC

 

(ช
ุดป

จจ
ุบัน

)

1)
 T

FR
S_

PR
T-

O
TH

2)
 N

PA
E_

PR
T-

O
TH

3)
 N

PA
E-

EX
T_

PR
T-

O
TH

4)
 T

FR
S_

C
O

M
-F

N
I

5)
 T

FR
S_

C
O

M
-IN

S-
O

IC
-L

IF
E

6)
 T

FR
S_

C
O

M
-IN

S-
IF

RS
-L

IF
E

7)
 T

FR
S_

C
O

M
-IN

S-
O

IC
-N

O
N

-L
IF

E

ภา
คผ

นว
ก 

ค 
: ม

าต
รฐ

าน
กา

รบ
ัญ

ชีท
ี่ใช

ใน
กา

รจ
ัดท

ำง
บก

าร
เง

ิน
 

ใน
กา

รจั
ดท

ำร
หัส

รา
ยก

าร
ทา

งบั
ญ

ชี 
ได

พิจ
าร

ณ
าจ

าก
กา

รที่
กิจ

กา
รส

าม
าร

ถเ
ลือ

กใ
ชม

าต
รฐ

าน
กา

รบั
ญ

ชีต
าม

เงื่อ
นไ

ขที่
กำ

หน
ดไ

ด 
3 

รูป
แบ

บ
ดัง

ตอ
ไป

นี้
 

1.
 ม

าต
รฐ

าน
กา

รร
าย

งา
นท

าง
กา

รเ
งิน

 (T
FR

S)
 

2.
 ม

าต
รฐ

าน
กา

รร
าย

งา
นท

าง
กา

รเ
งิน

สำ
หร

ับก
ิจก

าร
ที่ไ

มม
ีสว

นไ
ดเ

สีย
สา

ธา
รณ

ะ 
(N

PA
Es

)
 

3.
 ม

าต
รฐ

าน
กา

รร
าย

งา
นท

าง
กา

รเ
งิน

สำ
หร

ับก
ิจก

าร
ที่ไ

มม
ีสว

นไ
ดเ

สีย
สา

ธา
รณ

ะ 
(N

PA
Es

) แ
ละ

เล
ือก

ใช
มา

ตร
ฐา

นก
าร

บัญ
ชีบ

าง
ฉบ

ับ
ที่ม

าจ
าก

มา
ตร

ฐา
นก

าร
รา

ยง
าน

ทา
งก

าร
เง

ิน 
(T

FR
S)

 
โด

ยร
หัส

รา
ยก

าร
ทา

งบ
ัญ

ชี 
(T

ax
on

om
y)

 ย
ังส

าม
าร

ถแ
บง

ออ
กเ

ปน
สำ

หร
ับแ

ตล
ะป

ระ
เภ

ทน
ิติบ

ุคค
ลไ

ดด
ังต

าร
าง

ตอ
ไป

นี้



คูมือการใชงานระบบการนำสงงบการเงินทางอิเล็กทรอนิกส (DBD e-Filing)26

 
ป

ระ
เภ

ท
น

ิติบ
ุคค

ล 
ป

ระ
เภ

ท
ธุร

กิจ
 

 ม
าต

รฐ
าน

กา
รบ

ัญ
ชีท

ี่ใช
 

รห
ัสร

าย
กา

รท
าง

บ
ัญ

ชี 
 

 
 

ใน
กา

รจ
ัดท

ำง
บ

กา
รเ

งิน
 

(T
ax

on
om

y)

บร
ิษ

ัทม
หา

ชน
จำ

กัด

ปร
ะก

ันว
ินา

ศภ
ัย

ธุร
กิจ

หล
ักท

รัพ
ย

ทั่ว
ไป

 อ
าท

ิเช
น 

อส
ังห

าร
ิมท

รัพ
ย,

 ก
อส

รา
ง

ผล
ิต/

ซื้อ
มา

ขา
ยไ

ป,
 โฮ

ลด
ิ้ง,

บร
ิกา

ร,
 พ

ลัง
งา

น,
 เก

ษ
ตร

ทั่ว
ไป

 อ
าท

ิเช
น 

อส
ังห

าร
ิมท

รัพ
ย,

 ก
อส

รา
ง

ผล
ิต/

ซื้อ
มา

ขา
ยไ

ป,
 โฮ

ลด
ิ้ง,

 บ
ริก

าร
, พ

ลัง
งา

น,
 เก

ษ
ตร

ทั่ว
ไป

 อ
าท

ิเช
น 

อส
ังห

าร
ิมท

รัพ
ย,

 ก
อส

รา
ง

ผล
ิต/

ซื้อ
มา

ขา
ยไ

ป,
 โฮ

ลด
ิ้ง,

 บ
ริก

าร
, พ

ลัง
งา

น,
 เก

ษ
ตร

สถ
าบ

ันก
าร

เง
ิน

ปร
ะก

ันช
ีวิต

ปร
ะก

ันช
ีวิต

ปร
ะก

ันว
ินา

ศภ
ัย

ปร
ะก

ันว
ินา

ศภ
ัย

ธุร
กิจ

หล
ักท

รัพ
ย

ทั่ว
ไป

 อ
าท

ิเช
น 

อส
ังห

าร
ิมท

รัพ
ย,

 ก
อส

รา
ง

ผล
ิต/

ซื้อ
มา

ขา
ยไ

ป,
 โฮ

ลด
ิ้ง,

 บ
ริก

าร
, พ

ลัง
งา

น,
 เก

ษ
ตร

TF
RS

 ต
าม

รูป
แบ

บข
อง

 O
IC

 

(ช
ุด 

IF
RS

 4
)

TF
RS

 ต
าม

รูป
แบ

บข
อง

 S
EC

TF
RS

N
PA

Es

N
PA

Es
+เ

ลือ
กใ

ช 
TF

RS
 บ

าง
ฉบ

ับ

TF
RS

 ต
าม

รูป
แบ

บข
อง

 B
O

T

TF
RS

 ต
าม

รูป
แบ

บข
อง

 O
IC

 

(ช
ุดป

จจ
ุบัน

)

TF
RS

 ต
าม

รูป
แบ

บข
อง

 O
IC

(ช
ุด 

IF
RS

 4
)

TF
RS

 ต
าม

รูป
แบ

บข
อง

 O
IC

 

(ช
ุดป

จจ
ุบัน

)

TF
RS

 ต
าม

รูป
แบ

บข
อง

 O
IC

 

(ช
ุด 

IF
RS

 4
)

TF
RS

 ต
าม

รูป
แบ

บข
อง

 S
EC

TF
RS

8)
 T

FR
S_

C
O

M
-IN

S-
IF

RS
-N

O
N

-L
IF

E

9)
 T

FR
S_

C
O

M
-S

EC

10
) T

FR
S_

C
O

M
-O

TH

11
) N

PA
E_

C
O

M
-O

TH

12
) N

PA
E-

EX
T_

C
O

M
-O

TH

13
) T

FR
S_

PC
L-

FN
I

14
) T

FR
S_

PC
L-

IN
S-

O
IC

-L
IF

E

15
) T

FR
S_

PC
L-

IN
S-

IF
RS

-L
IF

E

16
) T

FR
S_

PC
L-

IN
S-

O
IC

-N
O

N
-L

IF
E

17
) T

FR
S_

PC
L-

IN
S-

IF
RS

-N
O

N
-L

IF
E

18
) T

FR
S_

PC
L-

SE
C

19
) T

FR
S_

PC
L-

O
TH



27

 
ป

ระ
เภ

ท
น

ิติบ
ุคค

ล 
ป

ระ
เภ

ท
ธุร

กิจ
 

 ม
าต

รฐ
าน

กา
รบ

ัญ
ชีท

ี่ใช
 

รห
ัสร

าย
กา

รท
าง

บ
ัญ

ชี 
 

 
 

ใน
กา

รจ
ัดท

ำง
บ

กา
รเ

งิน
 

(T
ax

on
om

y)

นิต
ิบุค

คล
ที่จ

ดท
ะเ

บีย
น

ตา
มก

ฎห
มา

ยต
าง

ปร
ะเ

ทศ

กิจ
กา

รร
วม

คา

สถ
าบ

ันก
าร

เง
ิน

ปร
ะก

ันช
ีวิต

ปร
ะก

ันช
ีวิต

ปร
ะก

ันว
ินา

ศภ
ัย

ปร
ะก

ันว
ินา

ศภ
ัย

ทั่ว
ไป

 อ
าท

ิเช
น 

อส
ังห

าร
ิมท

รัพ
ย,

 ก
อส

รา
ง

ผล
ิต/

ซื้อ
มา

ขา
ยไ

ป,
 โฮ

ลด
ิ้ง,

 บ
ริก

าร
, พ

ลัง
งา

น,
 เก

ษ
ตร

ทั่ว
ไป

 อ
าท

ิเช
น 

อส
ังห

าร
ิมท

รัพ
ย,

 ก
อส

รา
ง

ผล
ิต/

ซื้อ
มา

ขา
ยไ

ป,
 โฮ

ลด
ิ้ง,

 บ
ริก

าร
, พ

ลัง
งา

น,
 เก

ษ
ตร

ทั่ว
ไป

 อ
าท

ิเช
น 

อส
ังห

าร
ิมท

รัพ
ย,

 ก
อส

รา
ง

ผล
ิต/

ซื้อ
มา

ขา
ยไ

ป,
 โฮ

ลด
ิ้ง,

 บ
ริก

าร
, พ

ลัง
งา

น,
 เก

ษ
ตร

ทั่ว
ไป

 อ
าท

ิเช
น 

อส
ังห

าร
ิมท

รัพ
ย,

 ก
อส

รา
ง

ผล
ิต/

ซื้อ
มา

ขา
ยไ

ป,
 โฮ

ลด
ิ้ง,

 บ
ริก

าร
, พ

ลัง
งา

น,
 เก

ษ
ตร

ทั่ว
ไป

 อ
าท

ิเช
น 

อส
ังห

าร
ิมท

รัพ
ย,

 ก
อส

รา
ง

ผล
ิต/

ซื้อ
มา

ขา
ยไ

ป,
 โฮ

ลด
ิ้ง,

 บ
ริก

าร
, พ

ลัง
งา

น,
 เก

ษ
ตร

ทั่ว
ไป

 อ
าท

ิเช
น 

อส
ังห

าร
ิมท

รัพ
ย,

 ก
อส

รา
ง

ผล
ิต/

ซื้อ
มา

ขา
ยไ

ป,
 โฮ

ลด
ิ้ง,

 บ
ริก

าร
, พ

ลัง
งา

น,
 เก

ษ
ตร

TF
RS

 ต
าม

รูป
แบ

บข
อง

 B
O

T

TF
RS

 ต
าม

รูป
แบ

บข
อง

 O
IC

 

(ช
ุดป

จจ
ุบัน

)

TF
RS

 ต
าม

รูป
แบ

บข
อง

 O
IC

 

(ช
ุด 

IF
RS

 4
)

TF
RS

 ต
าม

รูป
แบ

บข
อง

 O
IC

(ช
ุดป

จจ
ุบัน

)

TF
RS

 ต
าม

รูป
แบ

บข
อง

 O
IC

 

(ช
ุด 

IF
RS

 4
)

TF
RS

N
PA

Es

N
PA

Es
+เ

ลือ
กใ

ช 
TF

RS
 บ

าง
ฉบ

ับ

TF
RS

N
PA

Es

N
PA

Es
+เ

ลือ
กใ

ช 
TF

RS
 บ

าง
ฉบ

ับ

20
) T

FR
S_

FL
E-

FN
I

21
) T

FR
S_

FL
E-

IN
S-

O
IC

-L
IF

E

22
) T

FR
S_

FL
E-

IN
S-

IF
RS

-L
IF

E

23
) T

FR
S_

FL
E-

IN
S-

O
IC

-N
O

N
-L

IF
E

24
) T

FR
S_

FL
E-

IN
S-

IF
RS

-N
O

N
-L

IF
E

25
) T

FR
S_

FL
E-

O
TH

26
) N

PA
E_

FL
E-

O
TH

27
) N

PA
E-

EX
T_

FL
E-

O
TH

28
) T

FR
S_

JV
-O

TH

29
) N

PA
E_

JV
-O

TH

30
) N

PA
E-

EX
T_

JV
-O

TH







กรมพัฒนาธุรกิจการค�า
563 ถนนนนทบุร� ตำบลบางกระสอ อำเภอเมือง จังหวัดนนทบุร� 11000
โทรศัพท�  02-547-4376 ,  02-547-4390  โทรสาร  02-547-4372


	001
	002
	003
	004
	005
	006
	007
	008
	009
	010
	011
	012
	013
	014
	015
	016
	017
	018
	019
	020
	021
	022
	023
	024
	025
	026
	027
	028
	029
	030
	031
	032

